
 

 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   สถาบันวิจัยและพัฒนา   โทร.  ๐ ๒๕๔๙ ๔๖๘๒   โทรสาร  ๐ ๒๕๔๙ ๔๖๘๐ 

ที ่ อว ๐๖๔๙.๑๓/ วันที่................................................................................. .... 
เรื่อง  ขอหนังสือรับรองการเป็นพนักงาน / รับรองเงินเดือน 
 

เรียน ผู้อ านวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา  

ด้วยข้าพเจ้า..................................................................ต าแหน่ง........................................ ................... 
ระดับ.............................เลขที่ต าแหน่ง...........................................อัตราเงินเดือน..................................................... 
เริ่มเข้ารับการปฏิบัติงานเมื่อ............................................................................................... ......มีความประสงค์จะขอ 
หนังสือรับรอง เพ่ือน าไปใช้................................................................................................................. ......................... 
........................................................................................................ ............................................................................  
............................................................................................................................. ....................................................... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย  จักขอบคุณยิ่ง 
 
 
 
 (ลงชื่อ)……………………………………………………………….. 
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