
แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ 
ของพนักงานพเิศษเงินรายได้ 

เขียนท่ี .....................................................................  

วนัท่ี ............... เดือน................................ พ.ศ. .........................  

เร่ือง      ขอลาออกจากราชการ 

เรียน ........(หวัหนา้ส่วนราชการ)... ............ 

ดว้ย ขา้พเจา้ ................................................................................................................... .....ไดเ้ร่ิมท างานเม่ือ 
วนัท่ี ........... เดือน .................. .........พ.ศ....................ในต าแหน่ง .............................................................................................  
สังกดั ......................................................... ................................................................ไดรั้บเงินเดือน.................................. บาท 
มีความประสงคข์อลาออกจากราชการเพราะ ............................................. ...................................................................... 

....................................................................................................................................................... ........................................................... 

............................................................................................................................. ..................................................................................... 

ขณะน้ี  เป็นผู ้            ถูก                     ไม่ถูก      กล่าวหาวา่ท าผิดวินยัหรือท าผิดอาญา เร่ือง.......................... 

............................................................................................................................. ...................................................................................... 

         จึงเรียนมาเพื่อขอลาออกจากราชการ ตั้งแต่วนัท่ี...............เดือน...........................พ.ศ.....................
  

                    ขอแสดงความนบัถือ 
 

                    (ลงช่ือ)........................................................... 
                                                                                                        (..........................................................) 

                                                                                               

                                                                                                  
        
 
                                                                                            
                                                                                     
              
                      .                              

 
 
 
 
หมายเหต.ุ  ให้ย่ืนหนังสือขอลาออกล่วงหน้าต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับช้ัน ไม่น้อยกว่า 30 วัน เว้นแต่ในกรณีท่ีมีเหตุผล  
                   ความจ าเป็น ผู้มีอ านาจอนุญาตการลาออกอาจพจิารณาให้ย่ืนล่วงหน้าน้อยกว่าที่ก าหนดดังกล่าวได้  

การตรวจสอบข้อผูกพนัท่ีมีกบัมหาวิทยาลัย 
1. ส านกัวิทยบริการฯ  (การยืมหนงัสือ)                                            
     ไม่มี         มี  ............................................ 
ลงช่ือ................................................ ผูต้รวจสอบ 
2. กองคลงั  (เงินยืม/หน้ีสินทางราชการ) 
    ไม่มี         มี   ............................................ 
ลงช่ือ................................................ ผูต้รวจสอบ 
3. สหกรณ์ออมทรัพย ์มทร. (เงินยืม/หน้ีสินกบัสหกรณ์) 
    ไม่มี         มี  ............................................. 
ลงช่ือ................................................ ผูต้รวจสอบ 

       (บคุลากรท่ีหวัหนา้หน่วยงานตน้สังกดัมอบหมาย) 

 

ความเห็นของผู้มีอ านาจพจิารณาการขอลาออก 

ผูบ้งัคบับญัชาชั้นตน้................................................................                                              

(ลงช่ือ)................................................../ว/ด/ป........................  

ผูบ้งัคบับญัชาเหนือขึ้นไป....................................................... 
(ลงช่ือ)................................................../ว/ด/ป....................... 

ผูมี้อ านาจอนุญาต.................................................................... 

(ลงช่ือ)................................................. /ว/ด/ป......................... 


