
แบบใบลาพกัผ่อน 
 

(เขียนท่ี) ...............................................................................  
วนัท่ี……….เดือน………………………พ.ศ…….…….. 

 
เร่ือง ขอลาพกัผอ่น 
เรียน  ...................................................................  

 
ขา้พเจา้ …………………………………………ต าแหน่ง .................................................... 

ระดบั .......................................สังกดั…………………………………………………………………….. 
มีวนัพกัผอ่นสะสม...................วนัท าการ  มีสิทธิลาพกัผอ่นประจ าปีน้ีอีก ..................วนัท าการ รวมเป็น 
……………วนัท าการ  ตั้งแต่วนัท่ี………………..……….…….ถึงวนัท่ี……………….……………….
มีก าหนด…………วนั ในระหวา่งลาจะติดต่อขา้พเจา้ได ้……………………………………………….. 
…………………………………………….…………หมายเลขโทรศพัท ์.........………………………... 
 

 (ลงช่ือ) ....................................................................  
            (…………………………………………..) 

สถิติการลาในปีงบประมาณนี ้
 ความเห็นผู้บังคับบญัชา 

ลามาแล้ว 
(วันท าการ) 

ลาคร้ังนี ้
(วันท าการ) 

รวมเป็น 
(วันท าการ) 

  
……………………………………………………… 

   ……………………………………………………… 

(ลงช่ือ) …………………………………ผูต้รวจสอบ 
           (....................................................) 

(ลงช่ือ) ……………………………………………... 
           (......................................................................) 

ต าแหน่ง…………………………………………….. ต าแหน่ง…………………………………………….. 
วนัท่ี   ……..…/……………………../……………... วนัท่ี   ……..…/……………………../……………... 
   
  ค าส่ัง 
                    อนุญาต           ไม่อนุญาต 
  ……………………………………………………… 
  ……………………………………………………… 
  (ลงช่ือ) ……………………………………………... 

           (......................................................................) 
  ต าแหน่ง…………………………………………….. 
  วนัท่ี   ……..…/……………………../……………... 

 


