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เร่ือง กำหนดแบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้างและแบบแจ้งเหตุผลเพิ่มเติม
เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญขาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการ 

กรุงเทพมหานคร ผู้ว่าการ หัวหน้ารัฐวิสาหกิจ ผู้บริหารท้องถิ่น และหัวหน้าหน่วยงานอื่นของรัฐ
สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. แบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้างและแบบแจ้งเหตุผลเพิ่มเติม กรณีใช้เกณฑ์ราคา

๒. แบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้างและแบบแจ้งเหตุผลเพิ่มเติม กรณีใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน 
๓. แบบแจ้งผลการจัดซ้ือจัดจ้างและแบบแจ้งเหตุผลเพ่ิมเติม กรณีใช้เกณฑ์ข้ันต่ํา และใช้เกณฑ์ราคา 
๔. แบบแจ้งผลการจัดซ้ือจัดจ้างและแบบแจ้งเหตุผลเพ่ิมเติม กรณีใช้เกณฑ์ขั้นต่ํา และใช้เกณฑ์ราคา 

ประกอบเกณฑ์อื่น
๔. ตัวอย่างการกรอกแบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้างและแบบแจ้งเหตุผลเพิ่มเติม
ด ้วยตามแบบแจ ้งผลการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างและแบบแจ ้งเหต ุผลเพ ิ่ม เต ิมสำหรับผ ู้ย ื่นข ้อเสนอ 

ที่ไม่ผ่านการพิจารณาในปัจจุบ ัน มิได้ระบุข้อมูลอันเป็นสาระสำคัญที่ผู้ย ื่นช้อเสนอควรทราบเบื้องด้น เซ่น 
อันดับของการเสนอราคา คะแนนของผู้ย่ืนข้อเสนอ และกรณีที่มีการอุทธรณ์ก็มิได้ระบุประเด็นอุทธรณ์ให้ซัดเจนว่า 
เป็นประเด็นที่เกี่ยวกับเอกสาร หรือคุณสมบัติ หรือข้อเสนอทางด้านเทคนิค ไม่เป็นไปตามประกาศ เป็นด้น 
ส่งผลให้การอุทธรณ์ไม่เป็นตามมาตรา๑๑๔ ประกอบมาตรา๑๑๖ วรรคสอง แห่งพระราขบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ ทำให้เป็นภาระกับหน่วยงานของรัฐเกินความจำเป็น

คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ (คณะกรรมการวินิจฉัย) 
โดยได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พิจารณาแล้วเห็นว่า 
เพ ื่อเพ ิ่มประสิทธิภาพการจัดซื้อจัดจ้าง โดยการแจ้งข้อมูลที่เป ็นสาระสำคัญให้ผู้ย ื่นข้อเสนอทุกรายทราบ 
และกรณีท่ีมีการอุทธรณ์ผู้อุทธรณ์จะได้ระบุประเด็นอุทธรณ์ ได้อย่างซัดเจน จึงอาศัยอำนาจตามมาตรา ๒๔วรรคหน่ึง (๖) 
ประกอบมาตรา ๒๙ วรรคหน่ึง (๗) แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ 
กำหนดแบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้างและแบบแจ้งเหตุผลเพิ่มเติม ให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติ ดังนี้

๑. กรณีที่หน่วยงานของรัฐจัดทำประกาศผลผู้ขนะการเสนอราคา ให้หน่วยงานของรัฐจัดทำ 
แบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้างจากระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e - GP) ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๑ ถืง ๔ 
แล้วแต่กรณี เพื่อแจ้งให้ผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายทราบ

๒. ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการจัดซ้ือจัดจ้างจัดทำแบบแจ้งเหตุผลเพ่ิมเติมสำหรับผู้ยื่นข้อเสนอ 
ตามส่ิงท่ีส่งมาด้วย ๑ ถึง ๔ แล้วแต่กรณี พร้อมกับการส่งแบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง โดยแจ้งเฉพาะผลการพิจารณา 
ของผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น
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สำหรับจำนวนแบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้างและแบบแจ้งเหตุผลเพิ่มเติมสำหรับผู้ยื่นข้อเสนอ 
จะต้องเท่ากับจำนวนผู้ยื่นข้อเสนอ

๓. แบบแจ้งเหตุผลเพิ่มเติมสำหรับผู้ย ื่นข้อเสนอทุกราย ถ ือเป็นส่วนหนึ่งของแบบแจ้งผล 
การจ ัดซ ื้อ จ ัดจ ้าง ซ ึ่งห น ่วยงาน ของร ัฐต ้องน ำเข ้า (upload) ในระบบ e - G P  ในขั้นตอนที่ ๔ จัดทำ 
และประกาศผ ู้ฃนะการเสนอราคา/รายการเอกสารลำด ับท ี่ ๔ ห ัวข ้อข ี้แจงเหต ุผลเพ ิ่ม เต ิม เพ ื่อแจ้งให้ 
ผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายทราบต่อไป

๔. ให้นำแบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้างและแบบแจ้งเหตุผลเพ ิ่มเต ิมน ี้ไปใช้ก ับวิธ ีค ัดเล ือก
โดยอนุโลมด้วย

๔. หนังสือแจ้งเวียนฉบับนี้ให้มีผลใช้บังคับกับการจัดซื้อจัดจ้างที่ได้มีการประกาศเชิญซวน 
ในระบบ e - GP หรือมีหนังสือเชิญซวน ตั้งแต่วันที่ ๓ เมษายน ๒๔๖๖ เป็นต้นไป

สำหรับกรณีท่ีหน่วยงานของรัฐได้มีการประกาศเชิญซวนในระบบ e  - GP หรือมีหนังสือเชิญขวน 
ไปแล้วก่อนวันที่หนังสือแจ้งเวียนฉบับนี้มีผลใข้บังคับ ให้หน่วยงานของรัฐนั้นดำเนินการในขั้นตอนต่อไปได้ 
โดยใช้แบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้างเดิม

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้หน่วยงานในสังกัดและเจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

(นางสาวกุลยา ตันติเตมิท)
อธิบดีกรมบัญชีกลาง ปฏิบัติราขการแทน 

ปลัดกระทรวงการคลัง 
ประธานกรรมการวินิจฉัย
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