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Outline

การท างานกบัขอ้มลู

Pivot Table & Pivot Chart



การท างานกบัขอ้มลู

การเรียงขอ้มลูตามล าดบั (Sorting)

การกรองขอ้มลู (Filter) ดว้ย Auto Filter

กรองขอ้มลู 10 รายการสงูสดุ/ต า่สดุ

 เทคนคิเพื่อก าหนดการกรองขอ้ความ

การตรวจสอบความถกูตอ้งของขอ้มลูดว้ย Data Validation

การแสดงตามเงือ่นไขดว้ย Conditional Formatting



การเรียงขอ้มลูตามล าดบั (Sorting)



การเรียงขอ้มลูตามล าดบั (Sorting)



การกรองขอ้มลู (Filter) ดว้ย Auto Filter



การกรองขอ้มลู 10 รายการสงูสดุ/ต า่สดุ



เทคนคิเพื่อก าหนดการกรองขอ้ความ



การตรวจสอบความถกูตอ้งดว้ย Data Validation

ใชส้ าหรบัการป้องกนั และเพิ่มความสะดวกในการป้อนขอ้มลูใหส้ะดวก

มากย่ิงขึน้ เชน่ ท าเป็น List ใหเ้ลือกแทนที่จะพิมพข์อ้มลูเอง และหาก

กรอกค่าไมถ่กูตอ้ง ใหแ้จง้เตอืนกบัผูใ้ชง้าน



การตรวจสอบความถกูตอ้งดว้ย Data Validation



การตรวจสอบความถกูตอ้งดว้ย Data Validation



การแสดงตามเงือ่นไขดว้ย Conditional Formatting

ใชส้ าหรบัการแสดงผลขอ้มลูโดยใชส้ีสนัตา่ง ๆ ตามเงือ่นไข เชน่ หาก 

คะแนนมคี่าต า่กว่าเกณฑใ์หแ้สดงไฮไลท ์สีแดง



การแสดงตามเงือ่นไขดว้ย Conditional Formatting



Pivot Table & Pivot Chart

รูจ้กัการใชง้านและประโยชนข์อง Pivot Table

การสรา้งและการแกไ้ข Pivot Table อย่างงา่ย

การสรา้ง Pivot Chart ในรปูแบบตา่ง ๆ



รูจ้กัการใชง้านและประโยชนข์อง Pivot Table

 มปีระสิทธิภาพในการค านวณ สรปุและวิเคราะหข์อ้มลูตามเงือ่นไขที่ก าหนดไดอ้ย่างงา่ยดายและรวดเร็ว 

ชว่ยในการเปรียบเทียบรปูแบบและแนวโนม้ของขอ้มลู

 สามารถน ามาใชก้บัการสรปุผลไดจ้ากขอ้มลูรายการ (Transaction) จ านวนมาก ๆ เชน่ 

 สรปุผลยอดขายรายเดือน / รายปี

 สรปุยอดขายรายสินคา้ 

 สินคา้ที่ขายดี 10 ล าดบั สงูสดุ / ต า่สดุ

 มคีวามสามารถในการท า Multiple Table คือการน าเอาขอ้มลูจากหลายๆ ตาราง มาสรา้ง Relationships 

เพื่อสรปุผลจากหลายๆ ตารางได ้

 ความทา้ทายของการใช ้Pivot Table / Pivot Chart คือการท า Pivot Table / Pivot Chart ใหม้คีวาม 

Dynamic คือไมต่อ้งมาแกไ้ข Data Source หากขอ้มลูเปลี่ยนแปลง และการใชค้วามสามารถของ Pivot 

Table เพื่อสรปุผลในมติติา่ง ๆ



ขอ้ควรระวงัของการท า Pivot Table

ขอ้มลูจะตอ้งไมม่กีารท า Merge กนัไว ้

การ Range พื้นที่ของขอ้มลูควรเผือ่เอาไวส้ าหรับกรณีที่ม ีData เพิ่มในอนาคต

Pivot Table ใชข้อ้มลูจาก Cache Data ซ่ึงซอ้นอยู่กบัตาราง Worksheet ไมไ่ดใ้ชข้อ้มลูใน

ตารางโดยตรง จึงท าให ้File ที่ใชง้านมีขนาดใหญ่ขึน้

ขอ้มลูที่ปรากฏใน Pivot Table เป็นขอ้มลูผลลพัธ ์ไมใ่ชส่ตูรค านวณ ทกุครั้งที่มกีาร

เปลี่ยนแปลงขอ้มลู จะตอ้งสัง่ Refresh Data เสมอ เพื่อใหข้อ้มลูที่ปรากฏใน Pivot Table 

ถกูตอ้ง

หากมกีารใชง้าน Pivot Table หลายตาราง จะตอ้งสัง่ Refresh Data ใหมใ่หก้บัแตล่ะ

ตารางเนือ่งจาก Pivot Table แตล่ะตารางอาจจะใชข้อ้มลู Cache Data ตา่งชดุกนั 



การสรา้งและการแกไ้ข Pivot Table อย่างงา่ย



การสรา้งและการแกไ้ข Pivot Table อย่างงา่ย

Field List

Filter

ใชค้ดักรองขอ้มลู

Axis (Categories)

ดา้นซา้ยของตาราง 

Pivot

Legend (Series)

หวัตาราง Pivot (ดา้นบน)

Vslues การค านวณ

สรปุผล ท าไดห้ลาย

รปูแบบ เชน่ SUM, Count, 

Average, Max, Min



การสรา้งและการแกไ้ข Pivot Table อย่างงา่ย



การสรา้ง Pivot Chart ในรปูแบบตา่ง ๆ



การสรา้ง Pivot Chart ในรปูแบบตา่ง ๆ



การสรา้ง Pivot Chart ในรปูแบบตา่ง ๆ
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จดัท ำเอกสำรประกอบกำรบรรยำย 

ก ำหนดกำรเคลื่อนไหวใหก้บั Slide และ Object ตำ่งๆ

กำรน ำเสนองำน Presentation

กำรแกไ้ขและกำรใช ้Slide Master
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3

4

Outline



จดัท ำเอกสำรประกอบกำรบรรยำย

 Handouts

 Note Page

 Outline View



ท ำเอกสำรประกอบกำรบรรยำยแบบ Handouts



ท ำเอกสำรประกอบกำรบรรยำยแบบ Note Page



ท ำเอกสำรประกอบกำรบรรยำยแบบ Outline View



ก ำหนดกำรเคลื่อนไหวใหก้บั Slide และ Object ตำ่งๆ

 ใส ่Transition ในระหว่ำงกำรเปลี่ยนหนำ้

 วิธีกำรก ำหนด Animation กำรเคลื่อนไหวใหก้บั Object



ใส ่Transition ในระหว่ำงกำรเปลี่ยนหนำ้



วิธีกำรก ำหนด Animation กำรเคลื่อนไหวใหก้บั Object



กำรน ำเสนองำน Presentation

 สัง่ Slide Show และควบคมุกำรเปลี่ยนหนำ้

 ตัง้คำ่ Slide Show 



สัง่ Slide Show และควบคมุกำรเปลี่ยนหนำ้



ตัง้ค่ำ Slide Show



กำรแกไ้ข และกำรใช ้Slide Master

 แกไ้ข Slide Master

 สรำ้งหรือแกไ้ข Layout

 จดักำรรปูแบบ Footer

 บนัทึก Template ไวใ้ชเ้อง



แกไ้ข Slide Master



สรำ้งหรือแกไ้ข Layout



จดักำรรปูแบบ Footer



บนัทึก Template ไวใ้ชเ้อง


