
บทที ่3 : การเขียนสูตรค านวณและใช้ฟังก์ชันพ้ืนฐาน 
 
 
การช่วงข้อมูล (Range of Data) สําหรับการคํานวณ  

การใชเ้คร่ืองหมาย : (Colon) เพื่อระบุถึงช่วงของขอ้มูลท่ีตอ้งการ สาํหรับการอา้งถึงช่วงขอ้มูล (Range)  
ท่ีตอ้งการสาํหรับนาํมาคาํนวณ สามารถนาํช่ือเซลลแ์ละ เคร่ืองหมาย : (Colon) มาใชร่้วมกนั มีรูปแบบดงัน้ี   

ตําแหน่งเร่ิมต้นของกลมข้อม่  ุ ลู : ตําแหน่งสดท้ายของกล ่มข้อม ลู 
 
เช่น กลุ่มขอ้มูลเร่ิมท่ีเซลลA์1 ถึงเซลลB์5 สามารถเขียนช่วงขอ้มูลน้ีคือ A1:B5   
 
 
 
 
 
 
 
 
การคํานวณ  

การใส่สูตรคาํนวณปกตินั้นสามารถใส่ลงในเซลลท่ี์ตอ้งการแสดงผลลพัธ์โดยพิมพเ์คร่ืองหมาย = 
แลว้ตาม 

ดว้ยรูปแบบการคาํนวณลงในเซลลน์ั้น จากตวัอยา่งน้ีตาํแหน่งเซลลอ์ยูท่ี่D4 
1. พิมพเ์คร่ืองหมาย = แลว้ตามดว้ยตาํแหน่งเซลลเ์ช่น =C2*B2 เสร็จแลว้กดปุ่ ม Enter  
2. ท่ีเซลลD์2 จะแสดงผลลพัธ์และท่ีFormula bar จะแสดงสูตรคาํนวณท่ีกาํหนดไว ้ 

Formula bar   
 
 
 
 
 
 
 
 
การคํานวณโดยการหาผลรวม (Summation)  

สาํหรับการคาํนวณเพื่อหาผลรวมของกลุ่มตวัเลขท่ีตอ้งการ สามารถนาํเคร่ืองหมาย บวก มาใชร่้วมกบั 
การอา้งถึงช่ือเซลลท่ี์ตอ้งการนาํมาหาผลรวม คิดเหมือนการตั้งสมการผลบวกของตวัแปรนัน่เอง เช่น หาผลรวม 
ของกลุ่มเซลลD์2, D3, D4 และ D5 แสดงผลลพัธ์ท่ีเซลลD์6 มีขั้นตอนดงัน้ี 

1. คลิกเซลลท่ี์ตอ้งการใหแ้สดงผลลพัธ์  
2. ป้อนสูตร =D2+D3+D4+D5 ลงไปในเซลลD์6  
3. เม่ือป้อนสูตรเสร็จแลว้ ใหก้ดปุ่ ม enter เพื่อจบการป้อนขอ้มูล ลกัษณะดงัรูป 

 



 
 
 
 
 
 
 
ชนิดของการคํานวณ 

โปรแกรม Microsoft Excel แบ่งชนิดของสูตรออกเป็น 4 ชนิด คือ  
1. สูตรในการคาํนวณทางคณิตศาสตร์(Arithmetic Formula)  

 

ตารางท่ี4 สูตรในการคาํนวณทางคณิตศาสตร์(Arithmetic Formula) 

เคร่ืองหมาย ความหมาย  ตัวอย่างสูตร  
+ บวก =40 + 10   จะไดผ้ลลพัธ์เท่ากบั 50 
- ลบ =40 – 10 จะไดผ้ลลพัธ์เท่ากบั 30 
* คูณ =40*2 จะไดผ้ลลพัธ์เท่ากบั 80 
/ หาร =40/2 จะไดผ้ลลพัธ์เท่ากบั 20 
% เปอร์เซ็นต ์ =40% จะไดผ้ลลพัธ์เท่ากบั 0.4 
^ ยกกาํลงั =40^2 จะไดผ้ลลพัธ์เท่ากบั 1600   

 
2. สูตรในการเปรียบเทียบ (Comparision Formula)  

 

ตารางท่ี5 สูตรในการเปรียบเทียบ (Comparision Formula) 
 

เคร่ืองหมาย ความหมาย  ตัวอย่างสูตร 
= เท่ากบั =40=30 จะไดผ้ลลพัธ์เท่ากบั False 
> มากกวา่ =40>30 จะไดผ้ลลพัธ์เท่ากบั True 
< นอ้ยกวา่ =40<30 จะไดผ้ลลพัธ์เท่ากบั False 

>= มากกวา่หรือเท่ากบั =40>=30 จะไดผ้ลลพัธ์เท่ากบั True 
<= นอ้ยกวา่หรือเท่ากบั =40<=30 จะไดผ้ลลพัธ์เท่ากบั False 
< > ไม่เท่ากบั =40<>40 จะไดผ้ลลพัธ์เท่ากบั False   

 
3. เคร่ืองหมายในการเช่ือมขอ้ความสองขอ้ความหรือมากกวา่นั้น (Text Formula)  



ตารางท่ี6 เคร่ืองหมายในการเช่ือมขอ้ความสองขอ้ความหรือมากกวา่นั้น (Text Formula)  
   

เคร่ืองหมาย ความหมาย ตัวอย่างสูตร 
& เช่ือมหรือนาํคาํสองคาํมาต่อกนั = STORY&BOARD จะไดผ้ลลพัธ์ 

 ใหเ้กิดค่า ขอ้ความต่อเน่ืองท่ี เท่ากบั STORYBOARD 
 เป็นค่าเดียวกนั  



4. สูตรในการอา้งอิง (Text Formula)  

 

ตารางท่ี7 สูตรในการอา้งอิง (Text Formula) 
 

   

เคร่ืองหมาย ความหมาย ตัวอย่างสูตร 
: (Colon) บอกช่วงของขอ้มูล =(B1:B5) 

เวน้วรรค (Insection) กาํหนดพื้นท่ีทบักนั 2 ช่วงเอาขอ้มูลทั้ง =SUM(B1:C1 D1:E5) 
 2 ช่วงมาเช่ือมต่อกนั  

, (Comma) กาํหนดพื้นท่ีทบักนั 2 ช่วงเอาขอ้มูลทั้ง =Sum(C1:C5,D7:D8) 
 2 ช่วงมาเช่ือมต่อกนั  

 
 
ลาํดับความสําคัญของเคร่ืองหมายทางการคํานวณ  

ในการคาํนวณของ โปรแกรม Excel นั้นสามารถนาํเคร่ืองหมายทางคณิตศาสตร์พื้นฐานมาใชร่้วมกบัการ 
กาํหนดสูตรเพื่อคาํนวณไดน้อกเหนือจากนั้นโปรแกรม Excel ยงัมีฟังกช์นัสาํเร็จรูปท่ีสามารถนาํมาใชใ้นการ 
คาํนวณไดอ้ยา่งสะดวกและไม่ซบัซอ้น สาํหรับเคร่ืองหมายคณิตศาสตร์ท่ใชใ้นี การคาํนวณในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
หรือ ในโปรแกรม Excel นั้น โปรแกรมจะดูความสาํคญัของเคร่ืองหมายทางการคาํนวณตามหลกัทางคณิตศาสตร์ 
ดงัตาราง 
 
ตารางท่ี8 ตารางลาํดบัความสําคญัของเคร่ืองหมายทางการคาํนวณ 

เคร่ืองหมาย รายละเอยีด 
( ) วงเลบ็ 
^ ยกกาํลงั 

* และ / คูณและหาร 
+ และ - บวกและลบ 

& ตวัเช่ือม 
=,<,<= เท่ากบั นอ้ยกวา่ นอ้ยกวา่หรือเท่ากบั   

> ,>=, <>มากกวา่ มากกวา่หรือเท่ากบั ไม่เท่ากบั   
 

ความสาํคญัของเคร่ืองหมายทางการคาํนวณ จะไล่จากบนลงล่าง บนสุดจะสาํคญัสูงสุด และล่างสุดจะ 
สาํคญัต่าํสุด ในสูตรคาํนวณสูตรหน่ึง ถา้เคร่ืองหมายใดสาํคญักวา่ก็จะทาํการคาํนวณเคร่ืองหมายนั้นก่อนแลว้ไล่ 
ตามลาํดบัไปเร่ือยๆ เช่น ตวัอยา่งการคาํนวณโดยใชเ้คร่ืองหมายทางคณิตศาสตร์ 



 
 
ผลลพัธ์ท่ีเกดิจากการคํานวณและการทํางานท่ีไม่ถูกต้อง  

การทาํงานในโปรแกรม Excel มกัอาจเกิดผลลพัธ์ท่ีผิดพลาดอยูเ่สมอโดยผลลพัธ์น้ีจะเป็นขอ้ความ 
แปลกๆ ท่ีผูใ้ชโ้ปรแกรมอาจไม่เขา้ใจไดซ่ึ้งสามารถสรุปไดด้งัตาราง 
 
ตารางท่ี9 ผลลพัธ์ท่ีเกิดจากการคาํนวณและการทาํงานท่ีไม่ถูกตอ้ง  
ผลลพัธ์ท่ีเกดิ สาเหต ท่ีเกดิ แนวทางการแก้ไข   

##### เกิดขึ้นเม่ือตวัเลขในเซลลย์าวกวา่ขนาดกวา้งของเซลล ์ขยายขนาดความกวา้งของเซลล ์
#VALUE เกิดเม่ือใชสู้ตรผิดหลกัไวยากรณ์ของสูตรเช่นนาํตวัเลขไป สาํรวจดูวา่ประเภทของขอ้มูล  

 บวกกบัตวัอกัษรเป็นตน้   ถูกตอ้งตามหลกัคณิตศาสตร์หรือไม่  
#DIV/0! เกิดเม่ือใช0้  เป็นตวัหารเช่น  10/0  ซ่ึงทาํไม่ไดโ้ดย ใชต้วัเลขอ่ืน ๆ เป็นตวัหารแทน 

 เด็ดขาด     
#NAME? เกิดเม่ือในสูตรมีขอ้ความท่ีExcel  ไม่สามารถบอกไดว้่า ตรวจสอบสูตรดูวา่มีขอ้ความอะไร 

 คืออะไร เช่น A21+ วตัถุโดยท่ีคาํว่า วตัถุไม่ไดเ้ก่ียวขอ้ง แปลกปลอมเขา้ไปหรือไม่ 
 อะไรเลยในแผน่งานนั้น     

#N/A เกิดขึ้นเม่ือโปรแกรมไม่สามารถคน้หาตาํแหน่ง อา้งอิง ตรวจสอบวา่ประเภทตวัแปรของ 
 เซลลท่ี์ใชใ้นสูตรไดม้กัพบเม่ืออา้งอิงเซลลข์า้มแผ่นงาน ฟังกช์นัคืออะไร แลว้เปลี่ยนให้ 
 หรือขา้มสมุดงาน   ถูกตอ้ง  

#REF! เกิดขึ้นเม่ือโปรแกรมไม่สามารถคน้หาตาํแหน่งอา้งอิง ตรวจสอบตาํแหน่งอา้งอิงเซลลท่ี์ 
 เซลลท่ี์ใชใ้นสูตรไดม้กัพบเม่ืออา้งอิงเซลลข์า้มแผน่งาน อาจจะหายไป 
 หรือขา้มสมุดงาน     

#NULL! เกิดขึ้นเม่ือกาํหนดพ้ืนท่ีเซลล์สองเซลล์ท่ีไม่ไดมี้ส่วนใดต่อ แกไ้ขโดยการใส่เคร่ืองหมายคัน่ให ้
 กนั แต่ลืมแบ่งแยกดว้ยเคร่ืองหมายคัน่ (,) เช่น ถูกตอ้ง 
 SUM(A1:B2,C2:D5) แต่พิมพผ์ิดเป็น SUM(A1:B2   
 C2:D5) เป็นตน้       
 
 
การคํานวณหาผลรวมโดยใช้ฟังก์ชัน 

ถา้ตอ้งการหาผลรวมของตวัเลขหลายๆ ตาํแหน่ง สามารถใชฟั้งกช์นัของการหาผลรวมเขา้มาช่วยในการ 
คาํนวณไดด้งัน้ี 

1. เลือกเซลลท่ี์ตอ้งการแสดงผลลพัธ์จากตวัอยา่งน้ีตาํแหน่งเซลลอ์ยูท่ี่D6  
2. เมนูHome -> Editing คลิกปุ่ มคาํสั่ง AutoSum บนทูลบาร์  



  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. ปรากฎสูตรคาํนวณ=SUM(D2:D5) ใหดู้ช่วงขอ้มูลตวัเลขท่ีจะคาํนวณวา่ถูกตอ้งหรือไม่สังเกตจาก 

เส้นประว่ิงรอบๆ ขอ้มูล ถา้ถูกตอ้งแลว้กดปุ่ ม Enter ถา้ไม่ถูกตอ้ง Drag เมาส์คลุมช่วงขอ้มูลใหม่แลว้ กดปุ่ ม 

Enter หรือสามารถพิมพสู์ตรการคาํนวณ =SUM(D2:D5) ใส่ในตาํแหน่งเซลลอ์ยูท่ี่D6 ก็จะใหผ้ลดงัภาพ 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หรือการหาผลรวมท่ีมีขอ้มูลจาํนวนมากๆ โดยใชA้utoSum เช่นจากตวัอยา่งน้ีตอ้งการแสดงผลลพัธ์ตาํแหน่ง 
เซลลอ์ยูท่ี่B5   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การสร้างสูตรด้วยฟังก์ชันท่ีใช้งานบ่อยๆ  

โปรแกรม Excel จะทาํการแบ่งชุดของสูตรคาํนวณตามประเภทการใชง้าน 
ถา้ผูใ้ชโ้ปรแกรมตอ้งการใช ้สูตรคาํนวณประเภทใด คลิกเลือกปุ่ มนั้นไดเ้ลย หรือคลิกปุ่ ม Insert Function 
ก็ไดสู้ตรคาํนวณท่ีนาํมา ยกตวัอยา่งจะเป็นสูตรท่ีใชง้านบ่อย ๆ เช่น Sum = ฟังกช์นัหาผมรวม Average = 
ฟังกช์นัหาค่าเฉล่ีย, Count Numbers = ฟังกช์นันบัจาํนวนขอ้มูล, Max = ฟังกช์นัหาค่าสูงสุด, Min = 
ฟังกช์นัหาค่าต่าํสุด มีขั้นตอนดงัน้ี 



 
การเรียกใช้ฟังก์ชันพื้นฐาน  
1. เมนูHome -> Editing หรือเมนูFormula จะแสดงประเภทของสูตรคาํนวณให้เลือกใชใ้นท่ีน้ีคลิก 

ปุ่ มลูกศรลงของ AutoSum 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2. จะปรากฎสูตรฟังกช์นัคาํนวณท่ีใชง้านใหเ้ลือก Sum = ฟังกช์นัหาผมรวม Average = ฟังกช์นัหา 

ค่าเฉล่ีย Count Numbers = ฟังกช์นันบัจาํนวนขอ้มูล Max = ฟังกช์นัหาค่าสูงสุด Min = ฟังกช์นัหาค่าต่าํสุด 
และ More Functions = สูตรอ่ืนๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1) การใชฟั้งกช์นัในการหาผมรวม (Sum) ของกลุ่มตวัเลข คลิกท่ีฟังกช์นั Sum เลือก Drag คลุมช่วง 
ขอ้มูลตวัเลขท่ีตอ้งการ (จะปรากฎฟังกช์นั =SUM(A1:A4)) เสร็จแลว้กดปุ่ ม Enter 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) การใชฟั้งกช์นัในการหาค่าเฉล่ีย (Average) ของกลุ่มตวัเลข คลิกท่ีฟังกช์นั Average เลือก Drag 
คลุมช่วงขอ้มูลตวัเลขท่ีตอ้งการ (จะปรากฎฟังกช์นั = AVERAGE(A1:A4)) เสร็จแลว้กดปุ่ ม Enter  



 
 
 

3) การใชฟั้งกช์นัในการหาค่าจาํนวนนบัของขอ้มูล (Count Number) ของกลุ่มตวัเลข คลิกท่ีฟังกช์นั 
Count Number เลือก Drag คลุมช่วงขอ้มูลตวัเลขท่ีตอ้งการ (จะปรากฎฟังกช์นั = COUNT(A1:A4)) เสร็จแลว้ 
กดปุ่ ม Enter 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4) การใชฟั้งกช์นัในการหาค่าต่าํสุด (Max) ของกลุ่มตวัเลข คลิกท่ีฟังกช์นั Max เลือก Drag คลุมช่วง 
ขอ้มูลตวัเลขท่ีตอ้งการ (จะปรากฎฟังกช์นั =MAX(A1:A4)) เสร็จแลว้กดปุ่ ม Enter 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5) การใชฟั้งกช์นัในการหาค่าต่าํสุด (Min) ของกลุ่มตวัเลข คลิกท่ีฟังก์ชนั Min เลือก Drag คลุมช่วง 
ขอ้มูลตวัเลขท่ีตอ้งการ (จะปรากฎฟังกช์นั =MIN(A1:A4)) เสร็จแลว้กดปุ่ ม Enter 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6) ฟังกช์นัเพิ่มเติม (More Functions) เม่ือผูใ้ชส้ามารถท่ีจะกาํหนดใหเ้ซลลข์อง Excel ทาํการ 
คาํนวณแบบพื้นฐานโดยสูตรใชเ้คร่ืองหมายทางคณิตศาสตร์ไดแ้ลว้ 
แต่บางคร้ังการคาํนวณจะกระทาํกบัขอ้มูลท่ีมี ขนาดใหญ่และมีการอา้งถึงช่ือเซลลท่ี์มีจาํนวนมาก 
อาจทาํใหก้ารพิมพสู์ตรมีความยาวและเกิดขอ้ผิดพลาดขึ้นได ้  
 
ฟังก์ชันเพิม่เติม (More Functions)  

โปรแกรม Excel 
ไดมี้การออกแบบฟังกช์นัสาํหรับอาํนวยความสะดวกในการคาํนวณมาใหม้ากมายเพื่อให ้
เลือกใชไ้ดอ้ยา่งเหมาะสมกบังานท่ีตอ้งการ แต่ทั้งน้ีก่อนท่ีจะมีการใชฟั้งกช์นัของ Excel 
จาํเป็นท่ีจะตอ้งรู้วิธีการใช ้งานฟังกช์นัของ Excel ร่วมกบัการคาํนวณ มีขั้นตอนดงัน้ี  



1. คลิกเมนูHome -> Editing หรือคลิกเมนูFormulas เลือก Function และทาํการ Drag เมาส์ลง 

มาท่ีMore Functions หรือคลิกเมนูFormulas จะปรากฎหนา้ต่าง Insert Function Dialog 



  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1) Search for a function เป็นส่วนท่ีผูใ้ชส้ามารถพิมพค์าํสาํคญัท่ีใชบ้อกให้Excel คน้หาฟังกช์นัท่ี 

เก่ียวขอ้งกบัสูตรหรือฟังกช์นั หากผูใ้ชพ้ิมพเ์สร็จ ใหค้ลิกปุ่ ม Go หาก Excel คน้หาฟังกช์นัท่ีเก่ียวขอ้งกบัคาํ 
สาํคญัท่ีป้อน ก็จะแสดงผลลพัธ์เป็นช่ือฟังกช์นัใหผู้ใ้ชเ้ลือก เช่น ป้อนคาํสาํคญัลงไป คือ Summation ผลท่ีไดจ้ะ 
ปรากฎท่ีช่อง Select a function เป็นช่ือฟังกช์นั SUM และใหส้ังเกตท่ีOr select a category นั้น จะแสดงเป็น 
แนะนาํ (Recommended) การใชฟั้งกช์นั  

2) Or select a category เป็นกลุ่มประเภทของหมวดหรือกล่มฟังกช์นัคาํนวณท่ีผูใ้ชต้อ้งการุ เช่น 
Statistic, Accounting เป็นตน้ เม่ือเลือกประเภทของกลุ่มฟังกช์นัการคาํนวณแลว้ ในส่วนของ select a function 
จะปรากฎช่ือของฟังกช์นัท่ีเก่ียวกบักลุ่มงานใหเ้ลือก  

3) Help on this function เป็นส่วนท่ีแสดงถึงตวัช่วยเหลือในกรณีท่ีผูใ้ชต้อ้งการเรียนรู้ถึงตวัอยา่ง 
การใชฟั้งกช์นั  

4) เม่ือคลิกเลือกแลว้พบฟังกช์นัท่ีตอ้งการแลว้ ใหค้ลิกปุ่ ม OK 
เพื่อดาํเนินการใชฟั้งกช์นันั้นต่อไป ตวัอยา่ง คาํนวณหาค่าผลรวมโดยใชฟั้งกช์นั SUM  

ตัวอย่าง การหาค่าผลรวม คาํสาํคญัท่ีนาํไปใชใ้นการหาฟังกช์นัไดค้ือ Summation, Sum  
1. คลิกเมนูInsert เลือก Function  แลว้ป้อนคาํสาํคญั Summation หรือ sum ลงใน search เลือก  

คลิกปุ่ ม GO  



 
 

2. select a function จะเห็นมีฟังกช์นัช่ือ SUM และมีรูปแบบการใชง้านพร้อมคาํอธิบายหนา้ท่ีของ 
ฟังกช์นั ใหค้ลิกท่ีฟังกช์นั SUM  

3. คลิกปุ่ ม OK จะปรากฎหนา้ต่าง Function Argument Dialog เพื่อใหป้้อนค่าลงในฟังกช์นั SUM 

ใหพ้ิมพอ์าร์กิวเมนตล์งในช่องขอ้มูล Number1 หรือ Number2 แต่ขอ้มูลท่ีตอ้งการใหฟั้งกช์นัคาํนวณมีมากกวา่ 
 
2 จาํนวน ในช่อง Number1 สามารถรับค่าอาร์กิวเมนตไ์ดม้ากกวา่ 1 ตวั แต่การแยกอาร์กิวเมนตแ์ต่ละตวัใหใ้ช ้
เคร่ืองหมายคอมมา(comma) ( , ) เป็นตวัคัน่ หรือ คาํนวณขอ้มูลเป็นช่วงโดยใชเ้คร่ืองหมาย โครอน (Colon) “:” 
เป็นตวัขั้น เช่น B2 : B5   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. เม่ือป้อนอาร์กิวเมนตเ์สร็จ ใหก้ดปุ่ ม OK เพื่อจบการทาํงาน   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ฟังกช์นัเป็นส่ิงท่ีจะช่วยใหผู้ใ้ชโ้ปรแกรมสามารถสร้างสูตรไดง้่ายขึ้น 

ดงันั้นผูใ้ชโ้ปรแกรมจึงควรทาํความ 
รู้จกัและทาํความเขา้ใจกบัฟังกช์นัพื้นฐานท่ีใชก้นัอยูเ่ป็นประจาํจากตวัอยา่งท่ีผา่น ๆ มา ผูใ้ชโ้ปรแกรมจะ 
สังเกตเห็นวา่ฟังกช์นัมีส่วนประกอบ ดงัน้ี   
 

FUNCTION (ตัวแปร 1, ตัวแปร2,…,ตัวแปร 



 
ตารางท่ี10 ตวัอยา่งฟังกช์นัพื้นฐาน  
 ช่ือฟังก์ชัน รูปแบบของฟังก์ชัน การนําไปใช้ 
 

SUM 
SUM(A1,A5,A8) 

ฟังกช์นัสาํหรับการหาผลรวมของกลุ่มตวัเลข  
SUM(A1:B10)     

 
SUMIF 

SUMIF(B1:B4,">30") ฟังกช์นัสาํหรับใชใ้นการหาผลรวมของขอ้มูลแบบมี 
 

SUMIF(B1:B4,"20") เง่ือนไข    

 AVERAGE AVERAGE (B1:B4) ฟังกช์นัสาํหรับการหาค่าเฉล่ียของกลุ่มขอ้มูล 
 COUNT COUNT (A1:B10) ฟังกช์นัสาํหรับใชน้บัจาํนวนขอ้มูล 
 

COUNTIF 
COUNTIF(A1:A15,"A") 

ฟังกช์นัสาํหรับใชน้บัจาํนวนขอ้มูลแบบมีเง่ือนไข  
COUNTIF(A1:A15,">200")     

 
BAHTTEXT 

BAHTTEXT(300) 
ฟังกช์นัสาํหรับการแปลงจาํนวนเป็นขอ้ความภาษาไทย  

BAHTTEXT(B10)     
 

IF 
 IF(10>15,"มากกว่า","น้อยกว่า") 

ฟังก์ชนัสําหรับการพิจารณาเง่ือนไขตดัสินใจทางตรรกะ    
IF(A2<B2,5%,1%)     

 MAX  MAX (A1:B10) ฟังกช์นัสาํหรับการหาค่ามากท่ีสุดในกลุ่มขอ้มูล 
 MIN  MIN (A1:B10) ฟังกช์นัสาํหรับการหาค่านอ้ยท่ีสุดในกลุ่มขอ้มูล 
   

ROUND(20.6,0.5) 
ฟังก์ชนัสาํหรับใชปั้ดเศษเลขทศนิยมโดยวิธีท่ีนิยมกนัคือ 

 
ROUND 

 

ถา้นอ้ยกวา่ .5 ให้ปัดลง นอกนั้นให้ปัดขึ้น ดงันั้น 5.5 ก็   
ROUND(B1,0.5)    

จะถูกปัดเป็น 6     
 

FLOOR 
 FLOOR(20.2,0.5) 

ฟังกช์นัสาํหรับใชปั้ดเศษเลขทศนิยมทิ้ง   
FLOOR(A1,0.5)     

 
DATE 

 
DATE(12,10,27) 

ฟังกช์นัสาํหรับการแปลงค่า ปี,เดือน, วนั ใหก้ลายเป็น 
  

ตวัเลขท่ีExcel ท่ีนาํไปคาํนวณได ้    



 
TODATE 

 
TODATE(12,10,27) 

ฟังกช์นัสาํหรับการแสดงวนัเดือนปีปัจจุบนัของระบบ 
  

ออกมา     
 

NOW 
 
NOW(12,10,27) 

ฟังกช์นัสาํหรับการแสดงวนัเดือนปีและเวลาปัจจุบนั 
  

ของระบบออกมา     



ตัวอย่าง การใชง้าน ฟังกช์นั IF  
การฟังกช์นั IF ใชส้าํหรับการทาํงานท่ีมีการกาํหนดเง่ือนไขเป็นทางเลือก ถา้เง่ือนไขเป็นจริงจะให ้

โปรแกรมทาํงานอยา่งหน่ึง 
แต่ถา้ตรวจสอบแลว้พบวา่เง่ือนไขเป็นเทจ็หรือไม่เป็นจริงจะสั่งใหโ้ปรแกรมทาํงานอีก อยา่งหน่ึง เช่น =IF(A1 > 
50,”ผา่น”,”ไม่ผา่น) หรือใชI้F ซอ้นกนัหลายชั้นแต่ไม่เกิน 7 ชั้น เช่น =IF(B2 < 50,” กลุ่มอ่อน”, IF(B2 < 
60,”กลุ่มปานกลาง”, IF(B2 < 70,”กลุ่มเก่ง”,”กลุ่มเก่งมาก”))) นอกจากนั้นยงัสามารถใช ้คาํสั่ง AND, OR, NOT 
ประกอบการตั้งเง่ือนไข   

Function = IF(logical_test,value_if_true,value_if_false) 
= IF(เง่ือนไข, ค่ากรณีท่ีเง่ือนไขถกตอ้ง, ค่ากรณีเง่ือนไขไม่ถกตอ้ง)  

 
การนาํฟังกช์นั IF แบบ 1 ชั้นมาใชง้านในการคาํนวณ เช่น ใชใ้นการตดัสินใจในการเลือกผลิตสินคา้ 

ใน การคาํนวณช่องเซลลC์2 ใชเ้รียกใชฟั้งกช์นั IF หรือจะพิมพล์งในช่องเซลลC์2 
โดยพิมพ=์IF(B2<=100,"ผลิต","ไม่ ผลิต") และช่องเซลลC์3 พิมพ=์IF(B3<=100,"ผลิต","ไม่ผลิต") จนถึง C7 
หรือใชว้ิธีการคดัลอก (Copy) สูตร ฟังกช์นั 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การคัดลอก (Copy) สูตรฟังก์ชัน  

ใชใ้นกรณีเช่นมีการทาํการคาํนวณท่ีซ้าํๆกนัหรือแบบเดียว 
เพื่อไม่ตอ้งพิมพสู์ตรการคาํนวณหลายครัง ้ขั้นตอนมีดงัน้ี 

1. เลือกเซลลท่ี์ตอ้งการแสดงผลเช่น C2  
2. ใส่ฟังกช์นัการคาํนวณลงในช่องเซลลC์2 เช่น ฟังกช์นั IF หรือพิมพ=์IF(B2<=100,"ผลิต","ไม่ผลิต") 
3. นาํเมาส์ไปวางดา้นมุมขวาของช่องเซลลC์2 เมาส์จะเปล่ียนเป็นเคร่ืองหมาย“+”  
4. Drag เมาส์เล่ือนลงไปจนถึงยงัเซลลป์ลายทางท่ีตอ้งการคาํนวณ  



 
หรือใชว้ิธีคดัลอกสูตรฟังกช์นัไปวางในเซลลป์ลายทาง   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การนาํฟังกช์นั IF แบบ 2 ชั้นมาใชง้านในการคาํนวณหาการผลิตของสินคา้ 
 
ตารางท่ี11 ตวัอยา่งฟังกช์นั IF 2 ชั้น  
 สินคา้ สินคา้ท่ีตอ้งผลิตเพิ่ม 
 ต่าํกวา่ 200 500 
 ต่าํกวา่ 600 200 
 มากกวา่ 1000 ไม่ผลิต 
 
 

ในการคาํนวณช่องเซลลC์2 จะใชฟั้งกช์นั IF จากเมนูหรือจะพิมพล์งในช่องเซลลC์2 ก็ไดโ้ดยพิมพ ์

=IF(B2<=200,500, IF(B2<600,200,"ไม่ผลิต")) และ ช่องเซลลC์3 พิมพ ์= IF(B2<=200,500, IF(B2 

<600,200,"ไม่ผลิต")) จนถึง C7 หรือใชว้ิธีการคดัลอก (Copy) สูตร 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การนาํฟังกช์นั IF แบบ 7 ชั้นมาใชง้านในการคาํนวณหาการผลิตของสินคา้ 



 
ตารางท่ี12 ตวัอยา่งฟังกช์นั IF 7 ชั้น  
 สินคา้ สินคา้ท่ีตอ้งผลิตเพ่ิม 
 ต่าํกวา่ 500 5000 
 ต่าํกวา่ 1500 4000 
 ต่าํกวา่ 2000 3000 
 ต่าํกวา่ 2500 2500 
 ต่าํกวา่ 3000 2000 
 ต่าํกวา่ 3500 1500 
 ต่าํกวา่ 4000 1000 
 มากกวา่ 5000 ไม่ผลิต 
 

ในการคาํนวณช่องเซลลC์2 ใชเ้รียกใชฟั้งกช์นั IF หรือจะพิมพล์งในช่องเซลลC์2 โดยพิมพ ์  
=IF(B2<=500,5000, IF(B2<1500,4000, IF(B2<2000,3000, IF(B2<2500,2500, IF(B2<3000,2000, 

IF(B2<3500,1500, IF(B2<400,1000, "ไม่ผลิต"))))))) และ ช่องเซลลD์3 พิมพ=์IF(B3<=500,5000, 

IF(B3<1500,4000, IF(B3<2000,3000, IF(B3<2500,2500, IF(B3<3000,2000, IF(B3<3500,1500, 

IF(B3<400,1000,"ไม่ผลิต"))))))) จนถึง C7 
 
หรือใชว้ิธีการคดัลอกสูตรฟังกช์นั   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การอ้างองิ  

การอา้งอิงตาํแหน่งของเซลลร่์วมกบัการใชฟั้งกช์นัในการคาํนวณ การอา้งถึงตาํแหน่งของ Excel 
สาํหรับนาํขอ้มูลมาคาํนวณ แบ่งออกเป็น 3 แบบดงัน้ี 

1. การอา้งอิงแบบสัมพนัธ์(Relative Referencing)  
2. การอา้งอิงแบบสมบูรณ์(Absolute Referencing)  
3. การอา้งอิงแบบผสม (Mixed Referencing) 



 
 

1. การอ้างองิตําแหน่งเซลล์แบบสัมพนัธ์(Relative Referencing) 
การอา้งอิงตาํแหน่งขอ้มูลโดยตาํแหน่งของขอ้มูลเม่ือทาํการสําเนาไปใหเ้ซลลอ่ื์นแลว้จะมีการเปล่ียนแปล

งตาํแหน่งไปดว้ยโดยท่ีสูตรไม่มีการเปล่ียนแปลง เช่น เซลลต์น้ฉบบัท่ีมีสูตรสมการท่ีตอ้งการทาํสาํเนา 
อยูท่ี่ตาํแหน่ง B6 ภายในเซลลมี์สูตรการรวมกนัของขอ้มูลท่ีติดกนั 5 เซลลค์ือ ช่วง A1:A5 จะไดสู้ตร คือ 
=Sum(A1:A5)   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. การอ้างองิแบบสมบูรณ์(Absolute Referencing)  
การอา้งอิงแบบสมบูรณ์(Absolute Referencing) เป็นการอา้งอิงตาํแหน่งโดยท่ีตอ้งการกาํหนดให้ 

ตาํแหน่งท่ีตอ้งการอา้งถึงในสูตรไม่มีการเปล่ียนแปลงตาํแหน่งไปเป็นตาํแหน่งอ่ืนเม่ือทาํการสาํเนาไปวางยงั 
ตาํแหน่งใดใน Work Sheet ก็จะยงัคงอา้งถึงตาํแหน่งเดิมเสมอ ซ่ึงการอา้งอิงตาํแหน่งแบบ Absolute น้ีจะตอ้งมี 
การใชเ้คร่ืองหมาย $ มากาํหนดใหส้าํหรับบอกให้Excel ทราบวา่ เม่ือใดท่ีมีเคร่ืองหมาย $ วางไวห้นา้ตาํแหน่ง 
แถว (row) หรือ วางไวห้นา้ตาํแหน่งคอลมัน์(column) แลว้ แสดงวา่แถวหรือคอลมัน์นั้นจะไม่มีการเปล่ียนแปลง 
ตาํแหน่ง เช่น ตอ้งการกาํหนดใหต้าํแหน่งของเซลลเ์ป็นคอลมัน์A เสมอไม่วา่จะสาํเนาไปวางยงัเซลลใ์ดๆ แต่แถว 
สามารถเปล่ียนแปลงไดส้ามารถกาํหนดไดค้ือ $A1  

ตอ้งการกาํหนดให้ตาํแหน่งของเซลลเ์ป็นคอลมัน์ใดๆ ก็ไดแ้ต่แถวตอ้งการกาํหนดให้เป็นแถวท่ี2 เสมอ ไม่ 
วา่จะสาํเนาไปวางยงัเซลลใ์ดๆ สามารถกาํหนดไดค้ือ A$2  

ตอ้งการกาํหนดให้ตาํแหน่งของเซลลเ์ป็นคอลมัน์A และแถวตอ้งการกาํหนดใหเ้ป็นแถวท่ี1 เสมอ ไม่วา่ 
จะสาํเนาไปวางยงัเซลลใ์ดๆ สามารถกาํหนดไดค้ือ $A$1  

ประโยชน์ของการอา้งอิงตาํแหน่งแบบ Absolute เช่น ตอ้งการบวกค่าคงท่ีท่ีอยูใ่นตาํแหน่ง B1 ใหก้บั 
เซลลC์1 ดงันั้นจะไดสู้ตรคือ =SUM(A1*B$1) เม่ือทาํสาํเนาไปสูตรของเซลลC์1 ไปยงัเซลลC์2 สูตรท่ีไดใ้น 
ตาํแหน่ง C2 คือ =SUM(A2*B$1) สังเกตในสูตรตาํแหน่งท่ีไม่มีการใส่เคร่ืองหมาย $ กาํกบัหนา้ตาํแหน่งคอลมัน์ 
หรือแถวจะมีการเปล่ียนแปลงตาํแหน่งไป แต่ท่ีตาํแหน่ง B1 ท่ีอา้งอิงเป็นแบบ Absolute ก็ยงัคงเป็นตาํแหน่งเดิม 
ไม่มีการเปล่ียนแปลง  



 
 
 

3. การอ้างองิแบบผสม (Mixed Referencing)  
การคาํนวณต่าง Work Sheet จะมีลกัษณะท่ีต่างจากการคาํนวณภายใน Work Sheet อยู่ส่วนหน่ึง เท่านั้น 

เม่ือตอ้งการอา้งขอ้มูลท่ีอยูใ่น Work Sheet ไหน ก็จะตอ้งมีการอา้งถึงช่ือ Work Sheet ท่ีจะนาํขอ้มูลมา คาํนวณ 
โดยจะมีรูปแบบในการอา้ง Work Sheet ดงัน้ี   

ช่ือ Work Sheet ท่ีอ้างถึง ! Range ของข้อมลในู Sheet ท่ีอ้างถึงเพ่ือนํามาคํานวณ 
 
ตัวอย่าง ตอ้งการอา้งอิงขอ้มูลผลรวมในช่องเซลล์D6 ของ Sheet1 ไปแสดงท่ีช่องเซลลA์1 ของ Sheet2 

1) คลิกเมาส์ท่ีช่ือ Sheet2 ใหA้ctive 
2) คลิกท่ีเซลลA์1 ของ Sheet2 เพื่อป้อนสูตร โดยพิมพสู์ตร =Sheet1!D6 
3) กดปุ่ ม enter เพื่อจบการป้อนสูตร ก็จะไดผ้ลลพัธ์แสดงท่ีช่อง A1 ของ Sheet1  

หรือคลิกท่ีเซลลA์1 ของ Sheet2 พิมพ=์ ลงในช่องเซลลA์1 ของ Sheet2 จากนั้นให้นาํเมาส์ไปคลิก Sheet 1 

และนาํไปคลิก เซลลD์6 เสร็จแลว้กดปุ่ ม Enter จะปรากฎขอ้มูลตวัเดียวกนัระหวา่ง D6 Sheet1 กบั A1 Sheet2 

ถา้มีการเปล่ียนขอ้มูลใน D6 Sheet1 ขอ้มูล A1 Sheet2 ก็จะเปลี่ยนตาม 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 


