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พัฒนำในประเด็นส�ำคัญ	2)	กำรสร้ำงและเพิ่มศักยภำพของนักวิจัย	บุคลำกร	เครือข่ำยและ

องค์กรวิจัย	3)	กำรพัฒนำระบบวิจัยให้มีประสิทธิภำพ	4)	กำรบริหำรจัดกำรเพื่อน�ำผลงำน

วิจัยไปใช้ประโยชน์ในกำรพัฒนำเศรษฐกิจและสังคม	และ	5)	กำรพัฒนำองค์กรเพื่อรองรับ

กำรเปลี่ยนแปลง
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เป็นไปในทิศทำงเดียวกัน
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ที่ก�ำหนดให้มีขั้นตอนและกระบวนกำรต่ำงๆ	 ท่ีก�ำลังพัฒนำปรับปรุงให้ดีขึ้นเป็นล�ำดับ									
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 ก่   อนเริ่มโครงการ

		 เมื่อท่ำนได้รับสัญญำกำรให้ทุน	จำก	สกว.	แล้ว	โปรดตรวจสอบควำมครบถ้วน

ของเอกสำร	ซึ่งควรจะประกอบด้วยสิ่งต่ำงๆ	ต่อไปนี้	

	 1.	 หนังสือแจ้งกำรอนุมัติทุนจำกผู้อ�ำนวยกำร	สกว.	

	 2.	 คู่มือนักวิจัย	1	เล่ม	

	 3.	 สัญญำกำรให้ทุนวิจัย	จ�ำนวน	2	-	4	ชุด	หรือ	มำกกว่ำขึ้นอยู่กับจ�ำนวนคู่สัญญำ

	 4.	 เอกสำรแนบหมำยเลข	1	ซึ่งเป็นกำรสรุปข้อเสนอโครงกำร

	 5.	 เอกสำรแนบหมำยเลข	2	รำยละเอยีดกำรจ่ำยเงนิ	และรำยละเอยีดแผนงบประมำณกำรเปิด 

	 	 บัญชีโครงกำร	แนวปฏิบัติทำงกำรเงิน	บัญชีและพัสดุ

	 6.	 เอกสำรแนบหมำยเลข	3	รำยชื่อผู้ท�ำงำนในโครงกำร

	 7.	 เอกสำรแนบหมำยเลข	 4	 รำยละเอียดเก่ียวกับกำรจัดท�ำรำยงำนควำมก้ำวหน้ำรำยงำน 

	 	 กำรเงิน	รูปแบบกำรเสนอผลงำนของโครงกำร

	 8.	 หนังสือถึงผู้จัดกำรธนำคำรเพื่อขอเปิดบัญชีธนำคำร	(ถ้ำมี)	

	 9.	 หนังสือแจ้งเรื่อง	กำรปฏิบัติตำมกฎหมำย	ปปช.

 เมื่อท่ำนได้รับเอกสำรดังกล่ำวครบถ้วนแล้ว โปรดด�ำเนินกำรดังต่อไปนี้ 

 ให้  ผู้มีอ�านาจลงนาม

	 สกว.	 จะจัดส่งเอกสำรทั้งหมด	 มำยังหัวหน้ำโครงกำร	 ดังนั้นโปรดอ่ำนและท�ำควำมเข้ำใจ 

ในสำระส�ำคัญของสัญญำดังกล่ำว	 พร้อมกับท�ำหนังสือแจ้งหัวหน้ำหน่วยงำนต้นสังกัดผู้มีอ�ำนำจ 

ลงนำม	 เช่น	 ในกรณีท่ีหัวหน้ำโครงกำรเป็นอำจำรย์สถำบันกำรศึกษำ	 ได้แก่	 อธิกำรบดี	 หรือ	 

รองอธิกำรบดีผู้ที่ได้รับมอบหมำยหรืออธิบดีในกรณีที่เป็นหัวหน้ำโครงกำรเป็นข้ำรำชกำรเป็นต้น	 

เพื่อลงนำมในสัญญำทุกชุด	 ในฐำนะ	 “ผู้รับทุน”	 และท่ำนในฐำนะหัวหน้ำโครงกำร	 โปรดลงนำม 

ในสัญญำในฐำนะ	“หัวหน้ำโครงกำร”	พร้อมทั้งหำพยำนลงนำมในสัญญำอีก	1	ท่ำน	

	 โปรดอย่ำลืมให้ผู้ท่ีลงนำมในช่อง	 “ผู้รับทุน”	 ได้ลงนำมในเอกสำรแนบหมำยเลข	 2	 เรื่อง 

กำรเปิดบัญชีโครงกำรด้วย
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 ก   ารเปิดบัญชีธนาคาร

	 โปรดน�ำหนังสือขอเปิดบัญชีโครงกำรจำก	 สกว.	 ไปติดต่อที่ธนำคำรที่ท ่ำนสะดวกสุด	 

ทั้งนี้แนะน�ำให้ท่ำนใช้ธนำคำรกรุงไทย	เพื่อควำมสะดวกในกำรโอนเงินจำก	สกว.	โดยใช้ชื่อบัญชีตำมที่	

สกว.	แนะน�ำในเอกสำรที่แจ้งมำ	โดย	สกว.	จะโอนเงินเข้ำบัญชีหลักโครงกำร	อย่ำงไรก็ตำม	หำกท่ำน 

ไม่สะดวกที่จะใช้บริกำรของธนำคำรกรุงไทย	 ท่ำนสำมำรถใช้บริกำรของธนำคำรอื่นได้	 ตำมควำม 

เหมำะสม	แต่กำรส่งเงินอำจด�ำเนินกำรช้ำกว่ำผ่ำนทำงเช็ค

 สิ่งที่ไม่ควรปฏิบัติ

	 1.	 กำรใช้ชื่อบัญชีหลักโครงกำร	 เป็นชื่อหัวหน้ำโครงกำรหรือบุคคลอื่นในลักษณะบัญชี 

	 	 ส่วนบุคคล

	 2.	 กำรโอนย้ำยเงินในบัญชีหลักที่แจ้งไว้กับ	 สกว.	 ไปยังบัญชีอื่นในลักษณะของกำรใช ้

	 	 บัญชีหลักเป็นทำงผ่ำนโดยไม่ได้รับอนุมัติจำก	สกว.	ก่อน	

	 3.	 กำรก�ำหนดให้ผู้มีอ�ำนำจสั่งจ่ำยเป็นบุคคลที่มีควำมสัมพันธ์เกี่ยวข้องทำงสำยเลือด	 

	 	 หรือเป็นบุคคลเดียวกันตำมกฎหมำย	(เช่น	สำมี	ภรรยำ	บุตร	พี่น้อง	ฯลฯ)

	 4.	 	กำรขอมีบัตร	ATM	ในบัญชีหลักของโครงกำร

	 5.	 กำรฝำก	ถอน	เงิน	อื่นที่ไม่เกี่ยวข้องกับโครงกำร	ในบัญชีหลักของโครงกำร

 เงื่อนไขการสั่งจ่ายเงินโครงการ ซึ่งหัวหน้าโครงการควรปฏิบัติมีดังนี้

	 1.	 ก�ำหนดให้ผู้มีอ�ำนำจสั่งจ่ำยอย่ำงน้อย	 3	 คน	 โดยหนึ่งในนั้นต้องมีหัวหน้ำโครงกำร 

	 	 รวมอยู่ด้วย

	 2.	 กำรสั่งจ่ำยต้องมีผู้มีอ�ำนำจสั่งจ่ำยลงนำมอย่ำงน้อย	2	คน	โดยหนึ่งในนั้นต้องมีหัวหน้ำ 

	 	 โครงกำรลงนำมในทุกครั้งที่มีกำรเบิกจ่ำยเงินอยู่ด้วยเสมอ

	 3.	 ในกรณีที่ไม่มีผู้ร่วมโครงกำร	 หรือมีผู้ร่วมโครงกำรเพียง	 1	 คน	 ให้ก�ำหนดบุคคลใน 

	 	 หน่วยงำนเดียวกัน	เป็นผู้ลงนำมร่วมในกำรสั่งจ่ำยเงินได้	



สำ�นักง�นกองทุนสนับสนุนก�รวิจัย (สกว.)10

 ก    ารส่งเอกสารกลับมายัง สกว.	

	 เมื่อท่ำนได้ด�ำเนินกำรเปิดบัญชีหลักของโครงกำรเรียบร้อยแล้ว	 โปรดถ่ำยส�ำเนำหน้ำบัญชี						

หน้ำแรก	ซึง่ปรำกฏชือ่บญัชีและหมำยเลขบญัชชัีดเจน	ส่งมำยงั	สกว.	พร้อมกบัเอกสำรสญัญำทีล่งนำม

เรียบร้อยแล้ว	โปรดตรวจสอบขั้นสุดท้ำยว่ำท่ำนได้ส่งเอกสำรเหล่ำนี้มำครบถ้วนหรือไม่	

	 1.	 สัญญำที่ลงนำมโดย	“ผู้รับทุน”	“หัวหน้ำโครงกำร”	และ	“พยำน”	1	ท่ำน	เรียบร้อยแล้ว	

ทุกฉบับที่ท่ำนได้รับมำ	(เพื่อควำมสะดวกโปรดใช้ซองที่	สกว.	แนบมำให้พร้อมกับสัญญำ)

	 2.	 ส�ำเนำหน้ำบัญชีธนำคำรที่มีชื่อบัญชี	และเลขที่บัญชี	ซึ่งชัดเจนอ่ำนได้โดยไม่ผิดพลำด

	 3.	 ส�ำเนำบัตรประชำชนของหัวหน้ำโครงกำร	1	ฉบับ	

 โปรดส่งเอกสารดังกล่าวโดยจดหมายลงทะเบียน หรือ EMS เพื่อลด 
ความผดิพลาด ในการจดัส่งหากท่านไม่ได้รบัเงนิโครงการเข้าบญัชขีองท่านภายใน 
2 สับดาห์ โปรดติดต่อกลับมายัง สกว. โดยด่วน
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 ก    ารจัดหาเจ้าหน้าที่ช่วยโครงการ (ถ้ามี)

	 ในกรณีที่โครงกำรได้รับอนุมัติให้จัดจ้ำงเจ้ำหน้ำที่เพื่อช่วยเหลือโครงกำรโปรดรีบด�ำเนินกำร					

ให้เสร็จสิ้นโดยด่วน	ทั้งนี้มีข้อแนะน�ำดังนี้

	 1.	 ถ้ำหน่วยงำนของท่ำนมีระเบียบและวิธีจ้ำงเจ้ำหน้ำที่และถือปฏิบัติอยู่เป็นปกติแล้ว	 ก็อำจ 

	 	 ใช้เกณฑ์เดียวกันนั้นในกำรจ้ำงเจ้ำหน้ำที่เพื่อเป็นผู้ช่วยในกำรท�ำวิจัยได้เช่นกัน	 ทั้งนี้ 

	 	 อัตรำเงินเดือนต้องไม่สูงกว่ำเกณฑ์ที่	สกว.	ก�ำหนด

	 2.	 ถ้ำหน่วยงำนของท่ำนยังไม่มีวิธีกำรปฏิบัติท่ีชัดเจนหรืออำจไม่สะดวกในกำรปฏิบัติตำม 

	 	 สำมำรถใช้แนวทำงของ	สกว.	ได้ดังนี้	

	 	 1)	 อตัรำเงนิเดอืนให้คดิตำมคณุวฒุแิละเวลำทีใ่ช้ในกำรปฏบิตังิำนโดยอตัรำเงนิเดอืนเท่ำกบั 

	 	 	 อัตรำเงินเดือนของรำชกำรตำมคุณวุฒิ	บวกเพิ่มให้อีกร้อยละ	30

	 	 2)	 กำรคิดอัตรำเงินเดือนของนิสิตนักศึกษำท่ีช่วยงำนวิจัย	 ให้คิดตำมปริญญำที่ได้รับแล้ว 

	 	 	 ในขณะน้ัน	 เช่น	 นิสิตปริญญำโทกำรคิดอัตรำเงินเดือนให้ใช้ฐำนเงินเดือนปริญญำตร ี

	 	 	 เป็นตัวตั้ง	(เพรำะว่ำยังไม่ได้รับปริญญำโท)	เป็นต้น

	 	 3)	 หำกเป็นกำรปฏิบัติงำนเต็มเวลำ	 ก็ให้จ่ำยเงินเดือนเป็นรำยเดือนตำมอัตรำที่ก�ำหนด	 

	 	 	 แต่หำกเป็นนิสิต	 นักศึกษำหรือท�ำงำนไม่เต็มเวลำ	 ให้จ่ำยตำมสัดส่วนของเวลำที่ใช้ 

	 	 	 ในกำรท�ำงำน	 เช่น	 ท�ำงำนครึ่งเวลำ	 ก็ให้น�ำเงินเดือนที่ค�ำนวณได้คูณด้วย	 0.5	 หรือ 

	 	 	 หำกท�ำงำน	30%	ของเวลำ	ก็ใช้อัตรำเงินเดือนคูณด้วย	0.3	เป็นต้น	



สำ�นักง�นกองทุนสนับสนุนก�รวิจัย (สกว.)12

 คู่    มือการบริหารการเงินและพัสดุ

		 Concept:	หวัหน้ำโครงกำรมคีวำมรบัผดิชอบทีจ่ะต้องดแูลระบบกำรเงนิและบญัชขีองโครงกำร

ให้ถูกต้องเรียบร้อย	 และต้องคอยตรวจสอบกำรท�ำงำนของเจ้ำหน้ำที่ที่เกี่ยวข้องอยู่เสมอ	 ว่ำเป็นไป 

อย่ำงซื่อสัตย์และตรงไปตรงมำ	 และไม่มีควำมไม่ชอบมำพำกลเกิดขึ้น	 ควรมีกำรตรวจสอบบัญชีและ

สถำนกำรณ์ทำงกำรเงนิของโครงกำรทกุเดอืน	และมกีำรตรวจสอบโดยไม่ก�ำหนดล่วงหน้ำ	(Spot	Check)	

เป็นครั้งครำว

	 หลักกำรของ	 สกว.	 ในกำรใช้จ่ำยเงินของโครงกำรคือ	 ไม่ใช้กฎระเบียบที่เคร่งครัดตำยตัว	 

แต่มอบควำมไว้วำงใจให้หวัหน้ำโครงกำรใช้ดลุยพนิจิพจิำรณำตำมควำมเหมำะสม	ทัง้นี	้หวัหน้ำโครงกำร

ย่อมเป็นผูรั้บผดิชอบ	หำกพบในภำยหลงัว่ำมกีำรใช้จ่ำยเงนิโดยไม่สมควร	ดงัทีร่ะบใุนสัญญำ	(ข้อที	่1.2)	ว่ำ	

“หัวหน้ำโครงกำรวิจัยผู ้รับทุนจะต้องใช้เงินทุนท่ีได้รับตำมสัญญำเพื่อด�ำเนินกำรให้เป็นไปตำม

วัตถุประสงค์ของโครงกำรวิจัยตำมสัญญำนี้เท่ำนั้นและจะต้องใช้อย่ำงประหยัดและเหมำะสม	 

ตำมระเบยีบกำรเงนิ	บญัช	ีและพสัดขุองส�ำนกังำน	ตลอดจนจดัเตรยีมหลกัฐำนกำรรบัและกำรจ่ำยเงนิ

ให้ถูกต้องครบถ้วน	เพื่อให้ส�ำนักงำนตรวจสอบได้ทุก	6	เดือน	หรือตำมที่ส�ำนักงำนเห็นสมควรและใน

กรณีที่เกิดปัญหำ	 ซึ่งต้องพิจำรณำว่ำกำรใช้เงินเพื่อด�ำเนินกำรของหัวหน้ำโครงกำรวิจัยผู้รับทุน 

เป็นไปตำมวัตถุประสงค์ของโครงกำรหรือไม่	 ท้ังสำมฝ่ำยตกลงให้ส�ำนักงำนเป็นผู้วินิจฉัยช้ีขำด”	 กำร 

ไม่ปฏบิตัติำมแนวทำงนีอ้ย่ำงครบถ้วน	ถอืว่ำเป็นกำรไม่ปฏบิตัติำมสญัญำ	ซึง่ผูใ้ห้ทนุ	(สกว.)	มสีทิธบิอก

เลิกสัญญำได้	 หำกแต่โครงกำรสำมำรถเสนอขอปรับค่ำใช้จ่ำยได้	 เมื่อเกิดกำรเปลี่ยนแปลงแผนกำร

ด�ำเนินงำนจำกเดิม	 อย่ำงไรก็ดีกำรให้ควำมยืดหยุ่นจะต้องไปควบคู่กับควำมมีวินัยในกำรใช้จ่ำยเงิน 

และกำรตรวจสอบได้

	 หวัหน้ำโครงกำรต้องเรยีนรูแ้ละสำมำรถเข้ำใจรำยงำนกำรเงนิอย่ำงง่ำยได้	และเข้ำใจควำมหมำยของ

	 •	 รำยได้ เช่น	เงินโครงกำรที่ได้รับจำก	สกว.	ดอกเบี้ย	รำยได้จำกกำรขำยผลิตภัณฑ์

	 •	 ค่ำใช้จ่ำย	 ได้แก่	ค่ำใช้จ่ำยอันเกี่ยวเนื่องกับโครงกำรที่ได้จ่ำยไปแล้ว

	 •	 สินทรัพย์ รวมทั้งลูกหนี้เงินทดรองจ่ำย	เงินฝำกธนำคำร	เงินสดย่อย

	 •	 หนี้สิน	 เช่น	กำรซื้อสินค้ำด้วยเงินเชื่อ	ที่ยังไม่ได้จ่ำยเงิน	 (ค่ำใช้จ่ำยค้ำงจ่ำย)	 เงินยืม 

	 	 	 	 จำกหน่วยงำนต้นสังกัด	และเงินที่เบิกเกินบัญชี	เป็นต้น

	 หัวหน้ำโครงกำรต้องคอยตรวจรำยจ่ำยแต่ละหมวดของโครงกำร	 และเปรียบเทียบกับ 

งบประมำณที่ตั้งไว้อยู่เสมอ	และสอบถำมทันทีถ้ำมีตัวเลขผิดปกติเกิดขึ้น	หรือถ้ำรำยจ่ำยมีแนวโน้มว่ำ 

จะเกินงบประมำณ
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 1. แนวทางในการบริหารการเงินโครงการวิจัย1 

	 ลกัษณะกำรให้ทนุวจิยัพฒันำของ	สกว.	เป็นกำรให้ทนุสถำบนัไปสูส่ถำบนั	เพือ่ผ่ำนไปยงันกัวจิยั	

ดังนั้น	กำรใช้จ่ำยเงินทุนจึงต้องเป็นไปตำมกฎระเบียบของ	สกว.	เพื่อให้กำรบริหำรเงินทุนวิจัยเป็นไป

อย่ำงคล่องตวั	และเอือ้ต่อกำรด�ำเนนิงำนวจิยัให้มปีระสทิธภิำพและสำมำรถตรวจสอบได้	โดยมแีนวทำง

ในกำรบริหำรกำรเงิน	ดังนี้

	 1.1		 เงินงบประมำณของโครงกำร	 ให้ฝำกในนำมของโครงกำร	 และห้ำมน�ำเงินฝำกอื่นมำ 

	 	 	 ปะปนกับเงินในบัญชีนี้	 ทั้งนี้หัวหน้ำโครงกำรอำจขออนุมัติเบิกเงินสดมำเก็บรักษำไว ้

	 	 	 เป็นเงินทดรองจ่ำยปกติได้จ�ำนวนหนึ่ง	เพื่อควำมคล่องตัวในกำรท�ำงำน

	 1.2		 บรรดำแบบพมิพ์	เอกสำร	สมดุบญัช	ีและทะเบยีนต่ำงๆ	ทีใ่ช้	ให้เป็นไปตำมทีส่กว.	และ/ 

	 	 	 หรือโครงกำรก�ำหนด	 ในกรณีที่ไม่มีแบบพิมพ์ดังกล่ำว	 ให้อนุโลมใช้แบบพิมพ์ของ 

	 	 	 ทำงรำชกำร

	 1.3		 กำรจัดซ้ือวัสดุครุภัณฑ์	 และกำรจัดจ้ำง	 จะท�ำโดยวิธีใดก็ได้ที่สะดวก	 รวดเร็วและได ้

	 	 	 สิ่งของตรงตำมควำมต้องกำร	โดยถือหลักประหยัด	 เป็นผลดีต่อโครงกำรและไม่ขัดต่อ 

	 	 	 ระเบียบของ	สกว.	ส่วนกำรควบคุมครุภัณฑ์	ให้เป็นไปตำมระเบียบของ	สกว.

	 1.4		 กำรเบกิจ่ำยต้องมหีลกัฐำนครบถ้วน	โดยใช้ใบเสรจ็รบัเงนิหรอืใบส่งของ	ถ้ำเป็นใบส่งของ	 

	 	 	 ให้ส่งใบเสร็จรับเงินเม่ือได้จ่ำยไปแล้ว	 หำกร้ำนหรือนิติบุคคลไม่มีใบเสร็จรับเงินของ 

	 	 	 ตนเองให้ใช้ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน	 โดยให้หัวหน้ำโครงกำรลงนำมรับรองใน 

	 	 	 ใบรับ	เงินในวงเงินที่ก�ำหนดไว้ในระเบียบของส�ำนักงำนกองทุนสนับสนุนกำรวิจัย

 ในการจ่ายเงินออกจากโครงการ ท่านอาจจ่ายเงินสดได้เฉพาะในกรณีจ�านวนเงินต�่ากว่า 
30,000 (สามหมื่น) บาท หากมีจ�านวนเงิน ตั้งแต่ 30,000 บาทขึ้นไปท่านต้องจ่าย “ผ่านบัญชีธนาคาร” 

(เช่น น�าเงินไปโอนทีธ่นาคารแล้วเกบ็ใบ Pay In, จ่ายโดยเชค็, โอนเงนิจากบญัชโีครงการเข้าบญัชผีูร้บั 
เป็นต้น)

	 1.5		 เร่ืองทีเ่สนอเพือ่ขออนมุตัเิบกิจ่ำยเงนิของโครงกำร	ต้องได้รบัควำมเหน็ชอบจำกหวัหน้ำ 

	 	 	 โครงกำร	 หรือผู้ท่ีหัวหน้ำโครงกำรมอบหมำย	 และให้เจ้ำหน้ำที่กำรเงินตรวจสอบ 

	 	 	 ควำมถูกต้องครบถ้วนก่อนเสนอให้มีกำรสั่งจ่ำย

	 1.6		 กำรเบิกเงิน	 ให้มีผู้ร่วมลงนำมสั่งจ่ำยอย่ำงน้อยสองในสำม	 โดยหนึ่งในจ�ำนวนดังกล่ำว 

	 	 	 ต้องเป็นหัวหน้ำโครงกำร	หรือวิธีกำรอื่นที่ตกลงกับ	สกว.

1	บทควำม	"แนวทำงในกำรบรหิำรกำรเงนิโครงกำรวจัิย"	รศ.ดร.วนิติ	ชนิสวุรรณ	คณะวศิวกรรมศำสตร์	มหำวทิยำลยัขอนแก่น
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	 1.7		 กำรเดินทำงไปรำชกำรเพื่อท�ำงำนวิจัยในโครงกำร	ให้ขออนุมัติต่อต้นสังกัดของนักวิจัย 
	 	 	 ผู้ที่จะเดินทำง	 โดยให้ใช้แบบพิมพ์ของทำงรำชกำร	ส่วนอัตรำค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำง 
	 	 	 ให้เป็นไปตำมเกณฑ์ที่	สกว.	ก�ำหนด

	 1.8		 ควรจัดให้มีระบบควบคุมยอดค่ำใช้จ่ำยเป็นรำยกิจกรรมหรือโครงกำรย่อย	เพื่อติดตำม 
	 	 	 กำรใช้จ่ำยในเงินแต่ละหมวดให้เป็นไปตำมงบประมำณที่ตั้งไว้	ในกรณีที่จ�ำเป็นหัวหน้ำ 
	 	 	 โครงกำรสำมำรถเพิ่มหรือลดงบประมำณแต่ละหมวดได้ไม่เกินร้อยละ	 20	 ของ 
	 	 	 งบประมำณหมวดท่ีรับเข้ำ	 (ยกเว้นหมวดค่ำตอบแทนและค่ำจ้ำง)	 และต้องท�ำหนังสือ 
	 	 	 ชี้แจงประกอบกำรขออนุมัติจำก	สกว.	ก่อนด�ำเนินกำรทุกครั้ง

	 1.9		 จดัท�ำบญัชกีำรเงนิและเกบ็หลกัฐำนกำรเบกิจ่ำยให้เรยีบร้อยเป็นระบบ	และพร้อมทีจ่ะ 
	 	 	 ให้ตรวจสอบได้ตลอดเวลำ

	 1.10	 จัดท�ำรำยงำนกำรเงินต่อ	สกว.	เป็นงวดๆ	ตำมที่ระบุไว้ในสัญญำรับทุนวิจัย	ทั้งนี้	โดยมี 
	 	 	 รำยละเอียดตำมที่	สกว.	ก�ำหนด

	 1.11	 ในกรณีท่ีข้อควำมในระเบียบหรือหลักเกณฑ์ของสถำบันผู้รับทุน	 ขัดแย้งกับระเบียบ 
	 	 	 หลักเกณฑ์ของ	สกว.	ให้ใช้หลักเกณฑ์ของ	สกว.	หรือให้ท�ำควำมตกลงกับ	สกว.

	 1.12	 กรณทีนุอดุหนนุโครงกำรทีม่มีลูค่ำตัง้แต่	2,000,000	บำท	(สองล้ำนบำท)	ขึน้ไป	ผูร้บัทนุ	 
	 	 	 ที่มิใช่หน่วยงำนของรัฐมีหน้ำท่ีแสดงบัญชีรำยกำรรับจ่ำยของโครงกำรในฐำนะที่เป็น 
	 	 	 คู่สัญญำกับหน่วยงำนของรัฐต่อกรมสรรพำกรโดยตรง	 นอกเหนือจำกบัญชีงบดุลปกติ 
	 	 	 ที่ยื่นประจ�ำปี	ตำมมำตรำ	103/7	วรรค	2	แห่งพระรำชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่ำ 
	 	 	 ด้วยกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริต	 พ.ศ.	 2542	 ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดย 
	 	 	 พระรำชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่ำด้วยกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริต	 
	 	 	 (ฉบับที่	2)	พ.ศ.	2554	โดยมีหลักเกณฑ์และวิธีกำรปฏิบัติตำมประกำศคณะกรรมกำร 
	 	 	 ป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติแห่งชำต	ิเรือ่ง	หลกัเกณฑ์และวธิกีำรจดัท�ำและแสดง 
	 	 	 บัญชีรำยกำรรับจ่ำยของโครงกำรที่บุคคลหรือนิติบุคคลเป็นคู่สัญญำกับหน่วยงำน 

	 	 	 ของรัฐ	พ.ศ.	2554

 2. การเปิดบัญชีโครงการ

	 ผูรั้บทนุจะต้องเปิดบญัชเีงนิฝำกประเภทออมทรพัย์ไว้กบัธนำคำร	(เพือ่ควำมสะดวกและรวดเรว็

ในกำรโอนเงินจำก	 สกว.	 ควรเปิดบัญชีธนำคำรกรุงไทย)	 และควรใช้ชื่อโครงกำรตำมสัญญำเป็นชื่อ 

บัญชี	 (เอกสารแนบหมายเลข 1)	ทั้งนี้เพื่อให้เป็นบัญชีเฉพำะโครงกำรเท่ำนั้น	และมีผู้มีอ�ำนำจสั่งจ่ำย

ตำมที่ระบุไว้ในสัญญำรับทุน	 (ผู้มีอ�านาจสั่งจ่ายไม่ควรเป็นบุคคลในสกุลเดียวกัน)	 โดยมีเงื่อนไขว่ำ	 

ห้ำมใช้บัตร ATM ในกำรเบิกจ่ำย	เพื่อประโยชน์ในกำรได้รับดอกเบี้ยเงินฝำก	ทั้งนี้โครงกำรสำมำรถ 

เปิดบัญชีเงินฝำกกระแสรำยวันควบคู่กันไปกับบัญชีเงินฝำกออมทรัพย์ได้	 โดยใช้สมุดเช็คในกำรเบิก

ถอนเพื่อควำมสะดวกและควำมปลอดภัย
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หมำยเหตุ 1.	 ผู้รับทุนจะต้องส�ำเนำสมุดบัญชีส่งให้	สกว.	เมื่อมีกำรเปิดและปิดบัญชีโครงกำรรวมทั้ง 

	 	 	 ระหว่ำงที่มีกำรส่งรำยงำนกำรเงินให้ทำง	สกว.	ตรวจสอบทุกๆ	6	เดือน

	 	 2.	 ดอกเบีย้ทีเ่กดิข้ึนจำกบญัชนีี	้ในหลกักำรแล้วเป็นของผูใ้ห้ทนุ	(สกว.)	แต่โครงกำรสำมำรถ 

	 	 	 เสนอว่ำจะใช้ในเรื่องใดก็ได้ที่จะสนับสนุนกำรด�ำเนินกำรของโครงกำร	 หรือที่เป็น 

	 	 	 ประโยชน์ในทำงวิชำกำร	โดยถือว่ำเป็นงบประมำณที่ได้รับเพิ่มขึ้นในงวดต่อไป	แต่ต้อง 

	 	 	 แจ้งให้	สกว.	ทรำบว่ำเกิดดอกเบี้ยขึ้นเท่ำใดในรำยงำนควำมก้ำวหน้ำทุก	6	เดือน

 3. การจ่ายเงิน

   3.1  กำรจ่ำยเงินตำมใบเรียกเก็บเงินหรือใบแจ้งหนี้ กำรจ่ำยเงินด้วยวิธีนี้เป็นกำร 

	 	 	 	 จ่ำยเงินที่สะดวกที่สุดในแง่ของกำรจัดกำรเงิน	กล่ำวคือ

	 	 	 	 •	 	ทรำบจ�ำนวนเงนิและผูร้บัเงนิแน่นอนล่วงหน้ำก่อนทีจ่ะจ่ำยเงนิ	(ไม่ยุง่ยำกเรือ่ง 

	 	 	 	 	 เงินเหลือจ่ำยหรือเงินไม่พอจ่ำย)

	 	 	 	 •	 ได้รับของหรือได้รับบริกำรก่อน	แล้วจึงค่อยจ่ำยเงิน

	 	 	 	 •	 ได้รับใบเสร็จรับเงินหรือใบส�ำคัญรับเงินครบถ้วนทันที

	 	 	 	 •	 ผู้ปฏิบัติงำนไม่จ�ำเป็นต้องถือเงินสด	 (ฝ่ำยกำรเงินสำมำรถออกเช็คสั่งจ่ำยให ้

	 	 	 	 	 กับผู้รับเงินโดยตรง)	

	 	 	 	 เช่น	 ต้องกำรจะจัดซ้ือวัสดุในกำรทดลองอย่ำงหนึ่ง	 ผู้วิจัยก็จะไปสอบถำมรำคำ

และรำยละเอียดจำกผู้ขำย	 (และอำจขออนุมัติจำกหัวหน้ำโครงกำรหรือคณะกรรมกำรควบคุมกำรใช้

จ่ำยเงิน	 ตำมแนวปฏิบัติในโครงกำรนั้น)	 เมื่อเห็นสมควรแล้วตกลงซื้อ	 โดยให้ผู้ขำยน�ำของมำส่งและ 

น�ำใบส่งของหรือใบเรียกเก็บเงินหรือใบเสร็จรับเงินมำด้วย	 ฝ่ำยกำรเงินก็จะนัดจ่ำยเงินตำมจ�ำนวน 

ในใบส่งของหรอืใบเสรจ็รบัเงนินัน้ให้กบัผูข้ำยหลงัจำกทีผู่ว้จิยัได้ลงนำมตรวจรบัหรอืยนืยนักำรรบัของแล้ว

	 	 	 	 กำรจ่ำยเงินเช่นนี้	ต้องเรียกใบเสร็จรับเงินจำกผู้ขำยทันทีพร้อมๆ	กับกำรจ่ำยเงิน	

อย่ำยินยอมให้ผู ้ขำยรับเงินไปก่อนแล้วส่งใบเสร็จรับเงินมำให้ภำยหลัง	 เพรำะมักจะมีปัญหำ 

ในกำรติดตำมทวงถำม	และหลักฐำนทำงบัญชีจะไม่ครบถ้วน

   3.2  เงนิทดรองจ่ำย ในกรณต้ีองกำรด�ำเนนิกำรอย่ำงใดอย่ำงหนึง่	อนัเกีย่วข้องกบังำนวจิยั	

ซึง่ต้องจ่ำยเงนิสด	หรือไม่สำมำรถทรำบวงเงนิทีแ่น่นอนล่วงหน้ำได้	กใ็ห้ผู้ปฏิบตังิำนเบกิเงนิยมืทดรองจ่ำย



สำ�นักง�นกองทุนสนับสนุนก�รวิจัย (สกว.)16

   ขั้นตอนของผู้ถือยืมเงินทดรองจ่ำย

	 	 	 1.	 มีหลักฐำนกำรอนุมัติ	 (จำกหัวหน้ำโครงกำรหรือผู้ควบคุมกำรใช้จ่ำยเงิน)	 ให้ 

	 	 	 	 ด�ำเนินกำรนั้นแล้วซึ่งต้องมีรำยละเอียดดังนี้

	 	 	 	 ก)	 วัตถุประสงค์เพื่ออะไร/วันที่ต้องด�ำเนินกำร

	 	 	 	 ข)	 วงเงินงบประมำณ

	 	 	 เช่น	 “ขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่ำยเพื่อเดินทำงไปเก็บข้อมูล”	ณ	 จังหวัดสุพรรณบุร	ี

ระหว่ำงวันที่	15	-	17	ตุลำคม	2556	จ�ำนวน	5,000	บำท	(ห้ำพันบำทถ้วน)”	และให้หัวหน้ำโครงกำร

หรือคณะกรรมกำรควบคุมกำรใช้จ่ำยเงินลงนำมอนุมัติ

	 	 	 2.	 กรอกและลงนำมในใบยมืเงนิทดรองจ่ำย	ควรมรีำยละเอยีดดงันี	้คอื	ชือ่	สถำนทีอ่ยู	่ 

	 	 	 	 หรือที่ท�ำกำรของผู้รับเงิน	วันเดือนปีที่รับเงิน	(เอกสารแนบหมายเลข 2) 

	 	 	 3.	 เมื่อด�ำเนินกำรตำมท่ีได้รับอนุมัติ	 (เช่น	 เดินทำงไปปฏิบัติงำนและกลับมำแล้ว)	 

	 	 	 	 และได้จ่ำยเงินเสร็จเรียบร้อยแล้ว	 ต้องส่งหลักฐำนประกอบและคืนเงินที่เหลือ	 

	 	 	 	 หลักฐำนนี้	ได้แก่

	 	 	 	 •	 กรณจ่ีำยค่ำตอบแทน	เบีย้เลีย้ง	ค่ำจ้ำง	ให้ใช้ใบส�ำคญัรบัเงนิ	(เอกสารแนบหมายเลข 3)  

	 	 	 	 	 (ในส่วนของค่ำจ้ำงควรแนบส�ำเนำบัตรประชำชนด้วย)

	 	 	 	 •	 กรณจ่ีำยเงนิเพือ่ซือ้สนิค้ำ/บรกิำรทีเ่รยีกใบเสรจ็ได้	ต้องมหีลักฐำนใบเสรจ็รบัเงนิ 

	 	 	 	 	 ที่ร้ำนค้ำมำตรฐำน	(จดทะเบียนถูกต้องตำมกฎหมำย)	ออกให้

	 	 	 	 •	 กรณีจ่ำยค่ำใช้จ่ำยอื่นๆ	ที่ไม่สำมำรถเรียกเก็บใบเสร็จได้	และอยู่ในวงเงินไม่เกิน	 

	 	 	 	 	 1,000	บำท	ให้ใช้ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน	(เอกสารแนบหมายเลข 4)	และ 

	 	 	 	 	 ลงนำมโดยหัวหน้ำโครงกำร

	 	 	 	 •	 หนังสือขออนุมัติจ่ำยเงิน	(ตำมที่จ่ำยจริง)	เพื่อเคลียร์กับใบยืมเงินทดรองจ่ำย

	 	 	 เช่น	“ตำมทีไ่ด้ขออนมุตัยิมืเงนิทดรองจ่ำย	เพือ่เดนิทำงไปเกบ็ข้อมลู	ณ	จงัหวดัสุพรรณบรุ	ี

ระหว่ำงวันที่	15	-	17	ตุลำคม	2556	จ�ำนวน	5,000	บำท	(ห้ำพันบำท)	นั้น	บัดนี้ได้ด�ำเนินกำรเสร็จ

เรียบร้อยแล้ว	 โดยมีค่ำใช้จ่ำยจ�ำนวน	 4,500	 บำท	 (สี่พันห้ำร้อยบำทถ้วน)	 และขอคืนเงินเหลือจ่ำย

จ�ำนวน	500	บำท	(ห้ำร้อยบำทถ้วน)	มำพร้อมกนันี”้	และให้หวัหน้ำโครงกำรหรอืคณะกรรมกำรควบคมุ

กำรใช้จ่ำยเงิน	ลงนำมอนุมัติ



17

   กรณีจ่ำยเงินไปเกินกว่ำวงเงินงบประมำณหรือวงเงินที่ขออนุมัติ	 ต้องด�ำเนินกำร 

ขออนุมัติ	โดย

	 	 	 •	 ระบเุหตผุลและวงเงนิค่ำใช้จ่ำยทัง้หมด	โดยระบคุ่ำใช้จ่ำยแยกเป็นประเภทให้ชัดเจน

	 	 	 •	 ขออนุมัติจ่ำยเงินเพิ่ม

	 	 	 เช่น	“ตำมทีไ่ด้ขออนมุตัยิมืเงนิทดรองจ่ำย	เพือ่เดนิทำงไปเกบ็ข้อมลู	ณ	จงัหวดัสุพรรณบรุ	ี

ระหว่ำงวันที่	15	-	17	ตุลำคม	2556	จ�ำนวน	5,000	บำท	(ห้ำพันบำท)	นั้น	บัดนี้ได้ด�ำเนินกำรเสร็จ

เรียบร้อยแล้ว	 โดยมีค่ำใช้จ่ำยจ�ำนวน	6,000	บำท	 (หกพันบำทถ้วน)	และขออนุมัติเบิกเงินส่วนที่เกิน	

จ�ำนวน	1,000	บำท	(หนึ่งพันบำทถ้วน)	มำพร้อมกันนี้ด้วย”	และให้หัวหน้ำโครงกำรลงนำมอนุมัติ

   ขั้นตอนของเจ้ำหน้ำที่กำรเงิน

	 	 	 1.	 เม่ือผู้ปฏิบัติงำนยื่นเรื่องเพื่อขอยืมเงินทดรองจ่ำยต้องตรวจหลักฐำนกำรเงินให ้

	 	 	 	 ครบถ้วน	ซึง่ต้องมหีลกัฐำนประกอบดงักล่ำวข้ำงต้น	ก่อนจ่ำยเงนิ	(จ่ำยเชค็/เงนิสด)

	 	 	 2.	 เมื่อผู้ปฏิบัติงำนได้ยื่นเรื่องเพื่อขอหักล้ำงเงินยืม

	 	 	 	 •	 	 กรณมีเีงนิเหลอื	ให้ออกใบเสรจ็รบัเงนิให้ผูย้มืเกบ็ไว้เป็นหลกัฐำน	(ต้องท�ำเสมอ	 

	 	 	 	 	 	 เพื่อให้ผู้ยืมสำมำรถยืนยันได้หำกเกิดกรณีตัวเลขไม่ตรงกันในภำยหลัง)

	 	 	 	 •	 	 กรณีขอเบิกเงินเพิ่ม	ก่อนจ่ำยเงินจะต้องมีหลักฐำนกำรอนุมัติจ่ำยเงินในส่วนที่ 

	 	 	 	 	 	 เพิ่มก่อน	และให้ผู้ปฏิบัติงำนลงลำยมือชื่อไว้เป็นหลักฐำนในกำรรับเงิน

	 	 	 3.	 น�ำหลกัฐำนกำรจ่ำยเงนิเสนอหวัหน้ำโครงกำรรบัทรำบ	หำกมเีงนิเหลอืให้น�ำฝำกธนำคำร

	 	 	 4.	 จดัเกบ็ใบยมืเงนิทดรองไว้เป็นหมวดหมู	่เพือ่ใช้ในกำรตดิตำมและควบคมุกำรยมืว่ำ 

	 	 	 	 มีใครบ้ำง

หมำยเหตุ:		 1.	 ในกำรยืมเงินทดรอง	 หำกไม่มีกำรใช้เงินดังกล่ำว	 หรือในกรณีที่มีเงินเหลือ	 ให้น�ำ 

	 	 	 	 ฝำกธนำคำรโดยเร็วไม่ควรมีกำรยืมเงินดังกล่ำวต่อ

	 	 	 2.	 กำรคืนเงินยืมทดรอง	ควรก�ำหนดระยะเวลำไม่เกิน	30	วัน	หลังจำกที่ได้รับเงินยืม 

	 	 	 	 และเมื่อมีเงินคงเหลือให้น�ำฝำกธนำคำรอย่ำงน้อยไม่เกิน	3	 วันท�ำกำรหลังจำกคืน 

	 	 	 	 เงินยืม
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   3.3  กำรจ่ำยเงนิสดย่อย	เงนิสดย่อย	(Petty	Cash)	คอื	เงนิทีม่บีคุคลหนึง่ในโครงกำร	

(เช่น	 เลขำนุกำรหรือเจ้ำหน้ำท่ีธุรกำรอำวุโส)	 เป็นผู้ถือไว้เพื่อจ่ำยค่ำใช้จ่ำยเบ็ดเตล็ดประจ�ำวัน	 เช่น	 

ค่ำส่งจดหมำย	ค่ำน�ำ้มนัรถ	ค่ำวสัดเุครือ่งเขียนเลก็ๆ	น้อยๆ	เป็นต้น	วธิกีำรจ่ำยเงนิสดย่อย	ควรเป็นดงันี้

	 	 	 1.	 หัวหน้ำโครงกำรควรระบุรำยกำรที่สำมำรถจ่ำยจำกเงินสดย่อย	 และก�ำหนดตัว 

	 	 	 	 ผูร้บัผดิชอบในกำรควบคมุเงนิสดย่อย	โดยให้มอี�ำนำจในกำรจ่ำยเงนิได้ในวงเงนินัน้	 

	 	 	 	 เพื่อควำมคล่องตัวในกำรปฏิบัติงำน

	 	 	 2.	 ให้ผูม้อี�ำนำจอนมุตั	ิก�ำหนดวงเงนิสดย่อยเพือ่ไว้ใช้จ่ำยในโครงกำรฯ	เพือ่ควำมสะดวก 

	 	 	 	 ในกำรใช้จ่ำย	ส�ำหรับค่ำใช้จ่ำยที่ควรจ่ำยจำกเงินสดย่อย	ควรเป็นกรณีต่อไปนี้

	 	 	 	 •	 	 เป็นหนี้ที่ต้องช�ำระด้วยเงินสด	ซึ่งเจ้ำหนี้ไม่ยินยอมรับช�ำระหนี้ด้วยเช็ค

	 	 	 	 •	 	 เป็นกำรจ่ำยตำมกำรสั่งซื้อสินค้ำที่มีรำคำไม่เกิน	5,000	บำท

	 	 	 	 •	 	 เป็นกำรยืมเงินตำมสัญญำยืมเงินเพื่อซื้อของ	 หรือ	 ยืมไปเป็นเงินทดรองจ่ำย 

	 	 	 	 	 	 ในกำรปฏิบัติงำน	ในวงเงินไม่เกิน	5,000	บำท

	 	 	 3.		ต้องมีหลักฐำนกำรรับเงิน	 เป็นใบเสร็จรับเงิน	 หรือใบส�ำคัญรับเงิน	 หรือใบรับรอง 

	 	 	 	 แทนใบเสร็จประกอบกำรจ่ำยเงินทุกครั้ง

	 	 	 4.	 เมือ่เจ้ำหน้ำทีผู่ร้บัผดิชอบเงนิสดย่อยเหน็ว่ำ	เงนิสดย่อยทีม่อียูไ่ม่เพยีงพอจ่ำยให้จดั 

	 	 	 	 ท�ำเช็คเบิกเงินชดเชยเงินสดย่อย	 จ�ำนวนเท่ำที่รวมใบส�ำคัญจ่ำยเงินสดย่อยไปแล้ว	 

	 	 	 	 เพื่อสมทบให้จ�ำนวนเงินสดย่อยคงเหลือในมืออยู่ในวงเงินที่ก�ำหนด

	 	 	 5.	 ควรมกีำรตรวจสอบกำรจ่ำยเงนิสดย่อยและเงนิสดย่อยคงเหลอื	อย่ำงน้อยสปัดำห์ละ	1	 

	 	 	 	 ครั้งและรำยงำนผลกำรตรวจสอบพร้อมสรุปเงินสดย่อยให้หัวหน้ำโครงกำรทรำบ

หมำยเหตุ:		 1.	 หลกัฐำนกำรเงนิเมือ่มกีำรจ่ำยเงนิ	ควรมกีำรประทบัตรำว่ำ	“จ่ำยเงนิแล้ว”	ทกุฉบบั 

	 	 	 	 เพื่อป้องกันกำรเบิกซ�้ำซ้อน

	 	 	 2.	 ระเบียบและวิธีกำรจ่ำยเงินดังกล่ำวขั้นต้น	 สกว.	 ให้ถือเป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติ 

	 	 	 	 ซึง่แต่ละโครงกำรสำมำรถทีจ่ะน�ำไปประยกุต์ใช้บำงส่วนได้ตำมควำมเหมำะสม	และ 

	 	 	 	 ควำมสะดวกในกำรบริหำรโครงกำรโดยให้อยู่ในดุลยพินิจของหัวหน้ำโครงกำร
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 4. เกณฑ์ในการใช้จ่ายเงิน

หมำยเหตุ:		 1.	 กำรแบ่งรำยจ่ำยออกเป็นหมวดต่ำงๆ	 ดังที่จะกล่ำวต่อไปนี้	 ก็เพื่อควำมสะดวกใน 

	 	 	 	 กำรจดัเกบ็หลกัฐำนและลงบญัช	ีและเพือ่ให้เข้ำใจตรงกนัในเวลำสือ่สำรและตดิตำม 

	 	 	 	 กำรใช้จ่ำยเงินของโครงกำร	 แต่ไม่ใช่เรื่องร้ำยแรงหำกมีกำรลงบัญชีผิดหมวด 

	 	 	 	 โดยไม่เจตนำ	ตรำบใดที่มีเอกสำรครบถ้วน	และชี้แจงได้

	 	 	 2.	 กำรบันทึกลงบัญชีโครงกำร	 ให้บันทึกตำมรำยจ่ำยที่เกิดขึ้นจริง	 แม้ว่ำรำยกำร 

	 	 	 	 จ่ำยจริงท่ีเกิดขึ้นจะเปลี่ยนแปลงไปจำกงบประมำณที่ได้ก�ำหนดไว้ในสัญญำเกิน 

	 	 	 	 กว่ำร้อยละ	20	(20%)	ให้โครงกำรท�ำหนังสือชี้แจงเหตุผล	และขออนุมัติปรับโอน 

	 	 	 	 งบประมำณข้ำมหมวดต่อ	สกว.	(ไม่ควรท�ำกำรเปลี่ยนใบเสร็จไปลงหมวดอื่น	หรือ	 

	 	 	 	 หำวิธีกำรหลีกเลี่ยงอื่นๆ)

   4.1 หมวดค่ำตอบแทน

	 	 	 โดยหลักกำร	 กำรเลือกว่ำจะจ่ำยค่ำตอบแทน	 หรือค่ำจ้ำงตำมเกณฑ์ที่ระบุดังต่อไปนี้	 

ให้แก่ผู้ใด	ในอัตรำเท่ำใด	ในช่วงเวลำใด	ให้อยู่ในดุลยพินิจของหัวหน้ำโครงกำร

	 	 	 4.1.1	ค่ำตอบแทนนักวิจัย

	 	 	 ค่ำตอบแทนนักวิจัยโดยปกติจะจ่ำยเป็นรำยเดือน	 ในช่วงเวลำที่นักวิจัยผู้นั้นมีงำนที่

เกี่ยวข้องกับโครงกำรอยู่	 ซ่ึงอำจเกิดข้ึนเป็นช่วงๆ	 และไม่ตลอดระยะเวลำของโครงกำรก็ได้	 (ในบำง

โครงกำรมนีกัวจิยัหลำยสำขำ	ซึง่หมนุเวยีนกนัเข้ำมำท�ำงำนกบัโครงกำรเป็นเฉพำะบำงช่วง	ตำมแผนงำน	

ที่ก�ำหนด)

	 	 	 หวัหน้ำโครงกำรอำจพจิำรณำจ่ำยค่ำตอบแทนนกัวจิยัเป็นงวดๆ	แทนกำรจ่ำยรำยเดอืน

ก็ได้	 โดยจ่ำยเป็นก้อนตำมงำนที่เสร็จแต่ละงวด	 เช่น	 เมื่อส่งรำยงำนควำมก้ำวหน้ำเฉพำะส่วนของตน

แล้ว	ทุก	3	-	6	เดือน	โดยตกลงกับผู้ร่วมวิจัยไว้ก่อนล่วงหน้ำ

	 	 	 ค่ำตอบแทนนักวิจัยที่คิดจำกฐำนเงินเดือนปกติคูณกับ	 Multiplication	 Factor	 

และคูณกับเปอร์เซ็นต์ของเวลำที่นักวิจัยท�ำงำนในโครงกำรนั้น

	 	 	 ค่ำตอบแทนนักวิจัยควรหยุดจ่ำยชั่วครำว	 ถ้ำนักวิจัยผู้น้ันไม่อยู่ปฏิบัติงำนเป็นเวลำ 

เกินกว่ำ	30	วัน	เช่น	ไปอบรมหรือดูงำนต่ำงประเทศ	ในเรื่องซึ่งมิได้เกี่ยวข้องกับโครงกำรโดยตรง	หรือ	

ไปศึกษำต่อ	 หรือ	 หยุดปฏิบัติงำนในโครงกำรด้วยเหตุผลใดๆ	 ก็ตำม	 หรือเมื่อนักวิจัยไม่ได้ปฏิบัติ										

ตำมที่ได้ตกลงกันไว้	 (ไม่มีผลงำนและ/หรือไม่มีรำยงำนควำมก้ำวหน้ำที่มีคุณภำพ)	 กำรวินิจฉัยว่ำ 
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ควรจะหยุดจ่ำยค่ำตอบแทนหรือไม่อย่ำงไร	 ให้อยู่ดุลยพินิจของหัวหน้ำโครงกำร	และเงินค่ำตอบแทน

ที่เหลืออยู่	 สำมำรถโอนไปใช้จ่ำยในหมวดอื่นได้	 โดยท�ำหนังสือถึง	 สกว.	 เพื่อขออนุมัติใช้เงินดังกล่ำว

พร้อมชี้แจงเหตุผลประกอบ

	 	 	 หำกในระหว่ำงด�ำเนินกำรโครงกำรอยู่	 มีนักวิจัยคนใดได้รับทุนโครงกำรอื่นจำก	 สกว.	

อกี	ซึง่มค่ีำตอบแทนด้วย	หวัหน้ำโครงกำรต้องแจ้งให้	สกว.	ทรำบทนัทเีพือ่พจิำรณำทบทวนเปอร์เซน็ต์

เวลำท�ำงำนและจ่ำยค่ำตอบแทนตำมควำมเหมำะสม

	 	 	 4.1.2	ค่ำตอบแทนที่ปรึกษำ

	 	 	 กำรให้ค่ำตอบแทนที่ปรึกษำควรจ่ำยเป็น	คน	 -	 วัน	 (Man	 -	days)	ตำมงำนที่ท�ำจริง	 

เช่น	เมื่อไปเยี่ยมโครงกำร	หรือมำประชุมร่วมกับโครงกำร	หรือเมื่อท�ำงำนบำงชิ้นให้กับโครงกำรส�ำเร็จ	

โดยใช้อัตรำตำมเกณฑ์ที่ระบุในเอกสำรโครงกำร

	 	 	 ค่ำตอบแทนที่ปรึกษำนี้	ไม่รวมถึงค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำง	เบี้ยเลี้ยง	ที่พัก	ฯลฯ	ของที่

ปรึกษำ	ซึ่งโครงกำรจะต้องจ่ำยให้ต่ำงหำกจำกหมวดค่ำใช้สอย

   4.2 หมวดค่ำจ้ำง

	 	 	 	หมำยถงึ	เงนิเดอืนลกูจ้ำงหรอืเจ้ำหน้ำทีท่ีโ่ครงกำรจ้ำง	(ทัง้	Full-time	และ	Part-time)	

ในลักษณะรำยวันหรือรำยเดือนก็ได้

	 	 	 ค่ำจ้ำงแตกต่ำงจำกค่ำใช้สอย	ตรงที	่ค่ำจ้ำงจะจ่ำยโดยใช้	เวลำ เป็นฐำน	(Time-based)	

เช่น	ค่ำจ้ำงธุรกำร	ส่วน	ค่ำใช้สอยนั้นจะจ่ำยโดยใช้	ชิ้นงำน	เป็นฐำน	(Task-based)	คือกำรเหมำจ่ำย

เป็นชิ้นงำนเมื่อท�ำเสร็จ	 โดยไม่ค�ำนึงถึงว่ำงำนน้ันเสร็จเร็วหรือช้ำกว่ำที่ประมำณกำร	 เช่น	 ค่ำเช่ำรถ	 

ค่ำจัดท�ำรำยงำน	โดยมีหัวหน้ำโครงกำรลงนำมตรวจรับงำนในใบเสร็จรับเงิน

	 	 	 ค่ำจ้ำงให้ใช้อัตรำเริ่มต้นไม่สูงกว่ำที่ระบุในเอกสำรโครงกำร	นอกจำก	สกว.	จะอนุมัติไว้

เป็นอย่ำงอื่น	 ลูกจ้ำงที่มีประสบกำรณ์ที่ตรงกับงำนที่จะท�ำในโครงกำรมำแล้ว	 ให้คิดจ�ำนวนปีที่มี

ประสบกำรณ์	ในกำรก�ำหนดอัตรำเงินเดือนเริ่มต้นได้ด้วย	ถ้ำหัวหน้ำโครงกำรเห็นว่ำเหมำะสม

	 	 	 สัญญำจ้ำงอำจใช้แบบสัญญำกำรจ้ำงลูกจ้ำงช่ัวครำวของหน่วยรำชกำรก็ได้	 โดยจ้ำง 

ครั้งละ	 1	 ปี	 และถือว่ำเป็นลูกจ้ำงช่ัวครำวของหน่วยงำนต้นสังกัด	 (โดยขอให้มีค�ำสั่งอนุมัติกำรจ้ำง 

จำกหัวหน้ำสถำบัน)	 กำรท�ำเช่นนี้	 จะเป็นผลดีที่จะท�ำให้เจ้ำหน้ำที่ของโครงกำรเป็นที่	 recognized	 

ของสถำบันต้นสังกัด	 และได้ร่วมกิจกรรมต่ำงๆ	 ของสถำบันต้นสังกัด	 รวมทั้งมีภำระควำมรับผิดชอบ

บำงอย่ำงต่อสถำบันต้นสังกัดด้วยเช่นกำรอยู่เวรยำมเป็นครั้งครำว	 ในกำรนี้	 โครงกำรสำมำรถจ่ำย 

ค่ำเบี้ยประกันสังคมตำมกฎหมำยให้กับลูกจ้ำงได้

	 	 	 ในช่วงแรกของกำรจ้ำง	(3	-	6	เดือน)	หัวหน้ำโครงกำรอำจพิจำรณำใช้อัตรำจ้ำงต�่ำกว่ำ

เกณฑ์เริ่มต้นก็ได้	 และปรับอัตรำจ้ำงให้สูงตำมเกณฑ์	 ก็ต่อเมื่อลูกจ้ำงได้พิสูจน์ตนเองแล้วว่ำ	 มีควำม

สำมำรถท�ำงำนได้ดี
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	 	 	 ลกูจ้ำงทีป่ฏบิตังิำนดแีละมปีระโยชน์กบัโครงกำร	(เฉพำะโครงกำรทีมี่ระยะเวลำด�ำเนินกำร 

ตัง้แต่ 2 ปีขึน้ไป)	หวัหน้ำโครงกำรควรพจิำรณำเลือ่นเงนิเดอืนให้ปีละ	0	-	12%	และค่ำจ้ำงของลกูจ้ำง

ทุกคนในโครงกำรรวมกันแล้วควรมีอัตรำเงินเดือนเพิ่มเฉลี่ยไม่เกิน	7%	

	 	 	 นสิตินกัศกึษำทีช่่วยงำนในโครงกำร	หวัหน้ำโครงกำรอำจพจิำรณำจ้ำงเป็นช่วงๆ	ตำมที่

ท�ำงำน	 หรือจ้ำงเป็นรำยเดือนก็ได้	 หำกจ้ำงเป็นรำยเดือนให้ใช้เกณฑ์ตำมวุฒิขั้นสุดท้ำยเป็นอัตรำ 

เงินเดือนเต็มคูณด้วยสัดส่วนของเวลำกำรจ้ำง	เช่น	หนึ่งในสี่	หนึ่งในสำม	หรือครึ่งหนึ่งของเวลำท�ำงำน	

ตำมดุลยพินิจของหัวหน้ำโครงกำร	นิสิตนักศึกษำที่ยังมี	Course	work	อยู่	ไม่ควรคิดเวลำกำรจ้ำงเกิน

ครึ่งหนึ่งของเวลำเต็ม	 นิสิตนักศึกษำท่ีเรียน	 Course	work	 ครบแล้ว	 และท�ำวิทยำนิพนธ์อย่ำงเดียว	

สำมำรถจ้ำงในสัดส่วนเวลำที่สูงกว่ำนี้ได้

	 	 	 ค่ำล่วงเวลำส�ำหรับลูกจ้ำงที่ท�ำงำนนอกเวลำปกติ	 ให้หัวหน้ำโครงกำรใช้ดุลยพินิจ

พิจำรณำตำมควำมเหมำะสม

	 	 	 นักวิจัยที่ได้รับค่ำตอบแทนแล้ว	ไม่มีค่ำล่วงเวลำ

หมำยเหตุ: 	 1.	 หมวดค่ำตอบแทนและค่ำจ้ำง	หำกมกีำรเปลีย่นแปลงใดๆ	ต้องขออนมุตัจิำก	สกว.	ก่อน	 

	 	 	 	 รวมทัง้ไม่ควรมกีำรโอนย้ำยหมวดอืน่ๆ	มำยงัหมวดค่ำตอบแทน	ยกเว้นมกีำรเปล่ียนแปลง	 

	 	 	 	 แผนงำนวิจัย	ซึ่งส่งผลให้มีผู้ร่วมงำนเพิ่มขึ้นหรือปริมำณงำนเพิ่มขึ้น	จึงจะสำมำรถ 

	 	 	 	 ปรับเพิ่มเงินหมวดค่ำตอบแทนได้	 รวมทั้งหำกมีกำรโอนย้ำยข้ำมหมวดเกิน	 20%	 

	 	 	 	 ต้องแจ้ง	สกว.	ก่อน	ก่อนด�ำเนินกำรทุกครั้ง	ทั้งนี้	กำรด�ำเนินกำรจะท�ำได้ภำยหลัง 

	 	 	 	 จำกกำรได้รับกำรอนุมัติจำก	สกว.	เรียบร้อยแล้ว

	 	 	 2.	 ในกำรรับเงินค่ำตอบแทนค่ำจ้ำงในโครงกำร	ห้ำมมิให้มีกำรลงนำมรับเงินแทนกัน 

	 	 	 3.	 นกัวจิยัและบคุลำกรในโครงกำรทีไ่ด้รบัค่ำตอบแทน/ค่ำจ้ำง	 จำกโครงกำรวจิยัภำยใต้	 

	 	 	 	 เงินสนับสนุนทุนวิจัยของ	 สกว.	 มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบที่จะต้องแจ้งและ 

	 	 	 	 เสียภำษีเงินได้ในส่วนนั้นตำมกฎหมำย	 (กรณีที่ผู้มีเงินได้เป็นข้ำรำชกำร/อำจำรย ์

	 	 	 	 ประจ�ำและเป็นนักวิจัยบำงช่วงเวลำ)	 ให้ยื่นแบบ	 ภงด.90	 เนื่องจำกเป็นผู้มีเงินได้ 

	 	 	 	 หลำยประเภท	คือ	

	 	 	 	 •			 เงินเดือน	 จำกต�ำแหน่งหน้ำที่กำรงำน	 ถือเป็นเงินได้พึงประเมินตำมมำตรำ 

	 	 	 	 	 	 40	(1)	แห่งประมวลรัษฎำกร

	 	 	 	 •			 เงินอุดหนุนในงำนท่ีท�ำ	 จำกโครงกำรที่ท�ำวิจัย	 ถือเป็นเงินได้พึงประเมินตำม 

	 	 	 	 	 	 มำตรำ	40	(2)	แห่งประมวลรัษฎำกร
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   4.3 หมวดค่ำวัสดุ/อุปกรณ์

	 	 	 หมำยถึง	 ค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดซื้อ	 จัดหำวัสดุ	 อุปกรณ์	 และเอกสำรต�ำรำต่ำงๆ	 ส�ำหรับ 
ใช้งำนในโครงกำร	โดยแบ่งเป็น	2	ประเภท	คือ

	 	 	 วัสดุส้ินเปลือง	 เปลี่ยนสภำพ	 หรือ	 หมดสภำพในเวลำอันสั้น	 และรวมทั้งสิ่งของที่มี
ลักษณะกำรใช้งำนยำวนำน	 แต่มีรำคำไม่เกิน	 5,000	 บำทด้วย	 ตัวอย่ำงเช่น	 เครื่องเขียน	 หนังสือ				
วำรสำร	Computer	software	อะไหล่เครื่องมือวิทยำศำสตร์	ฯลฯ	

	 	 	 วัสดุที่มีรำคำสูง	เช่น	อัญมณี	โลหะมีค่ำ	และสัตว์ทดลอง	ซึ่งจ�ำเป็นต้องซื้อเพื่อใช้ในกำร
ทดลองต้องมทีะเบยีนวสัดเุฉพำะ	ซึง่ระบขุ้อมลูของวสัดทุีจ่ดัซือ้แต่ละครัง้	เช่น	น�ำ้หนกั	ลกัษณะรปูถ่ำย	
จ�ำนวน	 สี	 และอื่นๆ	 และหัวหน้ำโครงกำรลงนำมรับรอง	 (ในกรณีมูลค่ำไม่เกิน	 50,000	 บำท)	 หรือ
กรรมกำร	3	คน	ลงนำมรบัรอง	(ในกรณมีลูค่ำเกนิ	50,000	บำท)	และเมือ่สิน้สุดโครงกำร	จะต้องจ�ำหน่ำย
วัสดุเหล่ำนี้เพื่อคืนเงินให้กับ	สกว.	นอกจำกจะมีกำรตกลงกันเป็นอย่ำงอื่น

	 	 	 เกณฑ์ในกำรจัดซื้อ/จัดจ้ำง	วัสดุ	อุปกรณ์	ให้ใช้เกณฑ์ดังต่อไปนี้

	 	 	 •	 กำรจัดซื้อหรือจัดจ้ำง	 ในวงเงินไม่เกิน	 50,000	บำท	 ให้หัวหน้ำโครงกำรมีอ�ำนำจ 
	 	 	 	 อนุมัติได้

	 	 	 •	 กำรจัดซื้อหรือจัดจ้ำง	ในวงเงินเกิน	50,000	บำท	ให้ตั้งคณะกรรมกำรด�ำเนินกำร
จัดซื้อ	จัดจ้ำง	และตรวจรับ	ซึ่งประกอบด้วยนักวิจัยในโครงกำร	ไม่น้อยกว่ำ	3	คน	ทั้งนี้	สิ่งของหรือ
บรกิำรทีม่ลีกัษณะเป็นช้ินเดยีวหรอืงำนเดยีว	ให้ด�ำเนนิกำรจดัซือ้	หรอื	จดัจ้ำงตำมลกัษณะนัน้	ห้ำมมใิห้	
แยกกำรจัดซื้อหรือจัดจ้ำงออกเป็นรำยกำรย่อยๆ	 เมื่อได้จัดซื้อหรือจัดจ้ำงส�ำเร็จเรียบร้อยแล้ว	 ให้แจ้ง
ผลกำรจัดซื้อหรือจัดจ้ำงให้	สกว.	ทรำบในรำยงำนควำมก้ำวหน้ำของโครงกำรครั้งต่อไป

   4.4 หมวดค่ำใช้สอย

	 	 	 หมำยถึง	ค่ำใช้จ่ำยเพือ่ซ้ือบรกิำรต่ำงๆ	และค่ำใช้จ่ำยทีไ่ม่เข้ำลกัษณะรำยจ่ำยหมวดอืน่ๆ	
เช่น

	 	 	 4.4.1		 ค่ำเดินทำง	(พำหนะ	เบี้ยเลี้ยง	ที่พัก)

   ค่ำพำหนะ	ให้เบิกจ่ำยได้เท่ำที่จ่ำยจริง	ตำมหลักฐำนประกอบ	เช่น	กำกตั๋วรถทัวร์	เรือ	
รถไฟ	เครือ่งบนิชัน้ประหยดั	(ใช้ใบถ่ำยส�ำเนำแทนไม่ได้)	สกว.	ไม่อนญุำตให้เบกิจ่ำยในลกัษณะเหมำจ่ำย 
หรือ “ตำมสิทธิ”

	 	 	 กำรเดินทำงโดยรถยนต์ส่วนตัว	 ให้เบิกจ่ำยเฉพำะค่ำน�้ำมันที่จ่ำยจริงตำมใบเสร็จแต ่
ไม่เกินอัตรำค่ำน�้ำมันรวมค่ำสึกหรอที่	สกว.	ก�ำหนด	คือ	อัตรำกิโลเมตรละ	6	บำท	ตำมระยะทำงของ
เส้นทำงหลวงสำยหลัก	ทั้งนี้	ต้องไม่สูงเกินกว่ำอัตรำค่ำโดยสำรโดยเครื่องบินชั้นประหยัด

	 	 	 กำรวินิจฉัยว่ำผู้ใดมีสิทธิเดินทำงโดยเครื่องบิน	รถไฟปรับอำกำศ	รถยนต์ส่วนตัว	ฯลฯ	
และจะเบิกค่ำใช้จ่ำยอย่ำงไรเท่ำไร	 เป็นสิทธิของหัวหน้ำโครงกำร	 ภำยใต้หลักกำร	 “ประหยัดและ
จ�ำเป็น” และภำยใต้กรอบงบประมำณที่มีอยู่
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   ค่ำที่พัก	เบิกได้ตำมที่จ่ำยจริงแต่ไม่เกินอัตรำที่	สกว.	ก�ำหนด	คือ	ไม่เกิน	2,000	บำท 

ต่อวัน	 หำกในกรณีที่ไปพักบ้ำนญำติ	 บ้ำนเพื่อน	 หรือพักตำมวัดจะเบิกค่ำที่พักไม่ได้	 แต่อำจจะเบิก 

ค่ำใช้จ่ำยอื่นๆ	 เพิ่มได้ตำมเหตุผลและควำมจ�ำเป็น	 ท้ังนี้	 โดยหำรือกับ	 สกว.	 เป็นกรณีๆ	 ไป	 สกว.	 

ไม่อนุญำตให้เบิกจ่ำยในลักษณะเหมำจ่ำยหรือตำมสิทธิ 

   ค่ำเบีย้เลีย้ง	ให้หวัหน้ำโครงกำรพจิำรณำตำมควำมเหมำะสม	ว่ำเป็นกำรออกไปปฏบิตัิ

งำนนอกเขตจงัหวดัและเกนิกว่ำ	12	ชัว่โมงหรอืไม่	โดยค่ำเบีย้เลีย้งทัว่ไป	จะเบกิได้ในอตัรำครึง่หนึง่ของ

หัวหน้ำโครงกำรและที่ปรึกษำ	 (เท่ำกับ	 200	บำทถ้วน)	 โดยหัวหน้ำโครงกำรและที่ปรึกษำให้ใช้อัตรำ

วันละ	 400	 บำทถ้วน	 ในกรณีท่ีเป็นกำรไปประชุมสัมมนำ ที่มีกำรจัดเลี้ยงอำหำรด้วย แล้วน้ัน 

ไม่สำมำรถเบิกค่ำเบี้ยเลี้ยงได้ 

	 	 	 4.4.2		 ค่ำจ้ำงในลกัษณะทีเ่ป็นงำนเหมำต่อชิน้งำน	เช่น	ค่ำจ้ำงวเิครำะห์ตวัอย่ำง	ค่ำจ้ำง 

ท�ำอุปกรณ์หรือซ่อมแซมอุปกรณ์	 ค่ำจ้ำงท�ำเอกสำร	 ค่ำจ้ำงเหมำเตรียมดิน	 ค่ำโฆษณำและเผยแพร	่ 

ลงแจ้งควำมในหนังสือพิมพ์	ค่ำจ้ำงบรรทุกของ	ค่ำเช่ำรถ	ค่ำเช่ำเครื่องถ่ำยเอกสำร	ฯลฯ

	 	 	 ค่ำจ้ำงเหมำบริกำรเช่นนี้	 ต้องมีผู้ตรวจรับงำนก่อนจ่ำยเงิน	 ซ่ึงโดยปกติจะเป็นหัวหน้ำ

โครงกำรลงนำมตรวจรับงำนในใบเสร็จรับเงินหรือใบส�ำคัญรับเงิน

	 	 	 4.4.3		 ค่ำเบี้ยประกันอุบัติเหตุ

	 	 	 จ่ำยเพื่อท�ำประกันอุบัติเหตุให้ผู้ประสำนงำน	 ที่ปรึกษำ	 หัวหน้ำโครงกำร	 นักวิจัยใน

โครงกำร	ผู้ช่วยวิจัย	คนขับรถ	ที่มีหน้ำที่ออกปฏิบัติงำนสนำมเป็นประจ�ำ	หรือที่มีควำมเสี่ยงสูงในกำร

ปฏิบัติงำนวิจัย	ในวงเงินคนละไม่เกิน	1,000,000	บำท

	 	 	 4.4.4		 ค่ำไปรษณีย์	 โทรศัพท์	 (รวมท้ังค่ำติดตั้งโทรศัพท์สำยตรงของโครงกำร)	 

ค่ำสำธำรณูปโภคอื่นๆ

	 	 	 4.4.5		ค่ำสมำชิกวำรสำรวิชำกำร	 ค่ำสมำชิกในสมำคมวิชำชีพที่เกี่ยวข้องโดยตรง 

กับงำนในโครงกำรและค่ำสมำชิก	(อินเทอร์เน็ต)	เป็นต้น

	 	 	 4.4.6		 ค่ำตอบแทนอื่นๆ

	 	 	 ได้แก่	ค่ำท�ำกำรนอกเวลำ	ค่ำตอบแทนผูต้อบแบบสอบถำม	เงนิรำงวลัหรอื	เงนิสมนำคุณ	

เป็นต้น	จ่ำยโดยใช้เกณฑ์ที่ระบุในเอกสำรโครงกำร	หรือ	ตำมดุลยพินิจของหัวหน้ำโครงกำร

	 	 	 ค่ำเบีย้ประชุม	โดยปกตไิม่มเีบีย้ประชุมส�ำหรบันกัวจิยัผูเ้ข้ำร่วมประชมุงำนของโครงกำร	

นอกจำกกรณีที่ผู้เข้ำร่วมประชุมบำงคนต้องเดินทำงมำจำกสถำนที่ห่ำงไกล	 อำจพิจำรณำจ่ำยเป็น 

ค่ำพำหนะเดินทำง	 (ตำมจ่ำยจริง)	 และเบี้ยเลี้ยง	 (ตำมอัตรำที่	 สกว.	 ก�ำหนดคือ	 อัตรำข้ำรำชกำร 

บวกเพิ่มอีก	 50%)	 หรือผู้ทรงคุณวุฒิภำยนอกที่โครงกำรเชิญเข้ำร่วมประชุมเป็นพิเศษ	 ก็จะได้รับ 

ค่ำตอบแทนในลักษณะที่ปรึกษำ	แต่ไม่ใช่เบี้ยประชุม
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   4.5  ค่ำครุภัณฑ์	หมำยถึง	รำยจ่ำยเพื่อซื้อ	แลกเปลี่ยนจ้ำงท�ำ	ท�ำเองหรือกรณีอื่นใด

เพื่อให้ได้มำซึ่งกรรมสิทธิ์ในสิ่งของที่มีลักษณะคงทนถำวร	มีอำยุกำรใช้งำนประมำณ	1	ปี	ขึ้นไป	และมี									

รำคำหน่วยหนึ่ง	หรือชุดหนึ่งมูลค่ำตั้งแต่	10,000	บำท	(ยกเว้นอุปกรณ์ระบบคอมพิวเตอร์หรือดิจิตอล	

แม้จะมีมูลค่ำไม่ถึง	10,000	บำท	ก็ให้ถือว่ำเป็นครุภัณฑ์	ด้วยเช่นกัน)	รวมถึงค่ำใช้จ่ำยต่ำงๆ	ที่เกดิขึน้	

ซึง่ต้องช�ำระพร้อมกบัค่ำสิง่ของ	เช่น	ค่ำขนส่ง	ค่ำภำษ	ีค่ำพธิศุีลกำกร	ค่ำประกนัภัย	ค่ำตดิตัง้	ฯลฯ	

   ประเภทครุภัณฑ์ แบ่งตำมลักษณะ กำรจัดกำรเป็น 2 ประเภท ดังนี้ 

   1. ประเภท ก. ครุภัณฑ์เฉพำะ:	ครุภัณฑ์ที่เข้ำข่ำยกลุ่มนี้คือ	เครื่องมือ	อุปกรณ์	อื่นๆ	 

	 	 	 	 ท่ีมีวัตถุประสงค์เพื่อใช้กับงำนวิจัยและทดลองจ�ำเพำะไม่สำมำรถน�ำไปใช้กับ 

	 	 	 	 กิจกรรมของโครงกำรอื่นๆ	ได้ดังตัวอย่ำงเช่น	

	 	 	 	 ครุภัณฑ์ด้ำนวิทยำศำสตร์หรือกำรแพทย์	 เช่น	 อุปกรณ์	 เครื่องมือเครื่องใช้ใน 

	 	 	 	 ห้องทดลอง	 อุปกรณ์ทำงกำรแพทย์	 ฯลฯ	 ครุภัณฑ์ด้ำนกำรเกษตร	 เพื่อใช้ใน 

	 	 	 	 กำรทดลองและกำรวิจัย	 เช่น	 ปศุสัตว์	 (โค	 กระบือ	 ม้ำ	 ...ฯลฯ)	 เครื่องเก็บเกี่ยว 

	 	 	 	 เครื่องผสมยำคลุกเมล็ดพันธุ์	ตู้เก็บเมล็ดพันธุ์	ฯลฯ

	 	 	 	 ครุภัณฑ์วิจัยด้ำนอุตสำหกรรม	 เช่น	 เครื่องจักรกลต่ำงๆ	 อุปกรณ์ชิ้นส่วนต่ำงๆ	 

	 	 	 	 ที่น�ำมำประกอบเป็นเครื่องต้นแบบ	 เมื่อสิ้นสุดโครงกำรเครื่องต้นแบบถือเป็น 

	 	 	 	 out	put	ของงำนวิจัย

   2. ประเภท ข. ครุภัณฑ์ทั่วไป:	 ครุภัณฑ์ที่เข้ำข่ำยกลุ่มนี้	 คือ	 เครื่องมือ	 อุปกรณ์	 

	 	 	 	 ส�ำนักงำน	เครื่องคอมพิวเตอร์และอื่นๆ	ซึ่งสำมำรถน�ำไปใช้หมุนเวียนกับกิจกรรม 

	 	 	 	 ในโครงกำรอื่นๆ	ได้	โดยแบ่งย่อยเป็น	2	ประเภท	ดังนี้		

    ประเภท ข. 1 ครุภัณฑ์ส�ำนักงำน	หมำยถึง	เครื่องมือ	เครื่องไฟฟ้ำอุปกรณ์ต่ำงๆ	 

	 	 	 	 ทีม่คีวำมจ�ำเป็นต่อกำรด�ำเนนิงำนของโครงกำร	เช่น	เครือ่งค�ำนวณ	เครือ่งโทรสำร	 

	 	 	 	 ตู้เก็บเอกสำร	โต๊ะท�ำงำน	เป็นต้น	

    ประเภท ข. 2		ครภุณัฑ์ระบบคอมพวิเตอร์	และดจิติอล	หมำยถงึ	เครือ่งคอมพวิเตอร์	 

	 	 	 	 เครื่องใช้	 และอุปกรณ์ที่เป็นระบบดิจิตอล	 ซ่ึงรวมถึงอุปกรณ์ต่ำงๆ	 ที่ใช้ในกำร 

	 	 	 	 ต่อพ่วง	 เพื่อเชื่อมระบบต่ำงๆ	 ด้วยโดยไม่ก�ำหนดมูลค่ำขั้นต�่ำไว้	 ดังนั้น	 ครุภัณฑ ์

	 	 	 	 ประเภทนี้มีมูลค่ำต่อชิ้นไม่ถึงหนึ่งหมื่นบำทก็ตำมให้ถือรวมเป็นครุภัณฑ์ในส่วนน้ี 

	 	 	 	 ด้วย	 เช่น	 เครื่องแสกนเนอร์	CD	Writer	กล้องดิจิตอล	 เครื่องปรับระดับกระแส 

	 	 	 	 ไฟฟ้ำ	เครื่องส�ำรองกระแสไฟฟ้ำ	(UPS)	เครื่องป้อนกระดำษ	เครื่องแยกกระดำษ	 

	 	 	 	 เครื่องพิมพ์	 (printer)	 แบบต่ำงๆ	 กล้องถ่ำยรูป	 ระบบดิจิตอล	 เครื่องอัดเสียง	 

	 	 	 	 (recorder)	และโทรศัพท์เคลื่อนที่เป็นต้น		
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   ขั้นตอนกำรจัดซื้อครุภัณฑ์ 

	 	 	 ในกรณีที่	 โครงกำรได้รับอนุมัติให้จัดซื้อครุภัณฑ์	 โปรดศึกษำรำยละเอียดเกี่ยวกับ									

กำรจัดหำครุภัณฑ์ให้ชัดเจน	หำกมีข้อสงสัยให้ปรึกษำ	สกว.	ก่อนด�ำเนินกำรจัดซื้อ

	 	 	 1.	 ดสูญัญำให้ชดัเจนว่ำได้รบัอนมุตัจิดัซือ้ครภุณัฑ์อะไรบ้ำง	รวมทัง้วงเงนิทีไ่ด้รบัอนมุตัิ

	 	 	 2.	 ด�ำเนนิกำรสอบรำคำ	หรอืประกวดรำคำโดยให้มผีูย้ืน่เสนอรำคำไม่น้อยกว่ำ	2	-	3	รำย	

	 	 	 3.	 ในกรณีท่ีงบประมำณครุภัณฑ์ส่วนนั้นดูแลโดย	 สกว.	 ให้นักวิจัยส่งใบเสนอรำคำ	 

	 	 	 	 พร้อมกับรำยละเอียดของครุภัณฑ์	นั้นๆ	แก่	สกว.	หำกเป็นงบประมำณในส่วนที่ 

	 	 	 	 โครงกำรดูแลเอง	ให้ด�ำเนินกำรตำมข้อ	4	ต่อไป	

	 	 	 4.	 จัดซื้อครุภัณฑ์นั้น	โดยอำจใชม้ำตรฐำนกำรจัดซือ้ครภุัณฑ์ของหนว่ยงำนต้นสงักัด 

	 	 	 	 เป็นแนวทำงปฏิบัติก็ได้

	 	 	 5.	 ตรวจรับครุภัณฑ์โดยมีเกณฑ์	คือ	ครุภัณฑ์มูลค่ำต�่ำกว่ำ	50,000	บำท	ให้หัวหน้ำ 

	 	 	 	 โครงกำรลงนำมตรวจรับได้เอง	 หำกมูลค่ำเกิน	 50,000	 บำท	 ให้ตั้งกรรมกำร 

	 	 	 	 อย่ำงน้อย	3	คน	เป็นผู้ตรวจรับ	

	 	 	 6.	 ขึ้นทะเบียนครุภัณฑ์	และติดตรำ	ครุภัณฑ์	ที่	สกว.	ส่งให้	

   ข้อแนะน�ำเพิ่มเติม 

	 	 	 1.	 กำรซ้ือครภุณัฑ์ควรซือ้เฉพำะรำยกำรทีจ่�ำเป็นต้องใช้จรงิในขณะนัน้เท่ำนัน้	รำยกำร 

	 	 	 	 ใดที่ยังไม่จ�ำเป็นต้องใช้จริงในขณะนั้นเท่ำนั้นรำยกำรใดที่ยังไม่จ�ำเป็นหรือยังไม ่

	 	 	 	 แน่ใจว่ำจะต้องใช้หรือไม่	 หรือมีแนวโน้มว่ำอำจจะได้มำจำกแหล่งอื่น	 เช่น	 

	 	 	 	 งบประมำณปกติ	 (ซ่ึงท้ังหมดน้ี	 อำจทรำบหลังจำกที่ได้เริ่มโครงกำรหรือท�ำงำน 

	 	 	 	 ในโครงกำรไประยะหนึ่งแล้ว)	ควรชะลอไว้ก่อน

	 	 	 2.	 เมือ่สิน้สดุโครงกำรแล้ว	ให้หวัหน้ำโครงกำรรำยงำนสรปุรำยกำรและสภำพครภุณัฑ์ 

	 	 	 	 ของโครงกำรให้	สกว.	ทรำบเพือ่พจิำรณำด�ำเนนิกำร(รำยละเอยีดประกอบไปด้วย 

	 	 	 	 ชือ่ครภุณัฑ์	มลูค่ำครภุณัฑ์	จ�ำนวนชิน้	รำยกำร	อำยกุำรใช้งำนและสภำพครภัุณฑ์)	 

	 	 	 	 หำกโครงกำรวิจัยมีผลงำนวิจัยเป็นที่น่ำพอใจ	สกว.	อำจจะพิจำรณำโอนครุภัณฑ์ 

	 	 	 	 เหล่ำนั้นให้เป็นของหน่วยงำนต้นสังกัดของผู้รับทุน	 โดยหัวหน้ำโครงกำรจะต้อง 

	 	 	 	 ท�ำเรื่องขออนุมัติมำยัง	สกว.	ทั้งนี้	สกว.	ขอสงวนสิทธิ์	ในกำรพิจำรณำด�ำเนินกำร 

	 	 	 	 เพือ่ให้ครภุณัฑ์ดงักล่ำวเกดิกำรใช้ประโยชน์สงูสดุต่อวงกำรวจิยัและสังคมโดยรวม		
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   4.6 หมวดค่ำใช้จ่ำยอื่น

	 	 	 ค่ำใช้จ่ำยอืน่	หมำยถงึ	ค่ำใช้จ่ำยทีม่ไิด้เกดิขึน้กบังำนในโครงกำรโดยตรง	แต่มส่ีวนเสรมิ

ให้งำนวิจัยมีคุณภำพดีขึ้น	 หรือสร้ำงก�ำลังคน	 หรือท�ำให้เกิดควำมเข้มแข็งขององค์กรหรือกลุ่มผู้ใช้	 

ซึ่งจะช่วยท�ำให้กิจกรรมวิจัยและกำรใช้ผลงำนวิจัยมีควำมยั่งยืนมำกขึ้น

	 	 	 งบประมำณหมวดค่ำใช้จ่ำยอืน่นี	้จะเกบ็ไว้ที	่สกว.	และจะจ่ำยเป็นครำวๆ	เมือ่โครงกำร

มีควำมจ�ำเป็นต้องใช้

   4.6.1	 ค่ำเดินทำงต่ำงประเทศ

	 	 	 ส�ำหรับติดตำมควำมก้ำวหน้ำทำงวิชำกำรในต่ำงประเทศ	 ในเรื่องที่เกี่ยวกับโครงกำร 

โดยกำร	(ก)	เป็นกำรไปเสนอผลงำนที่เกิดขึ้นจำกโครงกำร	หรือ	(ข)	เข้ำร่วมประชุมวิชำกำรหรือดูงำน

เฉพำะเรื่อง	ที่มีควำมส�ำคัญกับงำนวิจัยในโครงกำรโดยตรง

	 	 	 อัตรำค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปต่ำงประเทศ	 ให้เป็นไปตำมเกณฑ์ของ	 สกว.	 

หรอืท�ำควำมตกลงกบั	สกว.	เป็นครำวๆ	ไป	โดยหวัหน้ำโครงกำรต้องท�ำเรือ่งขออนมุตักิำรเดนิทำงมำยงั	

สกว.	พร้อมทั้งชี้แจงวัตถุประสงค์	และประมำณกำรค่ำใช้จ่ำย	ซึ่งถ้ำ	สกว.	อนุมัติ	ก็จะด�ำเนินกำรจัด 

ส่งเงินไปให้ต่อไป

	 	 	 4.6.2	 ค่ำใช้จ่ำยของนักวิจัยจำกต่ำงประเทศที่มำช่วยงำนในโครงกำร	 อัตรำค่ำใช้ 

จ่ำยของนักวิจัยจำกต่ำงประเทศให้เป็นไปตำมเกณฑ์ของ	 สกว.	 หรือ	 ท�ำควำมตกลงกับ	 สกว.	 เป็น 

ครำวๆ	ไป

 5. แนวทางการลงบันทึกบัญชีรับ - จ่ายเงิน                         
  โครงการและการจัดท�ารายงานการเงิน 

   5.1 กำรจัดท�ำบัญชี (เอกสำรแนบหมำยเลข 7)

   แบ่งออกเป็น	3	ส่วน	คือ

    5.1.1  ส่วนงบประมำณ	(3	บรรทัดแรก)	เพื่อใช้ในกำรควบคุมงบประมำณของ 

	 	 	 	 	 ทนุทีไ่ด้รบัและทรำบยอดงบประมำณคงเหลือแต่ละหมวด	ณ	ส้ินงวดนัน้ๆ

    5.1.2 ส่วนกระแสเงนิ	(3	ช่องของเงนิฝำกธนำคำร)	ใช้บนัทกึจ�ำนวนเงนิทีไ่ด้รบั 

	 	 	 	 	 และจ่ำยไปจรงิของรำยกำรทีเ่กดิขึน้ในแต่ละวนั	เพือ่ทรำบควำมเคลือ่นไหว	 

	 	 	 	 	 รวมทั้งควบคุมจ�ำนวนเงินที่มีอยู่ให้เพียงพอใช้ส�ำหรับงวดนั้นๆ
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    5.1.3 ส่วนรำยจ่ำย	 (6	 ช่องของรำยจ่ำย)	 ใช้บันทึกค่ำใช้จ่ำยจริง	 ที่จ่ำยไปใน 

	 	 	 	 	 แต่ละรำยกำรของแต่ละวันโดยแยกตำมประเภทของหมวดรำยจ่ำย	เพื่อ 

	 	 	 	 	 ควำมสะดวกในกำรเก็บยอดค่ำใช้จ่ำยสะสมและน�ำยอดค่ำใช้จ่ำยรวมที ่

	 	 	 	 	 เกดิขึน้ในงวด	6	เดอืน	ไปจดัท�ำรำยงำนสรุปกำรเงิน

   5.2 กำรเกบ็หลกัฐำน ให้จดัเกบ็ใบเสรจ็รับเงนิ	ใบส�ำคัญรบัเงนิ	และหลักฐำนประกอบ 

	 	 	 	 	รำยกำรจ่ำยเงินอื่นเรียงล�ำดับตำมวันที่	พร้อมกับให้เลขที่อ้ำงอิง	ที่ใช้ลงรำยกำร 

	 	 	 	 อ้ำงอิงในรูปแบบบัญชีคอลัมน์ที่	 3	 ทั้งน้ี	 เพื่อควำมเป็นระเบียบในกำรจัดเก็บ 

	 	 	 	 เอกสำร	และสะดวกต่อกำรตรวจสอบภำยหลัง

   5.3 กำรจัดท�ำรำยงำนกำรเงิน	 รำยงำนกำรเงินที่โครงกำรเสนอต่อ	 สกว.	 จะต้อง 

	 	 	 	 ประกอบด้วย	ข้อมูลที่ครบถ้วนพอส�ำหรับกำรวิเครำะห์	ดังนี้

	 	 	 	 •	 งบประมำณที่ได้รับอนุมัติ	(Budget)

	 	 	 	 •	 ค่ำใช้จ่ำยที่เกิดขึ้น	(Actual	Expenditures)

	 	 	 	 •	 ดอกเบี้ย	(Interest)

	 	 	 	 •	 เงินที่ได้รับและเงินคงเหลือ	(Cash	Flow)

	 	 	 	 •	 ประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยในงวดต่อไป	(Estimated	Expenditures)

	 	 	 	 •	 ลงนำมโดยหัวหน้ำโครงกำรและเจ้ำหน้ำที่กำรเงินโครงกำรทุกหน้ำ

	 	 	 	 •	 ส�ำเนำสมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร

	 	 	 	 •	 ส�ำเนำทะเบียนพัสดุ	(ถ้ำมี)

 กำรจัดท�ำรำยงำนกำรเงิน	ประกอบด้วยเอกสำร	3	รำยกำร	คือ

	 	 	 5.3.1		 เอกสำรส�ำเนำสมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรของโครงกำร	 ซึ่งแสดงรำยกำร	 

ฝำก	-	ถอน	และดอกเบี้ยที่ได้รับ

   ดอกเบี้ย	ที่เกิดขึ้น	โครงกำรจะต้องรำยงำนให้	สกว.	ทรำบในรำยงำนกำรเงินด้วย

	 	 	 5.3.2		 เอกสำรสรปุรำยงำนกำรเงนิรอบ	6	เดอืน	เป็นกำรแสดงยอดรำยรบั	-	รำยจ่ำย	-	 

เงินคงเหลือของงบประมำณที่ได้รับในแต่ละงวดให้	สกว.	ทรำบ	(เอกสำรแนบหมำยเลข	8)

	 	 	 5.3.3		 เอกสำรกำรประมำณกำรเงินในงวดต่อไป	 (เอกสำรแนบหมำยเลข	9)	 เป็นกำร

ประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยท่ีจะเกิดข้ึนตำมแผนกำรด�ำเนินงำนล่วงหน้ำซึ่งอำจจะมำก	 หรือน้อยกว่ำ 

งบประมำณที่ได้ประมำณกำรไว้เดิม	 (ขึ้นอยู่กับแผนกำรท�ำงำนที่จะเกิดขึ้น)	ทั้งนี้	หำกมีกำรปรับแผน 

กำรท�ำงำนและค่ำใช้จ่ำยเพิ่มขึ้นจำกที่ประมำณกำรไว้เดิม	 หัวหน้ำโครงกำรจะต้องท�ำหนังสือช้ีแจง

เหตุผลของกำรปรับแผนกำรท�ำงำนและค่ำใช้จ่ำยที่เพิ่มขึ้น	ให้	สกว.	ทรำบ	โดยส่งมำพร้อมกับรำยงำน

ควำมก้ำวหน้ำและรำยงำนกำรเงิน
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	 	 	 ค่ำใช้จ่ำยประมำณกำรน้ี	 จะต้องรวมท้ังค่ำใช้จ่ำยที่จะเกิดขึ้นใหม่	 และค่ำใช้จ่ำยที ่

เป็นหนี้ผูกพันมำจำกงวดก่อนด้วย	 เช่น	 สั่งของไว้แล้วแต่ยังไม่มำถึง	 จึงยังไม่ได้จ่ำยเงิน	 ก็ต้องถือว่ำ 

เป็นค่ำใช้จ่ำยที่ผูกพันไว้แล้ว	(Committed	expenditures)	ต้องรวมในประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยในงวด

ต่อไปด้วย

หมำยเหตุ :	 1.	 ในแต่ละงวดหำกมกีำรจ่ำยเงนิบำงหมวดเกนิงบประมำณทีต่ัง้ไว้มำก	(มำกกว่ำ	20%	 

	 	 	 	 ของงบประมำณในหมวดน้ันๆ)	 หัวหน้ำโครงกำรจะต้องชี้แจงเหตุผลให้ชัดเจนไว ้

	 	 	 	 ในรำยงำนกำรเงินด้วย

	 	 	 2.	 เงนิที	่สกว.	จะส่งให้ในงวดต่อไป	จะเท่ำกบังบประมำณกำรงวดต่อไป	(ตำมทีโ่ครงกำร 

	 	 	 	 เสนอ)	เปรยีบเทยีบกบัเงนิคงเหลอืทีโ่ครงกำรมอียูใ่นมอื	และจ่ำยจรงิเท่ำกบัผลต่ำง	 

	 	 	 	 (งบประมำณกำร	ลบด้วย	เงินคงเหลือ)

	 	 	 	 •	 	 เหตทุี	่สกว.	ไม่จ่ำยให้เตม็ตำมทีเ่สนอ	เพรำะ	สกว.	พยำยำม	Ensure	ว่ำนกัวจิยั 

	 	 	 	 	 	 จะมเีงนิอยูใ่นมอืพอทีจ่ะท�ำงำนตำมทีเ่สนอ	ดงันัน้	จงึจ่ำยเพิม่จำกเงนิ	(คงเหลือ)	 

	 	 	 	 	 	 ที่มีอยู่แล้ว	 ให้เต็มตำมงบประมำณที่จะต้องใช้ในระยะต่อไป	 ตำมที่โครงกำร 

	 	 	 	 	 	 ประมำณกำรมำ

	 หำกท่ำนมีประเด็นปัญหำที่ไม่เข้ำใจ	 หรือ	 ไม่แน่ใจ	 และต้องกำรให้	 สกว.	 ช่วยตอบค�ำถำม 

พร้อมทั้ง	หำแนวทำงแก้ไขให้	โปรดติดต่อ 02-278-8200

 1. เจ้ำหน้ำที่ในฝ่ำยที่ท่ำนขอรับทุน

	 2.	 งำนบัญชี	คุณชูสะอำด กันธรส	 02-278-8288

	 3.	 งำนกำรเงิน	คุณพเยำว์ ปฏิมำภรณ์ชัย	 02-278-8284

	 4.	 งำนตรวจสอบภำยใน	คุณพิสชำ ขจรเกียรติสกุล	 02-278-8292
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 แนวทางการบริหารทีมวิจัย 

	 ควำมสำมำรถในกำรบรหิำรทมีงำน		เป็นควำมสำมำรถเฉพำะส่วนบคุคล		ซึง่ไม่มข้ีอยดึถอืปฏิบตัิ

หรือแนวทำงบริหำรท่ีชัดเจน	 อย่ำงไรก็ตำมหำกในโครงกำรนั้นมีผู้ร่วมงำน	 ก็ควรให้ควำมส�ำคัญแก่								

ผู้ร่วมงำนในลักษณะของกำรให้โอกำสแสดงควำมคิดเห็น	 และควรมีกำรแบ่งงำนที่ชัดเจน	 นอกจำกนี้

ควรมีกำรปรึกษำหำรือหรือประชุมร่วมกันเป็นระยะ	 เพื่อติดตำมควำมก้ำวหน้ำของงำน	 รวมทั้งเพื่อ				

กำรพัฒนำและปรับปรุงกำรด�ำเนินงำนให้ดีขึ้น	โดยเฉพำะอย่ำงยิ่งในกรณีที่มีผู้ร่วมงำนหลำยคน		

	 ผู้ร่วมทีมงำนนอกจำกจะเป็นนักวิจัยด้วยกันแล้วในหลำยกรณียังมีผู้ช่วยนักวิจัย	 ได้แก่	 นิสิต		

นักศกึษำ	หรอืลกูจ้ำงในโครงกำร	ซ่ึงบคุคลเหล่ำนีค้วรได้รบักำรฝึกฝน	และเรยีนรูก้ำรท�ำวจิยัทีม่คีณุภำพ

จำกหวัหน้ำโครงกำรและทมีงำนคนอืน่ๆ	กำรเปิดโอกำสให้นกัวจิยัในทมีงำนได้เรยีนรูแ้ละรบัผดิชอบงำน	

ในภำระหน้ำที่ของตนเป็นสิ่งที่ควรสนับสนุนอย่ำงยิ่ง

	 หัวหน้ำโครงกำรเป็นผู้ท่ีมีบทบำทในกำรควบคุมกำรด�ำเนินโครงกำรให้เป็นไปตำมแผน	 ดังนั้น	

หน้ำทีข่องหวัหน้ำโครงกำรจงึจดัอยูใ่นระดบัของผูบ้รหิำรโครงกำร		ซึง่มบีทบำททัง้ในแง่ของกำรบรหิำรงำน		

บริหำรเงิน		และบริหำรคน		เช่น	หัวหน้ำโครงกำรสำมำรถระงับกำรจ่ำยค่ำตอบแทนผู้ร่วมโครงกำรได้		

ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติงำนตำมเป้ำหมำยเป็นต้น	 ดังนั้นกำรปฏิบัติตนของหัวหน้ำโครงกำรจึงควรยึดหลัก			

ธรรมำภิบำล	เพื่อให้กำรด�ำเนินงำนเป็นไปอย่ำงรำบรื่นและได้ผล

 ปรับแผนและปรับงบประมำณ

	 ภำยหลังจำกที่ได้ด�ำเนินโครงกำรมำระยะหนึ่งแล้ว	หำกหัวหน้ำโครงกำรและทีมงำนหรือ	สกว.	

มีควำมเห็นว่ำแผนงำนที่วำงไว้เดิมไม่น่ำจะน�ำไปสู่กำรบรรลุเป้ำหมำยหลักหรือวัตถุประสงค์ที่วำงไว้ได้		

กส็ำมำรถด�ำเนนิกำรพจิำรณำแผนงำนใหม่ให้เหมำะสมได้		ทัง้นีต้้องไม่มกีำรเปลีย่นแปลงวตัถปุระสงค์

ที่ตั้งไว้เดิมและระบุอยู่ในสัญญำ	 ในกรณีท่ีทำงโครงกำรขอปรับเปล่ียนแผนงำนสำมำรถท�ำได้	 โดย		

กำรน�ำเสนอเร่ืองขอนมุตัมิำยงั	สกว.	พร้อมทัง้ให้เหตผุลและน�ำเสนอแผนงำนใหม่เพือ่ทดแทนแผนงำนเดมิ	

ทัง้นีห้ำกจ�ำเป็นต้องมกีำรปรบัแผนงบประมำณเพือ่ให้สอดคล้องกบัแผนงำน		กใ็ห้ด�ำเนนิกำรได้ภำยใต้

กรอบงบประมำณเดิมเป็นหลัก	หำกได้รับอนุมัติแล้วก็สำมำรถด�ำเนินงำนได้ตำมแผนงำนใหม่ได้

	 ในกรณทีี	่สกว.	ได้พจิำรณำแล้วเหน็ว่ำโครงกำรควรมกีำรปรบัเปล่ียนแผนงำนโดยทีโ่ครงกำรยงั

ไม่ได้ร้องขอ	สกว.	จะหำรือกับโครงกำรเป็นกรณีไป

 กำรขอขยำยเวลำ

	 เมือ่โครงกำรได้ด�ำเนนิมำระยะหนึง่แล้ว		และหวัหน้ำโครงกำรพบอปุสรรคนอกเหนอืควำมควบคมุ		

และเห็นว่ำมีแนวโน้มเป็นไปได้มำกที่ท�ำให้โครงกำรไม่สำมำรถเสร็จทันตำมสัญญำได้	 ขอแนะน�ำให้

หวัหน้ำโครงกำรปรกึษำกบัผูป้ระสำนงำนหรอืฝ่ำยทีเ่กีย่วข้องใน	สกว.	และท�ำเรือ่งขออนมุตัขิยำยเวลำ

โครงกำรตำมจ�ำเป็นพร้อมท้ังให้เหตุผลประกอบ	 หำกเหตุผลดังกล่ำวหนักแน่นเพียงพอ	 สกว.	 ก็อำจ
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พจิำรณำขยำยเวลำของสญัญำออกไปได้โดยไม่มผีลกระทบต่อสถำนะของโครงกำร	และไม่จดัว่ำโครงกำร	

ดังกล่ำวล่ำช้ำหรือผิดสัญญำรวมทั้งก�ำหนดเวลำสิ้นสุดสัญญำ	 จะเปล่ียนแปลงไปตำมก�ำหนดใหม่ที่ได้

รับอนุมัติให้ขยำยเวลำ	

	 กำรด�ำเนนิงำนในช่วงเวลำของกำรขยำยเวลำนัน้โดยปกต	ิสกว.	จะพจิำรณำไม่จ่ำยค่ำตอบแทน

กำรด�ำเนนิงำนในช่วงดงักล่ำวให้แก่นกัวจิยั	และไม่มกีำรเพิม่งบประมำณนอกเหนอืจำกทีก่�ำหนดไว้เดมิ		

รวมทั้งนักวิจัยควรเสนอแผนงำนและงบประมำณในช่วงของกำรขยำยเวลำมำเพื่อพิจำรณำด้วย	

	 ในกรณี	 ที่นักวิจัยไม่สำมำรถให้เหตุผลที่มีน�้ำหนักเพียงพอให้เช่ือได้ว่ำควำมล่ำช้ำน้ันเกิดจำก

เหตุสุดวิสัยหรือปัจจัยที่ควบคุมไม่ได้	 อำจท�ำให้กำรขยำยเวลำดังกล่ำวไม่ได้รับกำรอนุมัติ	 ในกรณีนี	้				

นักวจิยัจะต้องด�ำเนนิกำรให้ได้ตำมแผนเดมิทีว่ำงไว้และส่งงำนตำมก�ำหนดเดมิ		หำกไม่สำมำรถด�ำเนนิกำร	

ได้ตำมก�ำหนด		จะมีผลท�ำให้สถำนะของโครงกำรเปลี่ยนเป็นล่ำช้ำหรือผิดสัญญำ	

	 กำรท�ำเรือ่งขออนมุตัขิยำยเวลำควรท�ำก่อนก�ำหนดวนัส้ินสุดตำมทีไ่ด้ระบไุว้ในสัญญำอย่ำงน้อย	

1	เดอืน	กำรปล่อยให้โครงกำรอยูใ่นสถำนะล่ำช้ำหรอืผดิสญัญำ	ซึง่เป็นผลมำจำกกำรทีห่วัหน้ำโครงกำร

ไม่ได้ขอท�ำเรื่องขออนุมัติขยำยเวลำ	 มีผลกระทบต่อกำรจ่ำยเงินงวดสุดท้ำยของโครงกำร	 และเงิน									

ค่ำบ�ำรุงสถำบันงวดสุดท้ำย	รวมทั้งก่อให้เกิดผลเสียต่อชื่อเสียงของนักวิจัย	ดังนั้น	จึงควรหลีกเลี่ยงไม่

ให้เกิดกรณีดังกล่ำวขึ้น

	 กำรขอขยำยเวลำกำรด�ำเนินงำน	 ภำยหลังจำกจำกกำรด�ำเนินกำรตำมแผนงำนเดิมได้เสร็จส้ิน

ลงแล้ว	โดยกำรเพิม่กจิกรรมนอกเหนอืจำกสญัญำเดมิ	เพือ่ให้เกดิประสิทธผิลของกำรด�ำเนนิงำนมำกขึน้	

ก็อำจท�ำได้เช่นกัน		ทั้งนี้	สกว.	อำจพิจำรณำปรับเปลี่ยนงบประมำณตำมควำมเหมำะสมได้	

 รำยงำนผลกำรวิจัย 

	 รำยงำนผลกำรวิจัยเป็นผลผลิตจำกกำรด�ำเนินโครงกำรวิจัยซึ่งนักวิจัยต้องจัดส่งให้	 สกว.	ตำม

สัญญำซึ่งหำกอยู่ในวิสัยที่จะเผยแพร่ได้	 สกว.	 จะด�ำเนินกำรด้วยวิธีต่ำงๆ	 เพื่อให้มีโอกำสเกิดกำรใช้

ประโยชน์อย่ำงกว้ำงขวำงมำกที่สุด	อย่ำงไรก็ตำมผลงำนวิจัยบำงประเภทที่ยังไม่พร้อมต่อกำรเผยแพร่	

เช่น	อยู่ในระหว่ำงกำรยื่นจดสิทธิบัตร	หรือ	ในกรณีที่มีผู้ร่วมลงทุนในกำรวิจัยนั้นๆ	และยังไม่ต้องกำร

ให้มีกำรเผยแพร่ในกรณีเช่นนี้	สกว.	จะท�ำหน้ำที่	เก็บรักษำ	ควำมลับเหล่ำนั้นไว้เช่นกัน	

	 รำยงำนผลกำรวจิยัฉบบัสมบรูณ์ทีไ่ด้ผ่ำนกำรตรวจสอบคณุภำพแล้ว	จะเกบ็รกัษำไว้ที	่สกว.	เพือ่

เปิดโอกำสให้ผูส้นใจได้ใช้ประโยชน์	นอกจำกนีร้ำยงำนดงักล่ำว	จะถกูแปลงเป็นเอกสำรอเิลก็ทรอนกิส์		

และเผยแพร่ผ่ำนเครอืข่ำยอนิเตอร์เนตต่อไป	ยกเว้นเอกสำรทีอ่ยูใ่นระหว่ำงกำรเกบ็รกัษำเป็นควำมลบั

 กำรประเมินโครงกำร

	 กจิกรรมหนึง่ภำยใต้ระบบควบคมุคณุภำพของผลงำนวจิยัคือ	กำรตดิตำมและประเมนิโครงกำร	

สกว.	 จัดให้มีระบบกำรติดตำมและประเมินผลกำรด�ำเนินโครงกำรทุก	 6	 เดือน	 โดยหัวหน้ำโครงกำร

ต้องส่งรำยงำนควำมก้ำวหน้ำและรำยงำนกำรเงนิมำยงั	สกว.	เพือ่เข้ำกระบวนกำรประเมนิตำมขัน้ตอน

ต่อไป
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	 กระบวนกำรประเมินโครงกำรของ	สกว.	อำจใช้วิธีกำรใดวิธีกำรหนึ่ง	หรือหลำยวิธีร่วมกัน		เช่น	

กำรพิจำรณำจำกรำยงำนที่ได้รับกำรเยี่ยมชมโครงกำรโดยผู้ประสำนงำนร่วมกับเจ้ำหน้ำที่	 สกว.	 และ

ผู้ทรงคุณวุฒิ	 กำรประชุมน�ำเสนอผลงำนและก�ำหนดให้มีกระบวนกำรวิพำกย์	 	 หรือกำรให้ผู้ได้รับผล

ประโยชน์หรือผู้ใช้ประโยชน์เป็นผู้ให้ควำมเห็น		เป็นต้น		ทั้งนี้	นักวิจัยมีสิทธิ์ในกำรเห็นพ้องหรือโต้แย้ง

กบัผลกำรประเมนิดงักล่ำวได้แต่อย่ำงไรกต็ำม	ต้องอยูบ่นหลักของควำมถกูต้องทำงวชิำกำรและเหตผุล

ประกอบ	

	 ในกรณทีีน่กัวจิยัเหน็พ้องกบัผลกำรประเมนิหรอืค�ำแนะน�ำทีไ่ด้จำกกำรประเมนิ	นกัวจิยัควรน�ำ

ข้อแนะน�ำ	 ดังกล่ำว	 มำใช้พิจำรณำปรับปรุง	 กำรด�ำเนินงำนในขั้นต่อไป	 เพื่อให้เกิดประโยชน์สูงสุด					

หำกนกัวจิยัมคีวำมเหน็ขดัแย้งกบัข้อเสนอแนะดงักล่ำว	และไม่ประสงค์จะน�ำควำมเหน็หรอืข้อแนะน�ำ

ดังกล่ำวไปใช้ประโยชน์	ก็สำมำรถท�ำได้	โดยต้องให้เหตุผลประกอบ	โดยเหตุผลดังกล่ำวควรมีน�้ำหนัก

เพียงพอที่จะหักล้ำงค�ำแนะน�ำดังกล่ำวได้	หรือมีหลักฐำนที่อ้ำงอิงได้ประกอบ	

	 ในกรณีที่นักวิจัยไม่เห็นด้วย	 หรือมีควำมเห็นขัดแย้งกับค�ำแนะน�ำซึ่งได้จำกกำรประเมิน	 สกว.	

มข้ีอแนะน�ำให้นกัวจิยัน�ำควำมเหน็ของผูป้ระเมนิและควำมเหน็แย้งของนกัวจิยั	ใส่ไว้ในภำคผนวก	ท้ำยเล่ม	

รำยงำนฉบับสมบูรณ์	เพื่อให้ผู้อ่ำนรำยงำนนั้นได้ใช้วิจำรณญำณของตนในกำรตัดสินใจ

 ทรัพย์สินทำงปัญญำ

	 ผลงำนวิจัยแต่ละชิ้นสำมำรถก่อให้เกิดทรัพย์สินทำงปัญญำได้	 อย่ำงน้อยที่สุด	 รำยงำนผลงำน

วจิยักเ็ป็นทรัพย์สนิทำงปัญญำอย่ำงหนึง่		ซึง่ได้รบัควำมคุม้ครองโดยกฏหมำยว่ำด้วยลขิสทิธิ	์	นอกจำกนี้	

ผลลัพธ์ของงำนวิจัยบำงเรื่องอำจน�ำไปสู่กำรจดสิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตรได้	 และสำมำรถน�ำไปใช	้						

ประโยชน์เชงิพำณชิย์หรอืเชงิสำธำรณะได้	ประเดน็เรือ่งทรพัย์สนิทำงปัญญำ	มส่ีวนทีต้่องท�ำควำมเข้ำใจ

อยู่	3	อย่ำงด้วยกันคือ	

	 1.	 ควำมเป็นเจ้ำของหรอืผูท้รงสทิธิ์		ทรพัย์สนิทำงปัญญำทีเ่กดิขึน้เป็นของผูร้บัทนุและผูใ้ห้ทนุ	 

	 	 ในส่วนของผู้รับทุนคือ	 หน่วยงำน	 ต้นสังกัดของนักวิจัย	 ในส่วนผู้ให้ทุนหำกไม่มีผู้ร่วมทุน		 

	 	 ควำมเป็นเจ้ำของผลงำนในส่วนน้ี	 คือ	 สกว.	 หำกมีผู้ร่วมทุนด้วยก็มีแหล่งทุนอื่นร่วมเป็น 

	 	 เจ้ำของผลงำนนั้นด้วย

	 2.	 กำรจัดกำรทรัพย์สินทำงปัญญำ	 เป็นบทบำทของ	 สกว.	 ยกเว้นหน่วยงำนต้นสังกัดของ 

	 	 นักวิจัยที่มีศักยภำพในกำรบริหำรทรัพย์สินทำงปัญญำได้	สกว.	อำจมอบให้หน่วยงำนนั้นๆ	 

	 	 บริหำรทรัพย์สินทำงปัญญำ	แทน	สกว.	ได้	

	 3.	 กำรแบ่งผลประโยชน์		ในกรณีที่มีผลประโยชน์เกิดขึ้นจำกทรัพย์สินทำงปัญญำนั้นจะมีกำร 

	 	 แบ่งผลประโยชน์ระหว่ำงผู้รับทุน	 และผู้ให้ทุนฝ่ำยละครึ่งในส่วนของผู้รับทุนประกอบด้วย 

	 	 หน่วยงำนต้นสังกัดของนักวิจัย	และตัวนักวิจัยในส่วนของผู้ให้ทุนประกอบด้วย	สกว.	และ 

	 	 หน่วยงำนร่วมทุน	 (ถ้ำมี)	 ซึ่งกำรแบ่งผลประโยชน์ดังกล่ำวขึ้นอยู่กับสัดส่วนกำรมีส่วนร่วม 

	 	 และกติกำของแต่ละหน่วยงำน	 ดังนั้น	 เมื่อเกิดผลประโยชน์จำกทรัพย์สินทำงปัญญำทุก 

	 	 ฝ่ำยที่เกี่ยวข้องจะมีส่วนในกำรได้รับผลประโยชน์นั้นด้วย
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 กำรเผยแพร่ประชำสัมพันธ์และกำรใช้ประโยชน์จำกงำนวิจัย

	 สกว.	ได้ด�ำเนนิกำรเผยแพร่ผลงำนวจิยัของนกัวจิยัอยูเ่ป็นระยะในเรือ่งใดเรือ่งหนึง่	หรอืประเดน็ใด	

ประเดน็หนึง่	ตำมวำระและโอกำสทีเ่หมำะสม	โดยใช้สือ่ต่ำงๆ	เพือ่ให้เกดิกำรใช้ประโยชน์จำกผลงำนวจิยั	

นั้นทั้งในด้ำนนโยบำย	ด้ำนสำธำรณะ	ด้ำนพำณิชย์	ด้ำนชุมชนและพื้นที่	และด้ำนวิชำกำร	ดังนั้น	สกว.	

จึงขอสงวนสิทธิ์	ในกำรเผยแพร่และประชำสัมพันธ์ผลงำนวิจัยดังกล่ำวตำมควำมเหมำะสม	โดยไม่ต้อง

ขอควำมเห็นชอบจำกนักวิจัยหรือหน่วยงำนต้นสังกัด	และขอควำมร่วมมือจำกนักวิจัยในกรณีที่	 สกว.

ต้องกำรข้อมลูเพิม่เตมิหรอืเชญิเข้ำมำมส่ีวนเกีย่วข้องโดยตรงกบักำรเผยแพร่และประชำสมัพนัธ์ผลงำน

ดังกล่ำวถึงแม้โครงกำรวิจัยนั้นจะเสร็จสิ้นแล้วก็ตำม

	 นกัวจิยัหรอืหน่วยงำนต้นสงักดัของนกัวจิยัมสีทิธิเ์ผยแพร่และประชำสมัพนัธ์ผลงำนวจิยัเหล่ำนัน้	

ได้เช่นกนัตำมควำมเหมำะสม		แต่ทัง้นีข้อให้ระมดัระวงัเรือ่งผลกระทบจำกกำรเผยแพร่ทีม่ต่ีอกำรขอรบั

ควำมคุม้ครองด้ำนทรพัย์สนิทำงปัญญำ		โดยเฉพำะอย่ำงยิง่ในกรณทีีผ่ลงำนนัน้มโีอกำสขอรบัสทิธบิตัร/

อนสุทิธบิตัรหรือกำรคุม้ครองทำงทรพัย์สนิทำงปัญญำรปูแบบอืน่	หำกมข้ีอสงสัยประกำรใดหรอืไม่แน่ใจ	

โปรดสอบถำมที่	สกว.	ก่อนด�ำเนินกำร

	 ในกรณขีองกำรเผยแพร่และประชำสมัพนัธ์โดย	สกว.	ทำง	สกว.	จะอ้ำงองิถงึและให้ควำมส�ำคญั

แก่หน่วยงำนต้นสงักดัของนกัวจิยัและทมีวจิยัด้วยเช่นกนั	ทัง้ในรปูแบบของตรำสญัลักษณ์	หรอืกำรอ้ำง

ถงึชือ่	ตำมโอกำสทีเ่หมำะสมและเป็นไปได้	ทัง้นี	้	ในกรณขีองกำรเผยแพร่และประชำสัมพนัธ์โดยสถำบนั

ต้นสังกัดของนักวิจัยหรือนักวิจัยมีควำมประสงค์ให้	 สกว.	 ช่วยเหลือในด้ำนกำรเผยแพร่และ

ประชำสัมพันธ์ก็สำมำรถท�ำได้โดยติดต่อกับ	สกว.	โดยตรง	

	 นอกจำกนี	้สกว.	ขอควำมร่วมมอืจำกหวัหน้ำโครงกำรในกำรส่งข้อมลูด้ำนกำรน�ำผลงำนวจิยัไป

ใช้ประโยชน์ของโครงกำรวจิยั		ทีไ่ด้รบัทนุกลบัมำยงั	สกว.	ให้ได้รบัทรำบด้วย	(รำยละเอยีดในภำคผนวก	

และ	สำมำรถดำวโหลดไฟล์ได้จำกเว็บไซต์		สกว.	(www.trf.or.th))		
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ชื่อบัญชีเงินฝำก

เลขที่บัญชี

ธนำคำร																																																										สำขำ

ผู้มีอ�ำนำจสั่งจ่ำย	 	 1.	 นำยมุ่งมั่น		 ท�ำวิจัย	*(หัวหน้ำโครงกำร)

	 	 	 2.	 นำยประหยัด		 อดออม

	 	 	 3.	 นำยวิจัย		 ดีเลิศ

	 *	เงื่อนไขกำรสั่งจ่ำย	คือ	(ไม่น้อยกว่ำสองในสำมและหนึ่งในนั้นจะต้องเป็นหัวหน้ำโครงกำรวิจัยผู้รับทุน	พร้อมกันนี้

ขอให้ส่งส�ำเนำบัญชีธนำคำรมำยัง	สกว.	ด้วย)	
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กรุงไทย	จ�ำกัด	(มหำชน)	เจริญนคร เจริญนคร

ลงนำม	............................................

(.......................................................)

ผู้รับทุน

หมำยเหตุ: ผู้มีอ�ำนำจในกำรสั่งจ่ำยจะต้องไม่เป็นบุคคลในครอบครัวเดียวกัน

เอกสำรแนบหมำยเลข	1

สัญญำเลขที่....................................

โครงกำร “แร่ปูนขำว”

แนวทำงกำรเปิดบัญชีโครงกำร
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เอกสำรแนบหมำยเลข	2

ใบยืมเงินทดรองจ่ำย

เรียน	.............................................................................

เลขที่	.............................

วันที่ครบก�ำหนด	..............................

ข้ำพเจ้ำ	................................................................................ต�ำแหน่ง	.............................................

สังกัด.................................................................................................................................................

มีควำมประสงค์ขอยืมเงินจำกโครงกำร.............................................................................................

เพื่อเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำร	..................................................................................................................

.....................................................................................................................	ดังรำยละเอียดต่อไปนี้

	 ข้ำพเจ้ำจะปฏิบัติตำมระเบียบว่ำด้วยกำรเงินและบัญชีของส�ำนักงำนกองทุนสนับสนุน 

กำรวิจัยทุกประกำร	และจะน�ำหลักฐำนกำรใช้จ่ำยเงินที่ถูกต้อง	พร้อมทั้งเงินเหลือจ่ำย	(ถ้ำมี	ส่งใช้

ภำยในระยะเวลำตำมทีก่�ำหนดไว้ในระเบยีบ	คอื	ภำยใน	.......วนั	.......................................	ถ้ำข้ำพเจ้ำ

ไม่ส่งตำมก�ำหนด	 ข้ำพเจ้ำยินยอมให้หักค่ำตอบแทน/ค่ำจ้ำง	 หรืออื่นใดที่ข้ำพเจ้ำพึงได้รับจำก

ส�ำนักงำนกองทุนสนับสนุนกำรวิจัย	ชดใช้จ�ำนวนเงินที่ยืมไปจนครบถ้วนได้ทันที

ลำยมือชื่อ	......................................................................ผู้ยืม					วันที่	............................................

อนุมัติให้ยืมตำมเงื่อนไขข้ำงต้นได้เป็นเงิน	......................บำท	(.......................................................)

ลงชื่อผู้อนุมัติ..................................................หัวหน้ำโครงกำรวันที่	................................................

เงินยืมจ�ำนวน	................บำท	(........................................................................................................)

ตำมใบยืมนี้	จ่ำยให้ผู้ยืมข้ำงต้นเป็น...................................................................................................

ลงชื่อผู้อนุมัติ	...............................................	เจ้ำหน้ำที่กำรเงินโครงกำร				วันที่	.............................

ค�ำอนุมัติ

รำยละเอียด...........................................................................................

..............................................................................................................

..............................................................................................................

..............................................................................................................

(ตวัอกัษร	....................................................................)	รวมเงนิ	(บำท)
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จ�ำนวนเงิน
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ใบส�ำคัญรับเงิน

โครงกำร ..............................................................................................................................................

วันที่ ........ เดือน	.....................	พ.ศ. ............

ข้ำพเจ้ำ (นำย/นำง/นำงสำว) .............................................................................................................

ที่อยู่/สถำนที่ท�ำงำน ............................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

โทร. ................................................... เลขประจ�ำตัวบัตรประชำชน .................................................

ได้รับเงินดังรำยกำรต่อไปนี้

รำยกำร

1. ค่ำพำหนะในกำรเดินทำง  

	 	 รถยนต์รับจ้ำง/รถตู้	(ระบุทะเบียนรถ)	

	 	 ตั๋วเครื่องบิน/รถไฟ/รถยนต์โดยสำรปรับอำกำศ	

	 	 รถยนต์ส่วนตัว	(ค่ำน�้ำมัน,	ระบุหมำยเลขทะเบียนรถ)	

2. ค่ำที่พัก 

3. ค่ำใช้จ่ำยอื่นๆ 

 

หมำยเหตุ:		 เพื่อเป็นค่ำใช้จ่ำยกำร............................................	

	 	 	 ในวันที่..................................................................

รวม

(ลงชื่อ)	............................................................	ผู้รับเงิน

(ลงชื่อ)	............................................................	ผู้จ่ำยเงิน

จ�ำนวนเงิน (ตัวอักษร)	........................................................................................................................
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ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน

โครงกำร ..............................................................................................................................................

วันที่ ........ เดือน	.....................	พ.ศ. ............

1.	 	 	

2.	 	 	

3.	 	 	

4.	 	 	

5.

รวมเงินทั้งสิ้น

จ�ำนวนเงิน	(ตัวอักษร)	....................................................................................................................

ข้ำพเจ้ำ......................................................................

ต�ำแหน่ง	...................................................................

ขอรับรองว่ำรำยจ่ำยข้ำงต้นนี้ไม่อำจเรียกใบเสร็จรับเงินจำกผู้ขำยได้	 และข้ำพเจ้ำได้จ่ำยเงินไป 

เพื่องำนของโครงกำรอย่ำงแท้จริง

ลงชื่อ	............................................................

(ลำยมือชื่อของผู้จ่ำยเงิน)

ลงชื่อ	.........................................................

(หัวหน้ำโครงกำรลงนำมก�ำกับ)

หมำยเหตุ:	ใช้ได้เฉพำะกรณีที่ค่ำใช้จ่ำยไม่เกิน	1,000	บำท
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วันที่ซื้อสินค้ำ
หรือบริกำร

จ�ำนวนเงินรวม
(ตัวเลข)

ลำยมือชื่อ
ผู้รับเงิน

จ�ำนวนเงินรวม
(ตัวอักษร)

รำยละเอียดสินค้ำ
หรือบริกำรที่ซื้อ

นำมผู้ชื้อ หรือ ผู้ใช้บริกำร

ที่อยู่/เบอร์โทร
ติดต่อและเลขประจ�ำตัว

ผู้เสียภำษีอำกร

ชื่อร้ำนค้ำ/
สถำนประกอบกำร

เอกสำรแนบหมำยเลข	5



41

เอกสำรแนบหมำยเลข	5



สำ�นักง�นกองทุนสนับสนุนก�รวิจัย (สกว.)42

เอกสำรแนบหมำยเลข	6แบบฟอร์ม	ก
ส�ำนักงำนกองทุนสนับสนุนกำรวิจัย

รำยละเอียดเกี่ยวกับเงินค่ำบ�ำรุงสถำบัน (งวดพิเศษ ก)

ชื่อหน่วยงำน	………………………………………………………………………………………………………................................................

ชื่อโครงกำร	…………………………………………………………………..................………………….....................................................

สัญญำเลขที่	……………………………………………………………………….	ลงวันที่	………..........................……………….................

จ�ำนวนเงินร้อยละ	10	ของงบด�ำเนินกำรไม่เกิน…………………………………………..……...........................................…บำท

ส่วนของมหำวิทยำลัย………………………………........…………ร้อยละ	2.5	เป็นจ�ำนวนเงินไม่เกิน	………......…............	บำท

ส่วนของคณะ………………………….………………...........………ร้อยละ	2.5	เป็นจ�ำนวนเงินไม่เกิน	……….....................	บำท

ส่วนของภำควิชำ……………………………………...…............…	ร้อยละ	5.0	เป็นจ�ำนวนเงินไม่เกิน	………….................	บำท

กรุณำระบุ	ให้	สกว.	ด�ำเนินกำร

ต้องกำรให้	สกว.	ส่งเงนิงวดพเิศษ	ก	เป็นเงนิก้อนเดยีวเข้ำบญัชขีองหน่วยงำน	(แล้วทำงหน่วยงำน	ไปแบ่งจ่ำยให้
หน่วยงำนที่เข้ำร่วมอื่นๆ	ภำยหลัง)	ดังรำยละเอียดต่อไปนี้
ชื่อบัญชีงวดพิเศษ	ก	ส่วนของมหำวิทยำลัย	:	………………………………………....……..................................…………
ประเภทบัญชี:	………………………………………..................……….เลขที่บัญชี:	…………………………………………………
ธนำคำร:	………………………………………………...................……..สำขำ:	…………………………………………………………

แนบส�ำเนำสมุดบัญชีส่วนของมหำวิทยำลัยมำด้วยแล้ว

q

q
หรือ

ต้องกำรให้	 สกว.	 ส่งเงินงวดพิเศษ	 ก	 แบ่งเป็น	…................	 ส่วนเข้ำบัญชีของมหำวิทยำลัย	 คณะ	ภำควิชำ	 
ดงัรำยละเอยีดต่อไปนี้
1)	 ชือ่บญัชงีวดพิเศษ	ก	ส่วนของมหำวิทยำลัย…………………………………………..............…….......................…………
	 ประเภทบญัชี:	……………………………………................……….เลขทีบ่ญัช	ี:	………………………….………………………
	 ธนำคำร:	………………………………………….................………..สำขำ	:	…………………………………………………………
2)	 ชือ่บญัชงีวดพิเศษ	ก	ส่วนของคณะ…………….........................…………………………………………………………………
	 ประเภทบญัชี:	……………………………................……………….เลขทีบ่ญัช	ี:	…………………………………………………
	 ธนำคำร:	…………………………..................………………………..สำขำ	:	…………………………………………………………
3)	 ชือ่บญัชงีวดพิเศษ	ก	ส่วนของภำควิชำ………………........................…………..………………………………………………
	 ประเภทบญัช:ี	……………………………................……………….เลขทีบ่ญัช	ี:	…………………………………………………
	 ธนำคำร:	……………………………………..................……………..สำขำ	:	…………………………………………………………
แนบส�ำเนำสมดุบญัชท้ัีง	….......….	หน่วยงำนมำด้วยแล้ว

q

q

ลงนำม	……………………………………
(……………………………………………….)
ต�ำแหน่ง	…………………………………..

ผู้รับผิดชอบโดยตรง	(contact	person)	ระบุ	ชื่อ/สกุล	หมำยเลขโทรศัพท์/โทรสำร/	e-mail	address	(เพื่อ	สกว.	ใช้
ติดต่อกรณีต้องกำรขอข้อมูลเพิ่มเติม)	………………………………………………………………………….

หมำยเหตุ: บัญชีของหน่วยงำน	ต้องไม่เป็นชื่อบุคคล	ไม่ควรใช้ชื่อบัญชี	“ส�ำนักงำนกองทุนสนับสนุนกำรวิจัย”	หรือ	 
	 	 “กองทนุสนบัสนนุกำรวจิยั”	หรอื	“สกว.”	ไม่เป็นบญัชสีหกรณ์ออมทรัพย์	และไม่เป็นบญัชเีดยีวกบัโครงกำร	 
	 	 โปรดส�ำเนำสมุดบัญชีส่งมำพร้อมกับแบบค�ำขอเบิกเงินงวดพิเศษ	ก	ให้	สกว.	ด้วย
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ตัวอย่ำงบันทึกรำยกำรรับ - จ่ำยเงิน โครงกำร

ชื่อโครงกำร: แร่ปูนขำว

บัญชีเงินฝำกเลขที่		0X0	-	X	-	0XXX0	-	x

ว.ด.ป. รำยกำร เลขที่
อ้ำงอิง

เงินฝำกธนำคำร รำยจ่ำย

รับ จ่ำย คงเหลือ ค่ำจ้ำง ค่ำใช้สอย ค่ำวัสดุค่ำ
ตอบแทน

ค่ำ
ครุภัณฑ์

รวม

งบประมำณ	 	 300,000	 	 	 240,000	 192,000	 50,000	 38,000	 -	 520,000

(หัก)	ค่ำใช้จ่ำย	 	 	 -225,600	 	 -120,000	 -48,000	 -28,600	 -29,000	 	 -225,600

งบประมำณคงเหลือ	 	 300,000	 -225,600	 74,400	 120,000	 144,000	 21,400	 9,000	 	 294,400

2546

15-มิ.ย.	 รับเงินงวด	1	จำก	 R…/01	 	250,000	

	 	 สกว.

7-ม.ค.	 ค่ำหินปูน	 	 P...../	001	 	 -15,000		 	235,000		 	 	 	 	15,000		 	 		 15,000	

7-ม.ค.	 ซื้อเครื่องเขียนฯ	 P...../	002	 	 -1,500		 	233,500		 	 	 	 	1,500		 	 		 1,500	

7-ม.ค.	 ค่ำเอกสำรประชุม	 P...../	003	 	 -1,500		 	232,000		 	 	 	1,500		 	 	 		 1,500

	 	 ครั้งที่	1/41	

10-ม.ค.	 เบิกถอนเงิน	 	 	 	 -100		 	230,800		 	 	 	1,200		 	 	 		 1,200	

	 	 เปิดบัญชี

10-ม.ค.	 ค่ำล่วงเวลำ	 	 P...../	005	 	 -3,000		 	227,800		 	 	3,000		 	 	 	 		 3,000

	 	 นักศึกษำช่วยงำน	

15-ม.ค.	 ทดรองจ่ำยไป		 P...../	006	 	 -20,000		 	207,800		 	50,000		 	 	 	 	 		 20,000

	 	 ล�ำปำง	(นำยปรุง)	

15-ม.ค.	 ค่ำบดหินปูน	 	 P...../	007	 	 -1,400		 	206,400		 	 	 	1,400		 	 	 		 1,400	

15-มิ.ย.	 รับเงินงวด	2	 	 		 50,000

	 	 จำก	สกว.		 	 	 	 	 	 	 	

15-มิ.ย.	 รับดอกเบี้ย	 	 		 500		 	 	201,500		 	 	 	 	4,900		 	 	 4,900	

15-มิ.ย.	 ค่ำสำรเคมี	 	 P...../	121	 	 -3,000		 	198,500		 	 	 	 	3,000		 	 		 3,000	

15-มิ.ย.	 ค่ำจ้ำงท�ำ	BURnER	P...../	122	 	 -20,000		 	178,500		 	 	 	20,000		 	 	 		 20,000	

15-มิ.ย.	 ค่ำที่ปรึกษำ	 	 P..../0123	 	 -2,000		 	176,500		 	5,000		 	 	 	 	 		 2,000	

15-มิ.ย.	 ค่ำสมำชิก	 	 P.../	0124	 	 -4,500		 	172,000		 	 	 	4,500		 	 	 		 4,500

	 	 InTERnET	

15-มิ.ย.	 ค่ำตอบแทนนักวิจัย	P...../0125	 	 -65,000		 	107,000		 	65,000		 	 	 	 	 		 65,000	

15-มิ.ย.	 ค่ำจ้ำงจนท.	 	 P...../0126	 	 -17,000		 	90,000		 	 	17,000		 	 	 	 	 	17,000	

	 	 LAB,	ธุรกำร,	

	 	 กำรเงิน

   รวม    300,500  -225,700   74,800   120,000   48,000   28,600   29,000     225,600 

   ยอดยกไป      120,000   144,000   21,400   9,000     294,400

หมำยเหตุ: 	เงินยืมทดรองจ่ำยยังไม่ถือเป็นค่ำใช้จ่ำยของโครงกำร	จนกว่ำจะได้รับเอกสำรกำรจ่ำยมำยื่นเบิกแทน
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สัญญำเลขที่	........................................................

“โครงกำร.............................................................”

 รำยงำนสรุปกำรเงินในรอบ ...................... เดือน

ชื่อหัวหน้ำโครงกำรวิจัยผู้รับทุน	.........................................................................................................	 	

รำยงำนในช่วงตั้งแต่วันที่	...........................................................	ถึงวันที่	..........................................

ก. ส่วนที่โครงการบริหาร
1.	ค่ำตอบแทน	 .........................	 .........................	 .........................	 .........................	 .........................
2.	ค่ำจ้ำง	 .........................	 .........................	 .........................	 .........................	 .........................
3.	ค่ำใช้สอย	 .........................	 .........................	 .........................	 .........................	 .........................
4.	ค่ำวัสดุ	 .........................	 .........................	 .........................	 .........................	 .........................
5.	ค่ำครุภัณฑ์		 .........................	 .........................	 .........................	 .........................	 .........................
 รวม	 .........................	 .........................	 .........................	 .........................	 .........................
ข. ส่วนที่บริหารโดย สกว.
6.	ค่ำครุภัณฑ์	 .........................	 .........................	 .........................	 .........................	 .........................
7.	ค่ำใช้จ่ำย	 .........................	 .........................	 .........................	 .........................	 .........................
	 อื่นๆ
 รวม	 .........................	 .........................	 .........................	 .........................	 .........................
 รวมทั้งสิ้น	 .........................	 .........................	 .........................	 .........................	 .........................

จ�ำนวนเงินที่ได้รับ จ�ำนวน วันที่ได้รับ ค่ำใช้จ่ำย จ�ำนวน

งวดที่	1	 ......................	บำท	 ........./........../..........	 งวดที่	1	 .........................	บำท

งวดที่	2	(ครั้งที่	1)	 ......................	บำท	 ........./........../..........	 งวดที่	2	 .........................	บำท

งวดที่	2	(ครั้งที่	2)	 ......................	บำท	 ........./........../..........	 งวดที่	3	 .........................	บำท

งวดที่	3	 ......................	บำท	 ........./........../..........	 งวดพิเศษ.......	 .........................	บำท

งวดพิเศษ	.....	 ......................	บำท	 ........./........../..........	 	 .........................	บำท

ดอกเบี้ย	ครั้งที่	1	 ......................	บำท	 ........./........../..........	 	 	

รวมเงินที่ได้รับ	(A)	 ......................	บำท	 	 รวมรำยจ่ำย	(B)	 .........................	บำท

คงเหลือเงินในบัญชีโครงกำร (รวม (A) - รวม (B))	 																................................บำท	(C)

รำยจ่ำย
หมวด

(ตำมสัญญำ)
รำยจ่ำยสะสมจำก

รำยงำน
ครั้งก่อน

(1)

ค่ำใช้จ่ำยงวด
ปัจจุบัน

(2)

รวมรำยจ่ำยสะสม
จนถึงงวดปัจจุบัน
(3)	=	(1)	+	(2)

งบประมำณ
ทั้งหมดที่ตั้งไว้ตำม

สัญญำ
(4)

คงเหลือ
(หรือเกิน)

(5)	=	(4)	-	(3)

จ�ำนวนเงินที่ได้รับและจ�ำนวนเงินคงเหลือ

..........................................................

ลงนำมหัวหน้ำโครงกำรวิจัยผู้รับทุน

..........................................................

ลงนำมเจ้ำหน้ำที่กำรเงินโครงกำร
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สัญญำเลขที่	....................................

“โครงกำร...................................................................................”

ประมำณค่ำใช้จ่ำยในงวดต่อไป

งบประมำณที่เสนอส�ำหรับงวดที่ ....................

ชื่อหัวหน้ำโครงกำรวิจัยผู้รับทุน	......................................................................................................................................	

รำยงำนในช่วงตั้งแต่วันที่	.........................................................	ถึงวันที่	..........................................................................

	 ตั้งไว้เดิม		 เสนอใหม่	(D)		 	แตกต่ำง	%		 	หมำยเหตุ

	 (ในสัญญำ)

1.	 ค่ำตอบแทน	 ......................	 ......................	 ......................	 ...................................

2.	 ค่ำจ้ำง	 ......................	 ......................	 ......................	 ...................................

3.	 ค่ำใช้สอย	 ......................	 ......................	 ......................	 ...................................

4.	 ค่ำวัสดุ	 ......................	 ......................	 ......................	 ...................................

5.	 ค่ำครุภัณฑ์	 ......................	 ......................	 ......................	 ...................................

6.	 .................................	 ......................	 ......................	 ......................	 ...................................

7.	 .................................	 ......................	 ......................	 ......................	 ...................................

 รวม	 ......................	 ......................	 ......................	 ...................................

เงินที่ควรส่งให้ในงวดนี้

(=	งบประมำณที่เสนอ	-	เงินคงเหลือ)													 	 ................................... บำท

(	D	)	-	(	C	)

..........................................................

ลงนำมหัวหน้ำโครงกำรวิจัยผู้รับทุน

..........................................................

ลงนำมเจ้ำหน้ำที่กำรเงินโครงกำร
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ส่วนที่ 1 ข้อมูลโครงกำร

ส่วนที่ 2 ข้อมูลผลผลิต (output) (เพิ่มเติม/นอกเหนือจากข้อมูลในรายงานฉบับสมบูรณ์)

เอกสำรแนบหมำยเลข	10

แบบสอบถำมด้ำนกำรน�ำผลงำนวิจัยไปใช้ประโยชน์

สญัญำเลขที.่...............................ชือ่โครงกำร..........................................................................................................
หัวหน้ำโครงกำร...................................................................หน่วยงำน..................................................................
โทรศพัท์..................................โทรสำร........................................อีเมล์...................................................................
ผูใ้ห้ข้อมูล....................................................................................ตดิต่อ.....................................................................
สถำนะผลงำน	 q ปกปิด	 	q ไม่ปกปิด

2.1	 กำรตีพิมพ์เผยแพร่ทำงวิชำกำร	 (รวมถึง	 Journal	 articles,	 Collected	 articles,	 Authored	 Book/ 
	 	 Chapter,	Public	lecture,	Literature)
  q มี	(กรุณำให้รำยละเอียด)
	 	 ...........................................................................................................................................................................
	 	 ...........................................................................................................................................................................
	 	 ...........................................................................................................................................................................
	 	 ...........................................................................................................................................................................
  q ไม่มี 
2.2	 เทคโนโลยีใหม่/กระบวนกำรใหม่/ผลผลิตใหม่/ข้อค้นพบใหม่	
  q มี (กรุณำให้รำยละเอียด)
						 1.	เทคโนโลยี.....................................................................................................................................................
						 2.	กระบวนกำร................................................................................................................................................
						 3.	พันธุ์พืช/พันธุ์สัตว์/สัตว์น�้ำ........................................................................................................................
						 4.	ผลผลติ........................................................................................................................................................
						 5.	ข้อค้นพบใหม่............................................................................................................................................
  q ไม่มี	(กรุณำให้ข้อเสนอแนะเพื่อน�ำไปสู่กำรมีผลผลิตใหม่)
	 	 ......................................................................................................................................................................
2.3	 กำรจัดกำรทรัพย์สินทำงปัญญำ
  q มี	(กรุณำให้รำยละเอียด)
						 1.	รหัส	IP..........................................................................................................................................................
						 2.	ชือ่ผลงำน.......................................................................................................................................................
						 3.	ผูถื้อสทิธิ.์.......................................................................................................................................................
  q ไม่มี 

ค�าสืบค้น (Keywords) (บ่งชี้ถึงเครื่องมือ กลุ่มตัวอย่าง บริบท ผล ผู้เกี่ยวข้อง พื้นที่)
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
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ส่วนที่ 3 กำรน�ำผลงำนวิจัยไปใช้ประโยชน์ (Outcome) (โปรดดูค�ำจ�ำกัดควำม และตัวอย่ำงด้ำนหลังแบบฟอร์ม)  

ส่วนที่ 4 กำรเผยแพร่/ ประชำสัมพันธ์ (กรุณำให้รำยละเอียด	พร้อมแนบหลักฐำน)

*หมำยเหตุ*	 หำกท่ำนต้องกำรแนบเอกสำร	หรือเพิ่มข้อมูลแยกจำกแบบฟอร์มนี้	สกว.	ขอให้ท่ำนระบุหมำยเลขหัวข้อด้วยจักขอบคุณยิ่ง

  q มี	
  q 3.1	ด้ำนนโยบำย	 โดยใคร	(กรณุาให้ข้อมลูเจาะจง).................................................................................
  มีกำรน�ำไปใช้อย่ำงไร 
	 	 ...........................................................................................................................................................................
	 	 ...........................................................................................................................................................................
  q 3.2	ด้ำนสำธำรณะ	โดยใคร	(กรณุาให้ข้อมลูเจาะจง).................................................................................						 
  มีกำรน�ำไปใช้อย่ำงไร 
	 	 ...........................................................................................................................................................................
	 	 ...........................................................................................................................................................................
  q 3.3	ด้ำนชมุชนและพืน้ท่ี	โดยใคร	(กรณุาให้ข้อมูลเจาะจง)...........................................................................
  มีกำรน�ำไปใช้อย่ำงไร 
	 	 ...........................................................................................................................................................................
	 	 ...........................................................................................................................................................................
  q 3.4	ด้ำนพำณิชย์	 โดยใคร	(กรุณาให้ข้อมูลเจาะจง)	.........................................................................
  มีกำรน�ำไปใช้อย่ำงไร 
	 	 ...........................................................................................................................................................................
	 	 ...........................................................................................................................................................................
  q 3.5	ด้ำนวิชำกำร	 โดยใคร	(กรุณาให้ข้อมูลเจาะจง)	.........................................................................
  มีกำรน�ำไปใช้อย่ำงไร 
	 	 ...........................................................................................................................................................................
	 	 ...........................................................................................................................................................................
  q ไม่มี	(กรณีที่ยังไม่มีกำรใช้ประโยชน์	คำดว่ำผลงำนวิจัยมีศักยภำพในกำรน�ำไปใช้ประโยชน์ด้ำนใด)	
  q ด้ำนนโยบำย	q ด้ำนสำธำรณะ	q ด้ำนชุมชนและพื้นที่	q ด้ำนพำณิชย์	q ด้ำนวิชำกำร	
  3.6 ข้อเสนอแนะเพื่อให้ผลงำนถูกน�ำไปใช้ประโยชน์
	 	 ...........................................................................................................................................................................
	 	 ...........................................................................................................................................................................

q มี	(กรุณำให้รำยละเอียด	พร้อมแนบหลักฐำน)
  q หนังสือพิมพ์	 q วำรสำร	 q โทรทัศน์	 q วิทยุ	 q เว็บไซต์		
  q คู่มือ/แผ่นพับ	q จัดประชุม/อบรม	 q อื่นๆ	

q ไม่มี
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ค�ำอธิบำยและตัวอย่ำงกำรน�ำไปใช้ประโยชน์ในแต่ละด้ำน  

 1. กำรใช้ประโยชน์ด้ำนนโยบำย

	 	 ค�ำจ�ำกัดควำม	:	 กำรน�ำควำมรู้จำกงำนวิจัยไปใช้ในกระบวนกำรก�ำหนดนโยบำย	 ซึ่งนโยบำยหมำยถึง					 

	 	 	 หลักกำร	แนวทำง	กลยุทธ์	ในกำรด�ำเนินงำนเพื่อให้บรรลุวัตถุประสงค์	อำจเป็นนโยบำย 

	 	 	 ระดับประเทศ	ระดับภูมิภำค	ระดับจังหวัด	ระดับท้องถิ่น	หรือระดับหน่วยงำน	นโยบำย 

	 	 	 ทีด่จีะต้องประกอบด้วยวตัถปุระสงค์	แนวทำง	และกลไกในกำรด�ำเนนิงำนทีช่ดัเจน	สอดคล้อง	 

	 	 	 กับปัญหำและควำมต้องกำรกำรใช้ประโยชน์ด้ำนนโยบำยจะรวมทัง้กำรน�ำองค์ควำมรูไ้ป 

	 	 	 สังเครำะห์เป็นนโยบำยหรือทำงเลือกเชิงนโยบำย	(policy	options)	แล้วน�ำนโยบำยนั้น 

	 	 	 ไปสู่ผู้ใช้ประโยชน์

 2. กำรใช้ประโยชน์ด้ำนสำธำรณะ

	 	 ค�ำจ�ำกัดควำม	:	 กำรด�ำเนนิงำนเพือ่น�ำผลงำนวิจัยและนวตักรรม	ไปใช้ในวงกว้ำงเพ่ือประโยชน์ของสงัคม	 

	 	 	 และประชำชนทัว่ไป	ให้มคีวำมรูค้วำมเข้ำใจ	เกดิควำมตระหนกั	รู้เท่ำทนักำรเปลีย่นแปลง	 

	 	 	 ซึ่งน�ำไปสู่กำรเปลี่ยนวิธีคิด	 พฤติกรรม	 เพื่อเพิ่มคุณภำพชีวิตของประชำชน	 สร้ำงสังคม 

	 	 	 คุณภำพ	และส่งเสริมคุณภำพสิ่งแวดล้อม

 3. กำรใช้ประโยชน์ด้ำนพำณิชย์

	 	 ค�ำจ�ำกัดควำม	:	 กำรน�ำนวตักรรม	เทคโนโลย	ีผลติภณัฑ์ใหม่	พันธุพื์ช	พันธุส์ตัว์	ไปสูก่ำรผลติในเชงิพำณชิย์	 

	 	 	 กำรสร้ำงมลูค่ำเพิม่ของผลติภณัฑ์	กำรแปรรูป	กำรสร้ำงตรำสนิค้ำ	กำรเพ่ิมประสทิธภิำพ 

	 	 	 ในกระบวนกำรผลิต	 และกำรลดต้นทุนกำรผลิต	 กำรสร้ำงอำชีพ	 และทำงเลือกให้กับ 

	 	 	 ผู้ประกอบกำร	เกษตรกรหรือผู้ประกอบอำชีพอื่นๆ

 4. กำรใช้ประโยชน์ด้ำนชุมชนและพื้นที่

	 	 ค�ำจ�ำกัดควำม	:	 กำรน�ำกระบวนกำร	วิธีกำร	องค์ควำมรู้	กำรเปลีย่นแปลง	กำรเสริมพลงั	อันเป็นผลกระทบ	 

	 	 	 ที่เกิดจำกกำรวิจัยและพัฒนำชุมชน	 ท้องถิ่น	 พื้นที่	 ไปใช้ให้เกิดประโยชน์กำรขยำยผล 

	 	 	 ต่อชุมชน	ท้องถิ่นและสังคมอื่น

 5. กำรใช้ประโยชน์ด้ำนวิชำกำร

	 	 ค�ำจ�ำกัดควำม	:	 กำรน�ำองค์ควำมรู้จำกผลงำนวิจัยที่ตีพิมพ์ในรูปแบบต่ำงๆ	เช่น	ผลงำนตีพิมพ์ในวำรสำร 

	 	 	 ระดับนำนำชำติ	 ระดับชำติ	 หนังสือ	 ต�ำรำ	 บทเรียน	 ไปเป็นประโยชน์ด้ำนวิชำกำร	 

	 	 	 กำรเรียนรู้	 กำรเรียนกำรสอน	 ในวงนักวิชำกำรและผู้สนใจด้ำนวิชำกำร	 รวมถึงกำรน�ำ 

	 	 	 ผลงำนวิจัยไปวิจัยต่อยอด	หรอืกำรน�ำไปสู	่product	และ	process	ไปใช้ในกำรเสริมสร้ำง	 

	 	 	 นวัตกรรม	และเทคโนโลยี




