
 

5.1 
 

 

การใชงานสูตรและฟงกช่ัน 
หลังจากจบบทเรียนนี้ คุณจะสามารถใชงานเก่ียวกับ :‐ 

• การใสสูตรคํานวณปกติ 

• ลําดับความสําคัญของเคร่ืองหมายทางการคํานวณ 

• การคํานวณหาผลรวม และการสรางสูตรดวยฟงกชั่นอื่น 

• การสรางสูตรอยางงายพรอมคาคงที่ 

• ขอผิดพลาดทั่วไปเม่ือสรางสูตร 
 

การใสสูตรคํานวณปกติ 
1. เลือกเซลลที่ตองการแสดงผลลัพธ จากตัวอยางนี้  ตําแหนงเซลลอยูที่ D4 

2. พิมพเคร่ืองหมาย = แลวตามดวยตําแหนงเซลล เชน =D2*D3 เสร็จแลวกดปุม Enter 
3. ที่เซลล D4 จะแสดงผลลัพธ และที่ Formula bar จะแสดงสูตรคํานวณท่ีกําหนดไว 

 
 
 

 
ลําดับความสําคัญของเครื่องหมายทางการคํานวณ 
การคํานวณในเคร่ืองคอมพิวเตอรกับการคํานวณจากเครื่องคิดเลข ผลลัพธที่ไดจะตางกัน  เนื่องจากการคํานวณ

ในเคร่ืองคอมพิวเตอร โปรแกรมจะดูความสําคัญของเคร่ืองหมายทางการคํานวณดวย จึงเปนส่ิงสําคัญอยางย่ิง

ที่ user จะตองทราบในเรื่องนี้ เพื่อไมใหผลลัพธที่ตองการผิดเพี้ยนไปจากปกติ  
 

เคร่ืองหมายท่ีใช ความหมาย 
(     )  วงเล็บ 

^  ยกกําลัง 

* ,  /  คูณ , หาร 
+ , ‐  บวก , ลบ 

 
ความสําคัญของเคร่ืองหมายทางการคํานวณ จะไลจากบนลงลาง บนสุดจะสําคัญสูงสุด และลางสุดจะสําคัญ

ตํ่าสุด ในสูตรคํานวณสูตรหน่ึง ถาเคร่ืองหมายใดสําคัญกวาก็จะทําการคํานวณเคร่ืองหมายนั้นกอนแลวไล

ตามลําดับไปเร่ือยๆ  

บทที ่5  Microsoft Office Word 2007 Office Excel 2007 

Formula bar 



การใชงานสูตรและฟงกช่ัน 
 

5.2 
 

การคํานวณหาผลรวม 
ถาตองการหาผลรวมของตัวเลขหลายๆ ตําแหนง ใหคุณใชฟงกชั่นของการหาผลรวมเขามาชวย มีขั้นตอนดังนี้ 
1. เลือกเซลลที่ตองการแสดงผลลัพธ จากตัวอยางนี้  ตําแหนงเซลลอยูที่ H4 
2. ที่แท็บ Home คลิกปุม  Sum บนทูลบาร 
3. จะปรากฏสูตรคํานวณ =SUM(B4:G4) ใหดูชวงขอมูลตัวเลขท่ีจะคํานวณวาถูกตองหรือไม 

สังเกตจากเสนประวิ่งรอบๆ ขอมูล ถาถูกตองแลวกดปุม Enter ถาไมถูกตอง drag คลุมชวงขอมูลใหม
แลว กดปุม Enter 

การสรางสูตรดวยฟงกชั่นที่ใชงานบอย 
โปรแกรม Excel จะทําการแบงชุดของสูตรคํานวณตามประเภทการใชงาน ถาคุณตองการใชสูตรคํานวณ

ประเภทใด คลิกเลือกปุมนั้นไดเลย หรือคลิกปุม Insert Function ก็ได สูตรคํานวณท่ีนํามายกตัวอยางจะเปน
สูตรที่ใชงานบอยๆ มีขั้นตอนดังนี้ 

1. เลือกเซลลที่ตองการแสดงผลลัพธ จากตัวอยางนี้ ตําแหนงเซลลอยูที ่C13 
2. ที่แท็บ Formula จะแสดงประเภทของสูตรคํานวณใหเลือกใช ในที่นี้คลิกปุมลูกศรลงของ AutoSum 

 

 

 
 

3. จะปรากฏสูตรคํานวณท่ีใชงานบอยๆ ใหเลือก 

Average    สูตรการหาคาเฉล่ีย 

Count Numbers    สูตรการนับจํานวนขอมูล 

Max      สูตรการหาคาสูงสุด 

Min       สูตรการหาคาตํ่าสุด 

More Functions    สูตรอื่นๆ  
4. ในที่นี้เลือกคาสูงสุด คลิกที่ฟงกชั่น Max   drag คลุมชวงขอมูลตัวเลขที่ตองการ เสร็จแลวกดปุม Enter 

การสรางสูตรอยางงายพรอมคาคงท่ี 
ในสูตรคํานวณบางคร้ังตองการอางอิงคาตําแหนงเซลลเดียว เวลา copy สูตร ไมตองการใหเปล่ียนแปลง 
เรียกวา การอางอิงแบบ Absolute ในตัวอยางนี้ตองการคํานวณหาผลตางระหวางคาใชจาย (B3) กับคาเฉล่ีย 

(C16) มีขั้นตอนดังนี ้
1. เลือกเซลลที่ตองการแสดงผลลัพธ จากตัวอยางนี้ ตําแหนงเซลลอยูที ่C3 
2. ใสสูตรคํานวณ =B3‐$C$16 เสร็จแลวกดปุม Enter 
3. ทําการ copy สูตรคํานวณลงมา จะเห็นวาตําแหนง C16 จะเปนคาคงท่ีตลอด ไมมีการเปล่ียนแปลง 

 



การใชงานสูตรและฟงกช่ัน 
 

5.3 
 

ขอผิดพลาดท่ัวไปเมื่อสรางสูตร 
#VALUE! หมายถึง ในสูตรคํานวณปกติมีการอางอิงตําแหนงเซลลที่เปนตัวอักษร 

#NAME?   หมายถึง ชื่อฟงกชั่นที่ใชพิมพผิด 

 

 

 

 

ที่มา   :    สลักกฤช  โพธิไทร “Microsoft Excel 2007,”[ออนไลน] เขาถึงจาก  www.Sahavicha.com 

[สืบคนเม่ือวันที่  10 เมษายน  2556]  

 


