
แบบใบลาพักผอน 
(พนักงานจางเหมาบริการ และลูกจางโครงการ) 

 
 ................................................................................(เขียนท่ี) สถาบันวิจัยและพัฒนา  
 ...............................................................  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
 วันท่ี……….เดือน…………...........……………พ.ศ…….……... 
 

เรื่อง ขออนุญาตลาพักผอน 
เรียน ผูอำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา 

 

ขาพเจา …………………….......……………………ตำแหนง ................................................................ 
ระดับ .......................................สังกัด…………………………...............................………………………………………….. 
มีวันพักผอนสะสม.....................วันทำการ  มีสิทธิลาพักผอนประจำปนี้อีก .....................วันทำการ รวมเปน 
……………วันทำการ  ตั้งแตวันท่ี………………..……….…….ถึงวันท่ี……………….……………….มีกำหนด………..…วัน 
ในระหวางลาจะติดตอขาพเจาได ………………………………………….....…………………………………………….………… 
....................................................................................หมายเลขโทรศัพท .........………...............………………... 
 

 (ลงชื่อ) .....................................................................  
            (…………..............………………………………..) 
 
 

สถิติการลาในปงบประมาณนี ้
ลามาแลว 

(วันทำการ) 
ลาคร้ังนี ้

(วันทำการ) 
รวมเปน 

(วันทำการ) 

   
 
(ลงช่ือ) ……………............................……………ผูตรวจสอบ 
             (นางสาวปรีชาภรณ  หนูหนุน) 
ตำแหนง........เจาหนาท่ีบรหิารงานท่ัวไป.................. 
 

     วันท่ี ...……..…/……………………../……………... 
 
หมายเหตุ  ในระหวางลาขาพเจามอบให 
........................................................................................ 
ตำแหนง..........................................เปนผูปฏิบัติหนาท่ีแทน 

 
(ลงช่ือ)............................................................ผูปฏิบัติหนาท่ีแทน 
 

วันท่ี................................................................................ 
 

ความเห็นหัวหนางาน 
 

............................................................................................. 

............................................................................................. 
 
 

    (ลงช่ือ)..................................................................... 
      (.........................................................................) 
     ตำแหนง............................................................. 
     วันท่ี................................................................... 

ความเห็นผูบังคับบัญชา 
 

                  อนุญาต           ไมอนุญาต 

................................................................................................ 

................................................................................................ 
 
 

       (ลงช่ือ)............................................................... 
       (.........................................................................) 
      ตำแหนง............................................................. 
      วันท่ี................................................................... 
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