
Check list

ส ำหรับกองคลังและพัสดุ
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ส ำหรับหน่วยงำน ส ำหรับกองคลังและพัสดุ

ผลกำรตรจสอบเอกสำร

           ถูกต้อง           ไม่ถูกต้อง (ส่งคืน)

เน่ืองจำก.............................................................................

..........................................................................................

       ลงช่ือ........................................ผู้ตรวจสอบเอกสำร

           (.........................................)

        วันท่ี...........................................

แคตตาล็อกของผู้ขาย (ถ้ามี)

เหตุผลความจ าเป็นท่ีต้องซ้ือ

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือ พร้อมลงนาม

ราคากลาง (บก.06) พร้อมลงนาม

ใบเสนอราคาของผู้ขาย

ตารางเปรียบเทียบรายละเอียดและคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือของผู้ขาย (ถ้ามี)

รำยกำรตรวจสอบเอกสำรประกอบกำรจัดซ้ือ (Check list)

งบลงทุน (ครุภัณฑ์)

     ลงช่ือ........................................ผู้ตรวจสอบเอกสำร

         (............................................)

       วันท่ี...........................................

วิธีเฉพำะเจำะจง วงเงินไม่เกิน 500,000 บำท

1. ข้ันตอนท่ีส่งเอกสำรให้กองคลัง จัดท ำค ำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมกำรก ำหนดรำยละเอียดฯ + ก ำหนดรำคำกลำง

บันทึกข้อควำมขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมกำร ประกอบด้วย

รำยละเอียดของกำรตรวจสอบ
Check list

ส ำหรับหน่วยงำน

รายช่ือคณะกรรมการ/ผู้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือ/จ้าง

รายช่ือคณะกรรมการ/ผู้ก าหนดราคากลาง

เอกสารอนุมัติงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร 

2. ข้ันตอนท่ีส่งเอกสำรให้กองคลัง ด ำเนินกำรจัดซ้ือ

บันทึกข้อควำมขออนุมัติจัดซ้ือ ประกอบด้วย

รายช่ือคณะกรรมการ/ผู้ตรวจรับพัสดุ



 


