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บทท่ี 2 การใช.งานเบ้ืองต.น การกำหนดรูปแบบ การจัดการกับข.อมูล และการสร.างกราฟ 

รายละเอียดของเนื้อหาที่เกี่ยวข5องในบทน้ีประกอบด5วย (1) การใช5งาน Excel เบื้องต5น (2) การกำหนดรูปแบบและ

ปรับแต.ง Cell (3) การจัดการกับข5อมูลที ่มีปริมาณมาก และ (4) การสร5างและปรับแต.งกราฟ ประเภทต.าง ๆ โดยมี

รายละเอียดดังน้ี 

2.1 การใช.งาน Excel เบ้ืองต.น 

การใช้งานโปรแกรม MS Excel เบื้องต้น ที่เกี่ยวข้องกับตารางข้อมูลและเวิร์กชีต การเลือกเซลล์หรือกลุ่มเซลล์ การ

ย้ายข้อมูล คัดลอกข้อมูล แทรกข้อมูล และลบข้อมูล การย่อ/ขยายมุมมองการทำงาน การปรับขนาดความกว้าง ความสูงของ

คอลัมน์ การตรึงแถวหรือคอลัมน์ โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

 

2.2.1 ประเภทของข้อมูล 

   ข้อมูลท่ีนิยมใช้ใน Excel น้ันมีอยู่หลายประเภทด้วยกัน โดยในท่ีน้ีจะแบ่งข้อมูลออกเป็น 5 ประเภท ดังน้ี 

1) ข้อความ (Character) ข้อมูลที่เป็นตัวอักษร รวมถึงตัวเลขที่ไม่ได้มีไว้เพื่อการคำนวณ เช่น เลขประจำตัว

นักศึกษา เบอร์โทรศัพท์ หรือหมายเลขบัตรประชาชน เป็นต้น โดยการป้อนข้อมูลตัวเลขให้อยู่ในรูปแบบ

ข้อความน้ันสามารถทได้โดยการใส่หมายเลข ‘ นำหน้าหมายเลข เช่น ‘021, ‘6325 เป็นต้น 

2) ตัวเลข (Number) เป็นข้อมูลตัวเลขที่เป็นจำนวนต่างๆ เช่น ราคาสินค้า จำนวนหน่วย หรือคะแนน 

เป็นต้น ซ่ึงตัวเลขเหล่าน้ีเราสามารถนำมาใช้ในการคำนวณเพ่ือหาผลลัพธ์ได้ 

3) วันที่ (Data) ข้อมูลประเภทวันที่นั้นมีหลายรูปแบบด้วยกัน แต่ปกติโปรแกรมจะกำหนดค่าเริ่มต้นให้

เป็น วัน/เดือน/ปี ค.ศ. (dd/mm/yy) ซ่ึงเราสามารถกำหนดการแสดงผลให้อยู่ในรูปแบบอ่ืนได้ 

4) เวลา (Time) ข้อมูลประเภทเวลาก็สามารถกำหนดการแสดงผลได้หลายรูปแบบเช่นกัน เช่น ชั่วโมง:

นาที (hh:mm) ช่ัวโมง:นาที:วินาที (hh:mm:ss) เป็นต้น 

5) สูตรคำนวณหรือฟังก์ชัน (Function) สูตรคำนวณหรือใช้ฟังก์ชันที่ใช้สำหรับคำนวณตัวเลข วันท่ี 

หรือเวลา เพ่ือให้ได้ผลลัพธ์ตามท่ีต้องการ 

 

2.2.2 การป้อนข้อมูลใน Excel 

   สำหรับการป้อนข้อมูลใน Excel น้ันสามารถทำได้หลายวิธีด้วยกันดังน้ี 

1) การป้อนข้อมูลใน Excel ท่ีละเซลล์ คลิกเซลล์ท่ีจะป้อนข้อมูล จากน้ันให้พิมพ์ข้อมูลแล้วกดปุ่ม Enter 
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2) การป้อนข้อมูลเป็นช่วง การป้อนข้อมูลในช่วงน้ีจะเป็นการเลือกช่วงเซลล์ท่ีต้องการใส่ข้อมูลเอาไว้ก่อน 
จากน้ันพิมพ์ข้อมูลลงไปในแต่ละเซลล์ โดยมีวิธีดังน้ี 

1. เลือกเซลล์ในช่องท้ังหมดท่ีต้องการป้อนข้อมูล 
2. พิมพ์ข้อมูลในเซลล์แรกแล้วกดปุ่ม Enter แอคทีฟเซลล์ (Active Cell) จะเล่ือนลำดับไปท่ีเซลล์

ถัดไป 

 

3. พิมพ์ข้อมูลในเซลล์ลำดับถัดไปและกดปุ่ม Enter จนครบช่องเซลล์ท่ีเลือกไว้ดังรูป 

 

 

  หากต้องการยกเลิกการเลือกช่วงเซลล์ ก็ให้คลิกท่ีเซลล์ไหนก็ได้ 1 คร้ัง 

1 คลิก 2 พิมพ์ข้อมลู + กด Enter  

1 2 

3 
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3) การป้อนข้อมูลหลายเซลล์ ในกรณีท่ีต้องป้อนข้อมูลเดียวกันลงในหลายๆ เซลล์ ก็สามารถป้อนข้อมูลให้
กลับทุกเซลล์พร้อมกันในคร้ังเดียวได้ โดยมีข้ันตอนดังน้ี 

1. เลือกเซลล์ท่ีต้องการป้อนข้อมูล จากน้ันให้พิมพ์ข้อมูลลงไปแล้วกดปุ่ม Ctrl + Enter 

2. ข้อมูลก็จะถูกป้อนไปยังทุกเซลล์ท่ีเลือกไว้ดังรูป 
 

 

4) การป้อนข้อมูลพร้อมกันในหลายเวิร์กชีต วิธีนี ้จะเหมาะสำหรับกรณีที ่แต่ละเวิร์กชีตมีรูปแบบ
ตารางข้อมูลเหมือนกัน เช่น ข้อมูลยอดขายสินค้าในแต่ละเดือน หรือข้อมูลน้ำหนัก-ส่วนสูงของนักเรียน

ท่ีวัดได้ในแต่ละปี เป็นต้น โดยวิธีป้อนข้อมูลสามารถทำได้ดังน้ี 

1. กดปุ่ม Ctrl ค้างไว้ แล้วคลิกช่ือเวิร์กชีตท่ีต้องการป้อนข้อมูล 

2. ป้อนข้อมูลลงในเซลล์ตามท่ีต้องการ 

 

  เพียงเท่าน้ีข้อมูลสามารถถูกป้อนลงในตำแหน่งเซลล์เดียวกันของทุกเวิร์กชีตท่ีเลือกไว้ทันที 

เซลล์ท่ีเลือก 

1

2
 

2
 

1
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2.2.3 การเลือกเซลล ์

การเลือกเซลล์ ก่อนการป้อนข้อมูลทุกคร้ัง ส่ิงแรกท่ีเราต้องทำคือ การเลือกเซลล์หรือกลุ่มเซลล์ท่ีจะใช้

ข้อมูลซ่ึงการเลือกเซลล์สามารถทำได้หลายวิธีดังน้ี 

การเลือกช่วงเซลล์ ให้คลิกท่ีเซลล์แรกแล้วแดร็กเมาส์ครอบช่วงเซลล์ท่ีต้องการดังรูป 

 

 

 

 

 

 

  การเลือกช่วงเซลล์หลายๆ ช่วง ให้แดร็กเมาส์เพ่ือเลือกเซลล์ช่วงแรก จากน้ันให้กดปุ่ม Ctrl ค้างไว้ 

แล้วแดร็กเมาส์เลือกช่วงเซลล์อ่ืนท่ีต้องการ 

 

   

 การเลือกเซลล์ท้ังเวิร์กซีต 

  วิธีท่ี 1 : คลิกปุ่ม.   ตรงจุดตัดของเคร่ืองหมายแถวกับคอลัมน์ 

1 คลิก

8]bd 

2 แดร็กเมาส์ 

1 แดร็ก

8]bd 

2. Ctrl+แดร็ก 

1 คลิก

8]b

d 
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  วิธีท่ี 2 : คลิกเซลล์ท่ีอยู่นอกตารางท่ีมีข้อมูล แล้วกดปุ่ม Ctrl+A ท่ีคีย์บอร์ด 

 

  การเลือกเซลล์เฉพาะช่วงเซลล์ท่ีมีข้อมูล คลิกเซลล์ไหนก็ได้ท่ีอยู่ในช่วงตารางข้อมูลท่ีต้องการ แล้วกดปุ่ม 

Ctrl+A ท่ีคีย์บอร์ด 

 

คลิกเซลล์นอกช่วงข้อมูลแล้ว

กด Ctrl+A 

คลิกเซลล์ท่ีอยู่ในตารางข้อมูลแล้วกด 

Ctrl+A 
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  การเลือกแนวคอลัมน์ ถ้าต้องการเลือกเซลล์ทั้งแถวหรือทั้งคอลัมน์ก็ให้คลิกเมาส์ตรงหมายเลขแถวหรือช่ือ

คอลัมน์ท่ีต้องการดังรูป 

 

                                   เลือกแถว                                              เลือกคอลัมน์ 

   

  หากต้องการเลือกแถวหรือคอลัมน์อ่ืนท่ีติดกัน ก็ไห้แดร็กเมาส์ครอบหมายเลขแถวหรือช่ือคอลัมน์ท่ีต้องการดังรูป 

 

 

 การเลือกแถวและคอลัมน์ด้วยคีย์บอร์ด 

Ø การเลือกแถว : คลิกเซลล์ท่ีอยู่ในแถวท่ีต้องการ แล้วกดปุ่ม Shift + Spacebar 

Ø การเลือกคอลัมน์ : คลิกเซลล์ท่ีอยู่ในคอลัมน์ท่ีต้องการ แล้วกดปุ่ม Ctrl + Spacebar 

 

 การเลือกแถวหรือคอลัมน์ท่ีไม่ติดกัน 

 ให้เลือกแถวหรือคอลัมน์แรก จากน้ันให้กดปุ่ม Ctrl ค้างไว้ แล้วเลือกแถวหรือคอลัมน์อ่ืน ดังรูป 

1 คลิก

8]b

d 

1 คลิก

8]b

d 

แดร็ก

8]b

d 

แดร็ก

8]b

d 
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2.2.4 การเลื่อนไปยังตำแหน่งต่างๆ บนเวิร์กชตี 

หากมีข้อมูลหลายแถวหรือหลายคอลัมน์ การเลื่อนเมาส์ไปยังแถวหรือคอลัมน์ท้ายๆ อาจทำได้ไม่สะดวกนัก 

แต่เราสามารถใช้คำส่ังเพ่ือเล่ือนไปยังตำแหน่งต่างๆ แบบรวดเร็วได้ โดยมีวิธีดังน้ี 

การใช้คำสั่ง Go To วิธีนี้เหมาะสำหรับกรณีที่เราต้องทำงานที่เซลล์เดิมบ่อยๆ เพราะคำสั่ง Go To (ไปท่ี) 

จะเก็บตำแหน่งเซลล์ท่ีเราต้องการค้นหาด้วยคำส่ังน้ีเอาไว้ โดยการเรียกใช้คำส่ังก็ง่ายมากดังน้ี 

1. คลิกแท็บ Home (หน้าแรก) > คลิกปุ่ม Find & Select (ค้นหาและเลือก) > เลือกคำส่ัง Go To 

(ไปท่ี) (หรือกดปุ่ม Ctrl + G) 

2. พิมพ์ตำแหน่งเซลล์ลงในช่อง Reference (การอ้างอิง) > คลิกปุ่ม OK (ตกลง)  

3. โปรแกรมจะว่ิงไปท่ีเซลล์ท่ีระบุไว้ดังรูป 

 

1 

2 

3 

2.2 
2.1 

1.3 

1.2 
1 

ตำแหน่งเซลล์ท่ีเคยเรียกใช้ 
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2.2 การกำหนดรูปแบบและปรับแตMง Cell 

การกำหนดรูปแบบและปรับแต่ง Cell  สามารถทำได้หลายวิธี ไม่ว่าจะเป็นเร่ืองการจัดตำแหน่ง การวางแนวตัว

ข้อมูลในเซลล์ การขีดเส้นตาราง การรวมหลายเซลล์เข้าด้วยกัน และการต้ังชื่อเซลล์ การกำหนดฟอนต์ ขนาด และรูปแบบ

ตัวอักษร การกำหนดรูปแบบแสดงข้อมูล การกำหนดรูปแบบแสดงตัวเลข และการตกแต่งข้อมูลโดยใช้สี ซึ่งมีเน้ือหาในคลิป

ให้ฝึกปฏิบัติมากพอสมควร  

ดังน้ัน เน้ือหาท่ีจะกล่าวถึงต่อไปน้ี จึงเป็นเน้ือหาเสริมท่ีเก่ียวข้อง เพ่ือให้นำไปใช้ประโยชน์ในการใช้งานต่อไป ได้แก่ 

 

2.2.1 การแทรกเซลล ์ 

 เป็นการแทรกเซลล์หรือกลุ่มเซลล์ในตำแหน่งที่ต้องการ โดยเซลล์ใหม่จะถูกแทรกแทนที่กลุ่มเซลล์ที่เราเลือก

ไว้โดยมีวิธีการดังน้ี 

1. เลือกตำแหน่งท่ีต้องการแทรกเซลล์ลงไป 
2. คลิกแท็บ Home (หน้าแรก) > คลิกปุ่ม insert (แทรก) > เลือกคำส่ัง  insert Cells (แทรกเซลล์) 

 

3. เลือกรูปแบบการแทรกเซลล์ท่ีต้องการ > กดปุ่ม OK (ตกลง) 
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1) การแทรกแถว 
1. เลือกแถวท่ีต้องการแทรก > คลิกแท็บ Home (หน้าแรก) 

2.  คลิกปุ่ม Insert (แทรก) แล้วเลือก insert  Sheer Rows (แทรกแถวในแผ่นงาน)   

หรือคลิกปุ่ม   

 

3. แถวใหม่ก็จะถูกแทรกข้ึนมา  โดยแถวเดิมท่ีเลือกไว้จะถูกเล่ือนลงมาดังรูป 

 

2) การแทรกคอลัมน์ 
สำหรับการแทรกคอลัมน์น้ันมีวิธีการเหมือนกับการแทรกแถว โดยมี ข้ันตอนดังน้ี 

1. เลือกคอลัมน์ท่ีต้องการแทรก > คลิกแท็บ Home (หน้าแรก) 

2. คลิกปุ่ม Insert (แทรก) > แล้วเลือก Insert  Sheer Columns (แทรกคอลัมน์ในแผ่นงาน)  

หรือคลิกปุ่ม         
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3. คอลัมน์ใหม่ก็จะถูกแทรกข้ึนมา โดยคอลัมน์เดิมท่ีเลือกไว้จะถูกเล่ือนไปทางขวาดังรูป 

 

 

2.2.2 การใส่สีให้แท็บรายชื่อ 

  ในกรณีท่ีเรามีเวิร์กชีตเป็นจำนวนมาก  การจัดหมวดหมู่เวิร์กชีตด้วยแท็บสีต่างๆ จะช่วยให้ทำงานสะดวก

ย่ิงข้ึน โดยการใส่สีให้แท็บรายช่ือมีวิธีการดังน้ี 

1. คลิกเมาส์ขวาตรงแท็บท่ีต้องการเปล่ียนสี  แล้วเลือกคำส่ัง Tab Color (สีแท็บ) 

2. คลิกสีท่ีต้องการ  หรือคลิกท่ี More Color (สีเพ่ิมเติม)  เพ่ือเลือกสีอ่ืนเพ่ิมเติม 

3. แท็บบรายช่ือก็จะมีสีตามท่ีกำหนดไว้ดังรูป  
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2.2.3 การปรับขนาดด้วยเมาส์ 

1. วางเมาส์บนเส้นแบ่งท้ายช่ือคอลัมน์หรือเลขแถวท่ีจะปรับขนาด  
2. (พอยน์เตอร์จะเปล่ียนรูป เป็น หรือ  

3. แดร็กเมาส์เพ่ือปรับขนาดดังรูป 

 

  

1
2

2หรือ 

ยกเลิกการใส่สีแท็บ 

3
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2.3 การจัดการกับข.อมูลท่ีมีปริมาณมาก 

การจัดการกับข้อมูลที่มีปริมาณมาก ควรจะต้องศึกษาและทำความเข้าใจเกี่ยวกับคำศัพท์ที่เกี่ยวข้องกับข้อมูล การ

ค้นหาข้อมูล การแทนท่ีข้อมูลการเรียงลำดับข้อมูล และการกรองข้อมูล โดยมีรายละเอียดของเน้ือหาท่ีเก่ียวข้องดังน้ี 

 

2.3.1 ฐานข้อมูลคืออะไร  

  ฐานข้อมูล คือ การนำข้อมูลจำนวนมากมาจัดเก็บให้เป็นระเบียนในรูปแบบของตาราง เพ่ือให้ง่ายและสะดวก

ต่อการนำข้อมูลไปใช้ภายหลัง เช่น ฐานข้อมูลนักเรียน ฐานข้อมูลของประชากร หรือฐานข้อมูลสินค้า เป็นต้นโดยตาราง

ฐานข้อมูลจะมีองค์ประกอบท่ีสำคัญดังรูป  

 

2.3.2 การจัดเรียงข้อมูล 

หากต้องการจัดเรียงฐานข้อมูลให้เป็นระเบียบง่ายต่อการวิเคราะห์ข้อมูล ก็สามารถจัดเรียงข้อมูลตาม

เง่ือนไขท่ีต้องการได้ เช่น การเรียงข้อมูลตาม ตัวอักษร การเรียงข้อมูลจากน้อยไปมากหรือมากไปน้อย โดยการจัดเรียงข้อมูล

สามารถทำได้หลายแบบดังน้ี  

การจัดเรียงข้อมูลตามลำดับตัวอักษรหรือตัวเลข วิธีน้ีเป็นการจัดข้อมูลโดยเรียงตามลำดับก่อน-หลังของ

ตัวอักษร หรือตามค่าความมากน้อยของตัวเลข ซ่ึงมีวิธีดังน้ี 

1. คลิกเซลล์ไหนก็ได้ในฟิลด์ท่ีต้องการจัดเรียงข้อมูล 
2. คลิกแท็บ Data ข้อมูลคลิกปุ่มคำส่ังเพ่ือเรียงลำดับข้อมูลตามต้องการ 
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3. ข้อมูลจะถูกเรียงลำดับใหม่ตามท่ีกำหนดไว้ดังรูป 

 

2.3.3 การกรองข้อมูลด้วยปุ่ม Filter 

   ในกรณีท่ีต้องการดูเฉพาะบางข้อมูลท่ีต้องการก็สามารถส่ังกองเฉพาะบางข้อมูลได้ด้วยการใช้ปุ่ม Filter ท่ี

อยู่ตรงช่ือฟิลด์ โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

การกรองโดยเลือกเง่ือนไขจากข้อมูล วิธีน้ีเป็นการกรองข้อมูลโดยเลือกเง่ือนไขจากข้อมูลท่ีอยู่ในตาราง 

เช่น ถ้าต้องการเลือกดูเฉพาะข้อมูลยอดขายโทรศัพท์ก็สามารถทำได้ดังน้ี 

1. คลิกปุ่ม  ตรงช่ือฟิลด์ท่ีต้องการกำหนดเง่ือนไขในการกรองข้อมูล 

2. เลือกข้อมูลท่ีต้องการกรอง > คลิกปุ่ม OK (ตกลก) 

3. โปรแกรมจะกรองเฉพาะข้อมูลของนักศึกษาท่ีคำนำหน้าด้วยนางสาวมาแสดง 

ตัวเลข : มากไปนอ้ย / ตัวอักษร : หลงัไปก่อน 

ตัวเลข : นอ้ยไปมาก / ตัวอักษร : ก่อนไปหลงั 

1

 2.2

 

3

เรียงลําดับค่าปรับจากน้อยไปมาก 
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3
2.2

2.
1

 

1
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2.4 การสร.างและปรับแตMงกราฟ ประเภทตMาง ๆ 

ในหัวข้อนี้ จะเรียนรู้เกี ่ยวกับกราฟประเภทต่าง ๆ ส่วนประกอบของกราฟ และแนะนำการใช้งานกราฟแต่ละ

ประเภท เพ่ือให้สามารถนำหลักการดังกล่าวไปประยุกต์ใช้งาน เพ่ือนำเสนอข้อมูลในองค์กรธุรกิจได้ โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

2.4.1 ส่วนประกอบของกราฟ 

   กราฟจัดว่าเป็นอีกหน่ึงตัวช่วยสำคัญท่ีช่วยให้สามารถสรุปและวิเคราะห์ข้อมูลได้รวดเร็วย่ิงข้ึน กราฟ

โดยท่ัวไป จะมีส่วนประกอบหลักท่ีสำคัญ ดังน้ี  

 

หมายเลข ช่ือส่วนประกอบ หน้าท่ี 

1 Chart Area (พ้ืนท่ีแผนภูมิ) พ้ืนท่ีท้ังหมดของกราฟ (พ้ืนท่ีท้ังหมดของรูปตัวอย่าง) 

2 Plot Area (พ้ืนท่ีการลงจุด) พ้ืนท่ีส่วนท่ีแสดงกราฟ โดยถ้ากราฟ 3 มิติจะรวมส่วนท่ีเป็นค่าใน

แถบต่างๆ เข้าไปด้วย 

3 Chart Title (ช่ือแผนภูมิ) ช่ือหัวข้อแผนภูมิ 

4 Legend (คำอธิบายแผนภูมิ) คำอธิบายสีขอกกราฟท่ีใช้แทนชุดข้อมูล 

5 Vertical Axis (แกนต้ัง) แกน Y หรือแกนแสดงค่า/ชนิดของข้อมูลในแนวต้ัง 

6 Horizontal Axis (แกนนอน) แกน X หรือแกนแสดงค่า/ชนิดของข้อมูลในแนวนอน 
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หมายเลข ช่ือส่วนประกอบ หน้าท่ี 

7 Deep Axis (แกนลึก) แกน Z หรือแกนแสดงชุดข้อมูล (Series) ในแนวลึก ซ่ึงจะมีเฉพาะ

ในกราฟ 3 มิติเท่าน้ัน 

8 Vertical Axis Title  

(ช่ือแกนต้ัง) 

ช่ือของข้อมูลในแกนต้ัง 

9 Horizontal Axis Title  

(ช่ือแกนนอน) 

ช่ือของข้อมูลในแกนนอน 

 

2.4.2 กราฟชนิดต่างๆ 

   สำหรับกราฟในโปรแรม Excel จะมีอยู่หลายชนิดด้วยกัน โดยใน Excel 2016 ได้มีการเพ่ิมกราฟใหม่เข้ามา

อีกหลายตัว เช่น กราฟ Waterfall กราฟ Funnel กราฟ Treemap และ กราฟ Sunburst เป็นต้น  ซ่ึงปุ่มสำคัญสำหรับสร้าง

กราฟจะอยู่ในแท็บ Insert (แทรก) ตรงปุ่มคำส่ัง Charts (แผนภูมิ) ดังรูป 

 

  การเลือกใช้กราฟแต่ละแบบน้ัน ควรจะต้องเหมาะสมสำหรับใช้วิเคราะห์ข้อมูลในลักษณะท่ีแตกต่างกันไป ดังน้ี 

ปุ่ม ชนิดของกราฟ จุดประสงค์การใช้งาน 

 

กราฟแท่งแนวต้ัง 

(Column Chart) 

เปรียบเทียบความแตกต่างของข้อมูลแต่ละชนิด เช่น ยอดขาย

สินค้าในแต่ละเดือน 

กราฟแท่งแนวนอน 

(Bar Chart) 

มักใช้เปรียบเทียบข้อมูลในแง่ของระยะทางหรือเวลา หรือใน

กรณีท่ีมีช่ือท่ียาวมากเกินไป 
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ปุ่ม ชนิดของกราฟ จุดประสงค์การใช้งาน 

 กราฟเส้น (Line Chart) เปรียบเทียบความแตกต่างของข้อมูลแต่ละชนิด เช่น ยอดขาย

สินค้าในแต่ละเดือน 

 

กราฟแท่งแนวนอน 

(Bar Chart) 

 

มักใช้เปรียบเทียบข้อมูลในแง่ของระยะทางหรือเวลา หรือใน

กรณีท่ีมีช่ือท่ียาวมากเกินไป 

 

 กราฟวงกลม (Pie Chart) 

 

เปรียบเทียบปริมาณและสัดส่วนเป็น % ข้อมูล 1 ชุด 

 

กราฟโดนัท  

(Doughnut Chart) 

  

ใช้เปรียบเทียบเช่นเดียวกับกราฟวงกลม แต่สามารถ

เปรียบเทียบข้อมูลได้มากกว่า 1 ชุด 

 

 

กราฟทรีแมป 

(Treemap) 

 

เปรียบเทียบสัดส่วนของข้อมูลในมุมมองแบบลำดับช้ัน เช่น 

การแสดงว่าสินค้าชนิดใดขายดีท่ีสุด 

 

กราฟซันเบิร์สท์ 

(Sunburst) 

 

เปรียบเทียบข้อมูลหลายลำดับช้ัน โดยลำดับช้ันแต่ละระดับ 

จะแสดงเป็นรูปวงแหวน 

 

 กราฟฮิสโตแกรม 

(Histogram) 

 

ใช้แสดงความสัมพันธ์ของความถ่ีของข้อมูลในแต่ละกลุ่ม เพ่ือดู

การกระจายของข้อมูล 

 

กราฟพาเรโต  

(Area Chart) 

 

ใช้สำหรับช่วยวิเคราะห์ปัญหาของกลุ่มข้อมูล มีลักษณะเป็น

กราฟแท่งผสมกราฟเส้น 

กราฟบ็อกซ์และวิสเกอร์ 

(Box   and Whisker) 

 

ใช้สำหรับแสดงลักษณะการจับกลุ่มของข้อมูล เช่น ค่ากลาง 

การกระจายของข้อมูล สัดส่วนของข้อมูลท่ีมีค่ามากหรือน้อย

กว่าค่ากลาง 

กราฟกระจาย /  

กราฟ XY 

(Scatter Chart) 

ใช้แสดงความสัมพันธ์ระหว่างค่าต่าง ๆ ในชุดข้อมูลหลาย ๆ 

ชุด เพ่ือเทียบเทียบและวิเคราะห์ผลการจับกลุ่มของข้อมูล 

นิยมใช้กับข้อมูลทางสถิติ และข้อมูล ทางวิทยาศาสตร์ 
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ปุ่ม ชนิดของกราฟ จุดประสงค์การใช้งาน 

 กราฟฟอง 

(Bubble Chart) 

 

เหมือนกราฟ XY แต่เป็นกราฟท่ีมีตัวแปรในการ Plot กราฟ

อยู่ 3 ค่า โดยค่าท่ี 3 ใช้สำหรับกำหนดขนาดของฟองสบู่ 

 กราฟวอเตอร์ฟอล 

(Waterfall) 

 

ใช้สำหรับแสดงข้อมูลท่ีมีการแบ่งออกเป็นส่วน ๆ เช่น การ

แสดงรายการในงบกำไรขาดทุน 

กราฟกรวย  

(Funnel) 

 

ใช้สำหรับแสดงปริมาณของข้ันตอนต่าง ๆ ในกระบวนการ เช่น 

รายได้ในแต่ละข้ันตอนของกระบวนการขายสินค้า 

กราฟหุ้น (Stock) 

 

เปรียบเทียบความผันผวนและวิเคราะห์แนวโน้มของหุ้น 

 

 

กราฟผสม 

(Combo Chart) 

 

เป็นการสร้างกราฟหลายชนิดไว้ใน Chart เดียวกัน โดยจะใช้

แกน Plot ร่วมกันหรือแยกกันก็ได้ เป็นกราฟท่ีเหมาะสำหรับ

กรณีท่ี ต้องการสรุปข้อมูลเพ่ือให้เห็นภาพรวมหลาย ๆ ด้าน

พร้อมกัน 

 

กราฟแผนท่ี 

(Map) 

 

เป็นกราฟท่ีจะแสดงข้อมูลในรูปแบบแผนท่ี โดยการแบ่งตาม

เขตพ้ืนท่ี เช่น ประเทศ จังหวัด สถานท่ี รหัสไปรษณีย์ เป็นต้น 

 

2.4.3 กราฟใหม่ใน Excel 2016 

ในหัวข้อน้ียกตัวอย่างการใช้งานกราฟใหม่ๆ ท่ีเพ่ิมมีใน Excel 2016 โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

1) กราฟทรีแมป (Treemap) เป็นกราฟที่ใช้เปรียบเทียบสัดส่วนของข้อมูลในมุมมองแบบลำดับช้ัน 

ลักษณะกราฟจะแสดงเป็นพื้นที่รูปสี่เหลี่ยมผืนผ้า โดยข้อมูลที่อยู ่ใน Category เดียวกันจะเป็นสี

เดียวกัน และขนาดของพื้นที่สี่เหลี่ยมพื้นผ้าจะแตกต่างกันไปตามขนาดของข้อมูล ตัวอย่างการใช้งาน 

เช่น การเปรียบเทียบยอดขายสินค้าในแต่ละไตรมาส การเปรียบเทียบปริมาณประชากรของประเทศใน

แต่ละทวีปเป็นต้น 



Page 19 
 

เอกสารประกอบการเรียนรู.รายวิชา : บริหารจัดการธุรกิจอย.างมืออาชีพด5วย Excel เรียบเรียงโดย ดร.ศุภชานันท์ วนภู 

2) กราฟฟังก์ชันเบิร์สท์ (Sunburst) เป็นกราฟที่ใช้เปรียบเทียบสัดส่วนของข้อมูล เช่นเดียวกันท่ี 

Treemap แต่จะสามารถเปรียบเทียบข้อมูลได้หลายลำดับชั้นโดยลำดับชั้นแต่ละระดับจะแสดงเป็นรูป

วงแหวนเช่นการเปรียบเทียบยอดขายสินค้าแต่ละชนิดโดยแสดงรายละเอียดทั้งแบบไตรมาสและราย

เดือนภายในกราฟเช่นเดียวกัน 

3) กราฟฮิสโทแกรม (Histogram) เป็นกราฟที่แสดงความสัมพันธ์ของความถี่ของข้อมูลในแต่ละกลุ่ม

เพ่ือดูการกระจายของข้อมูลโดยการต้ังจะเป็นความถ่ี (Frequency) และแกนนอน  จะเป็นเกณฑ์ข้อมูล

ที่เราสนใจ (Bin) นิยมใช้เพื่อตรวจสอบสมรรถนะการทำงานของเครื่องจักรหรือเปรียบเทียบข้อมูลใน

เกณฑ์ที่กำหนดเป็นต้นโดยลักษณะของข้อมูลที่ดีเพื่อเป็นพล็อต แล้วจะเป็นรูประฆังคว่ำมีลักษณะ

สมมาตร  ไม่เบ้ไปทางซ้ายหรือขวา 

4) กราฟพาเรโต (Pareto) เป็นกราฟที่ใช้สำหรับช่วยวิเคราะห์ปัญหาของกลุ่มข้อมูล มีลักษณะเป็นกราฟ

แท่งผสมกราฟเส้น โดยกราฟแท่งแสดงถึงปริมาณของข้อมูลแต่ละชุดซ่ึงเรียงลำดับจากมากไปน้อย

ส่วนกลางเส้นจะแสดงปริมาณความถี่ข้อมูลสะสมเป็นเปอร์เซ็นต์โดยกราฟ Pareto ที่ดีนั้นกราฟแท่งท่ี

อยู่ในกลุ่มสูงควรมีจำนวนปริมาณ 20 % ของจำนวนแท่งท้ังหมดและมีค่าความถ่ีรวมกันประมาณ 80% 

5) กราฟบ็อกซ์และวิสเกอร์ (Boy and Whisker) ใช้สำหรับแสดงลักษณะการจับกลุ่มของข้อมูลเช่นค่า

กลางการกระจายของข้อมูลสัดส่วนของข้อมูลที่มากหรือน้อยกว่าค่ากลาง Symmetry รวมทั้งข้อมูลท่ี

อยู่ห่างจากกลุ่มมาก ๆ Outier 

6) กราฟแผนท่ี (Map) เป็นการใช้สำหรับแสดงปริมาณข้อมูลที่แบ่งตามเขตพื้นท่ี เช่น ประเทศ จังหวัด 

สถานที่รหัสไปรษณีย์ เป็นต้น โดยกราฟที่จะแสดงข้อมูลในรูปแบบของแผนที่และปริมาณข้อมูลจะ

แสดงในลักษณะของความเข้ม-อ่อนของสี 
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2.4.4 การสร้างกราฟโดยเลือกชนิดของกราฟด้วยตัวเอง 
วิธีน้ีเป็นการสร้างกราฟโดยเลือกชนิดและรูปแบบกราฟด้วยตัวเอง โดยมีข้ันตอนดังน้ี 

1. เลือกช่วงข้อมูลท่ีจะนำมาสร้างกราฟ > คลิกแท็บ insert (แทรก) เลือกประเภทกราฟ  

  

2. เราก็จะได้กราฟตามแบบท่ีเลือกไว้ดังรูป 

 

 

1.4

1.1

 

1.2

 
1.3

 

2
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2.4.5 การสร้างกราฟด้วยคำสั่ง Recommened Charts  

   Recommenened Charts  (แผนภูมิท่ีแนะนำ) เป็นคำส่ังท่ีแนะนำกราฟท่ีเหมาะสมกับช่วงข้อมูลท่ีเลือกไว้

มาให้โดยอัตโนมัติ ทำให้ไม่ต้องเสียเวลาเลือกชนิดและรูปแบบของกราฟด้วยตัวเองโดยการใช้คำส่ังท่ีมีข้ันตอนดังน้ี 

1. เลือกช่วงข้อมูลท่ีจะนำมาสร้างกราฟ 

2. คลิกแท็บ Insert (แทรก) > คลิกปุ่ม Recommened Charts (แผนภูมิท่ีแนะนำ) 

3. เลือกรูปแบบกราฟท่ีต้องการ > คลิกปุ่ม OK (ตกลง) 

 

4. เราก็จะได้กราฟตามรูปแบบท่ีเลือกไว้ดังรูป 
 

 

  

2.2

 

2.1

1 3.1

 

3

4
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